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Melléklet a 29/2020. szamtt Heves MKI igazgatoi intézkedéshez

I.RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. FEJEZET
A HEVES MKI JOGALLASA, MEGNEVEZESE

1. A Heves MKI teriileti hataskori rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskoroket is ellat,
feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasardl szo1o
2011. évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

2. A Heves MKI feladatainak ellatasa soran gyakorolja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
teriileti és helyi szerve részére meghatarozott feladat- és hataskoroket.

3. A Heves MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kézépiranyitd koltségvetési
szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szo6lo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 9.§ (1) bekezdése szerint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
SZerv.

4. A Heves MKI alapadatai a kovetkezok:
4.1. megnevezése: Heves Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
4.2. roviditése: Heves MKI
4.3. székhelye: 3300 Eger, Klapka Gyorgy utca 11.
4.4, alapitas idépontja: 2000. januar 1.
4.5. alapitd okirat kelte, szama: 2020. augusztus 14., A/189-1/2020.
4.6. kormanyzati funkcid szerinti besorolasa: 842510 Tiizvédelmi szakigazgatas
4.7. gazdalkodo szervezet

5. A Heves MKI a BM OKF — mint orszagos illetékességli kozponti rendvédelmi szerv — teriileti
szerve, amely Heves megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel mikodik. A
Heves MKI helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a
hivatasos tiizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek szervezetében
katasztrofavédelmi Orsok (a tovabbiakban: KvO) mikodnek és katasztrofavédelmi
megbizottak tevékenykednek.

6. A Heves MKI gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, amely jogszabalyban
meghatarozott ligyekben szakhatdsagként, illetve 1. és II. foku hatésagként jar el, ellatja a
jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat, iranyitja a katasztrofavédelmi
kirendeltségeket és az alarendeltségiikbe tartozo hivatasos tlizoltd parancsnoksagokat. A
Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatohelyettesi szervezeti elemeket,
a megyei fofeliigyelGséget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell érteni.

7. A Heves MKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tlizoltéosagok feliigyeletét, ellenérzi a létesitményi tiizoltésagok és Onkéntes
tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint tlizoltasi, miiszaki mentési, polgari védelmi és
iparbiztonsagi feladatot lat el. A Heves MKI vezetdje a megyei védelmi bizottsagban
elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsdgokba
elndkhelyetteseket delegal.



Il.Fejezet

A Heves MKI feladat- és hataskore, iranyitasa

8. A Heves MKI feladat- és hataskorét, mikodési szabalyait, az iranyitas és vezetés rendjét a

jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

A Heves MKI a Kat.-ban, a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl €s a tlizoltosagrol
sz0l6 1996. évi XXXI. torvényben, valamint mas, a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott kozfeladatokat latja el. Alapveté rendeltetése a lakossag élet- és
vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira elemek biztonsagos
miikodésének védelme, a katasztrofak hatésagi megelézése, a bekovetkezd polgari
veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos

kovetkezmények felszamoldsa, valamint a helyreallitas-ujjaépités megvaldsitasa.

10. A Heves MKI rendeltetésének betdltése érdekében:

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

tizvédelmi, polgari védelmi iparbiztonsagi, valamint katasztrofavédelmi hatosagi és
szakhatdsagi jogkoroket gyakorol;

veszélyhelyzetek megelozése érdekében 6sszehangolja mas hatésagok tevékenységét;

a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a létfontossagl
rendszerelemek beazonositasaban, a Kat. hatalya ala tartozo {izemekre vonatkozdan
koordinalja a tarshatosagok hatdsagi ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatosagok
részére hatdsagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb tarshatosag
bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatasban, a
nemzetgazdasag mozgdsitasaban, valamint az allami tartalékgazdalkodasban;

iigyeleti és miveletiranyitasi rendszer miikodtetésével végzi a feladatkorébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informaciok gytjtését, és aktivizalja a felszamolashoz
szlikséges eroket, eszkozoket;

iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

a Heves MKI hivatasos szervezeti elemei és helyi szervei Utjan végzi a tlizoltast, a
miszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

iranyitja az onkormanyzati, a létesitményi tiizoltosagok, valamint az onkéntes tiizolto
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miszaki mentésben, megyei szinten
miveletiranyitasi tevékenységet végez;

a nem rendszeres hulladékszallitdas kozszolgaltatas, valamint a nem kdézmiivel
Osszegyljtott haztartasi szennyviz begyiijtésével kapcsolatos kdzszolgaltatas biztositasa
érdekében végzi a kozérdekli szolgaltatd kijeldlésére vonatkozo hatosagi feladatokat,
valamint koordinalja a sziikségellatds megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos
tevékenységet;

tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint méro-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefliggésben a
polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében,;

szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allami és Oonkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil és Kkaritativ
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szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a
kilfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

10.14. egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgal6 mas hatosagokkal;

10.15. beruhazasi és fejlesztési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez.

11. A Heves MKI iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati és szakmai eldljaroi rendszer. A
Heves MKI iranyitasi rendjét az 1. fliggelék tartalmazza.

12. Szolgalati eloljaro a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal
fogva utasitas, parancs kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

13. A szakmai el6ljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi
szabalyozo6 eszk0zok, a belsé normak, valamint a szolgalati eléljaré dontésének keretein beliil,
azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

14. A Szabalyzat alkalmazéasa szempontjabol a szakmai iranyitas az ehhez iranyitasi jogkdorrel
rendelkez6 szervezeti elem tevékenysége, amely magaban foglalja az adott szakteriiletre
vonatkozd egyedi dontések és belsé normak eldkészitését, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek feliilvizsgalatat, meghatarozott esetekben a jovahagydsanak
elokészitését, az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a
szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését (a tovabbiakban: szakiranyitas). Bels6
normat bocsathat ki az igazgatd, melyek kibocsatasanak rendjér6l a Normaalkotasi Szabalyzat
rendelkezik.

15. A Heves MKI-t a Heves MK igazgatoja (a tovabbiakban. igazgato) vezeti. Allomanyilletékes
parancsnok, aki a jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

16. Az igazgatdt tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos hataskorébe
utalt tigyek kivételével - az igazgatOhelyettes /szakmai/ helyettesiti. Kettejik egyidejii
tavolléte esetén a helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

17. Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott onallo feleldsséggel vezetik
a koOzvetlen alarendeltségiikbe tartozo igazgatosagi szervezeti elemeket, iranyitjak az
alarendelt szervek mitkodését.

I11. Fejezet
Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

18. A Heves MKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleloen elkiiloniilt szakmai
és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazasa
szempontjabdl 6nallonak tekinthetd, ha az igazgato, illetve az igazgatohelyettesek kozvetlen
alarendeltségében miikodik. A Heves MKI szervezeti strukturajat a Szabalyzat 2. fiiggeléke
tartalmazza.



19.

20.

21.

22.

23.

Az igazgato, illetve az igazgatohelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemeket
érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhatnak be. E
szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabdlyait, irdnyitasi és alarendeltségi
viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megéallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasit az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgatohelyettesi Szervezet, Gazdasagi lgazgatOhelyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellendrzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a
katasztréfavédelmi kirendeltségek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak
tartalmazzak.

A Heves MKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az allamhaztartas mikodési
rendjérél szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — a Heves MKI
Alapit6 Okirata tartalmazza.

A Heves MKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onall6 alloméanytablazattal a Heves MKI vonatkozasaban az igazgato, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik, mas szervezeti elemek —tajékoztatd jelleggel- allomanytablazat-
kivonattal rendelkezhetnek.

I1.RESZ

24,

A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES KOTELEZETTSEGEIK

A Heves MKI vezetd beosztasu munkatarsa:

24.1. felelos az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo

szervezeti elemek tevékenységéért, azok tdrvényes és szakszerli miikodéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

24.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérél, a szakteriileti

feladatok végrehajtasarol és ellenorzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

24.3. tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak

célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is
azonosuljon;

24.4. a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének

szabalyairol szolo foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
eldirt eljarasi rend betartasaval bels6 ellenérzés keretében vezetdi ellendrzést végez,
illetve végeztet;

24.5. gyakorolja — a kozvetleniill alarendeltségébe tartozd vezetékon keresztil — a

hataskorébe utalt tigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitoi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataridoi €s feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

24.6. indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil

helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios céli
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feliilvizsgalataban;

24.7. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 normak

elokészitésérol, kiadasardl, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

24.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében,;

24.9. részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek

kialakitasaban, nemzetkozi kapcsolataiban;

24.10.  biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az

tigykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megeldzését, a munka-, a tiiz- é a kornyezetvédelmi -eldirdsok
érvényesiilését;

24.11.  kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a hataskdrébe utalt tigykorokben;
24.12.  kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az

egyiittmikodés fejlesztése érdekében;

24.13.  figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkézi tapasztalatokat, gondoskodik azok

hasznositasarol, elosegiti beosztottjai ez iranyl tevékenységét;

24.14.  gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol, az

informaciok felhasznalasarol;

24.15.  megteszi a sziikséges intézkedéseket a mitkodési feltételek biztositasa, az eszkozok

ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

24.16.  részt vesz az integralt kockazatkezelési rendszer miikddtetésében;
24.17.  gondoskodik a szakteriiletét érint6 kozérdekli adatok kozzétételéért.

III. RESZ
A HEVES MKI VEZETOI ALLOMANYA

IV.Fejezet
Az igazgato
25. Az igazgatd a BM OKF fdigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen

26.

217.

28

alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljaroja a Heves MKI teljes
személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Heves MKI-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellendérzési és hatdsagi, szakhatosagi jogkort gyakorol, vezeti a Heves MKI-t, iranyitja a helyi
szervek milkodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

. A fbigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével

allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabdlyok altal meghatdrozott munkaltatéi jogokat.
Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, a hivatalvezetd és
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a kirendeltségvezetok.

29. Feladat- és hataskorében eljarva:

29.1.
29.2.
29.3.

29.4.

29.5.
29.6.
29.7.

29.8.

29.9.

29.10.

29.11.

29.12.

29.13.

29.14.

29.15.

29.16.
29.17.

29.18.
29.19.
29.20.
29.21.

irdnyitja és ellendrzi a Heves MKI tevékenységét;

felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgatod részére;

javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetbleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozé miikddési
eloirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

ellatja a teriileti szintii katasztrofavédelmi képzések iranyitasat;

mikodteti a megyei ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor okszertien lehet szdmolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valosziniiségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a katasztrofa iddszakaban végrehajtando feladatokra;
ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z0 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik Heves megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgodsitasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

ellatja a megyei védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: MVB) katasztrofavédelmi
elndkhelyettesi tisztségét;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitését, a lakossag ez iranyu tajékoztatasat, szakmai tdmogatist nyajt a
kozbiztonsagi referensek miikodésével, tanfolyamanak szervezésével, a képzés,
valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval kapcsolatosan;

mikddteti a megyei katasztrofavédelmi informatikai rendszert, a lakossagi tajékoztatd
rendszert, a Monitoring és Lakossagi Riaszté rendszert (MoLaRi), a zartrendszerii
kommunikaciés csatornat (Marathon Terra);

helyi szervei altal feliigyeli és ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltosag, a létesitményi
tlizoltosag és a tiizoltasi és muszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

gyakorolja a jogszabadlyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

gyakorolja a tilszolgalat engedélyezési jogkorét;

felhatalmazza a Heves MKI igazgatohelyetteseit, valamint a kirendeltségvezetoket,
hogy a vezetésiik alatt allo személyi allomany tekintetében a keletkezett tulszolgalat
szabadidében torténd visszaadasanak engedélyezési jogkorét gyakoroljak;

dont a Heves MKI 1étszam- és bérkeretének felhasznalasarol,

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

dont a Heves MKI szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;

elkésziti a Heves MKI szervezeti és miikodési szabalyzatat, azt a foigazgatd felé
jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti
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29.22.

29.23.

29.24.

29.25.

29.26.

29.27.

29.28.

29.29.

29.30.

29.31.

29.32.
29.33.
29.34.

29.35.
29.36.

elem tigyrendjét;

felhatalmazza a Heves MKI igazgatohelyetteseit, valamint a kirendeltségvezetoket,
hogy a vezetésiik alatt all6 személyi allomany tekintetében a munkakori leirasokat
jovahagyjak;

féigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a Heves MKI féléves tervdokumentumait, az
éves tevékenységet értékeld Osszefoglalot, jovahagyja az igazgatésag havi
tervokmanyait,

meghatarozza a Heves MKI sajtd- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;

dont, illetéleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;
gondoskodik a Heves MKI feladatainak ellatasa érdekében sziikséges személyes
adatnyilvantart6 rendszerek miikodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos —tevékenység
torvényességérél, az adatvédelmi szabalyok megtartasardl, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérol, kiadja a Heves MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a Heves MKI adatvédelmi tisztviseldjét a feladat ellatasaval;
gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsagi kdvetelmények
érvényesitésérél, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, a Heves MKI
Biztonsagi Szabalyzatainak kiad4sarol, megbizza a Heves MKI biztonsagi vezet6jét a
feladat ellatasaval;

gondoskodik a Heves MKI hang- és tavadat-atviteli haldzatanak tizemeltetésérol,
biztositja a kommunikaciés eszkdzok tizemben tartdsat, karbantartasat;

gondoskodik a Heves MKI iigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelds a
Heves MKI — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megorzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai
¢s személyi feltételek biztositasaért;

belsd kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informaciés és
kommunikacids rendszer és a nyomonkovetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért
és fejlesztéséért;

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara és a kartalanitas és a
kartérités o0sszegének megallapitasara,

gyakorolja a Heves MKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket;

biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés feltételeit;
szocialis bizottsagot miikodtet;

gondoskodik biztonsagi 0sszekoté személy foglalkoztatasardl, és folyamatosan
biztositja a tevékenységéhez sziikséges feltételeket.

30. Az igazgatd a Heves MKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

30.1.

30.2.

30.3.

biztositja a teriileti katasztréfavédelmi szerv és helyi szervei miikddési feltételeit,
tervezi és feliigyeli a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggo fejlesztéseket;
gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kdvetelményeir6l,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;
kozremikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megeldzésére és
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30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.

30.10.
30.11.

30.12.

30.13.
30.14.

30.15.

30.16.

30.17.

30.18.

30.19.

elharitasara vonatkozo6 teriileti tervezésben;

ellatja katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a hataskorébe utalt
feladatokat;

koordinalja a teriileti polgari védelmi és teriileti Onkéntes mentd szervezet
l1étrehozasat, ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozéasaval és felkészitésével,
ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével
Osszefliggl tervezési és szervezési feladatokat;

mikodteti a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpontot (a tovabbiakban: MVK) és az
Iparbiztonsagi Informacios Kozpontot ( a tovabbiakban: 11K);

gondoskodik katasztréfaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd
katasztrofavédelmi feladatok dokumentéciojardl, az MVB elndk altal jovahagyando
megyei veszélyelharitasi terv elkészitésérdl, szakianyitast gyakorol a telepiilési és
munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitése felett, nyilvantartja és naprakészen
tartja a veszélyelharitasi terveket;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezod, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszamolasara  iranyuld  tevékenységet, Kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsoldodd szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

kozremiikodik a telepiilések valds kockéazatokon alapuld katasztrofavédelmi
osztalyokba sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

szakmai tamogatast nyujt a kdzbiztonsagi referensek szamara;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
Onkormanyzati vezetok katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat,

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsagok elnokhelyetteseinek
tevékenységét, gondoskodik annak a kijelolt személynek a szakiranyitasarol, aki
veszélyhelyzetben a polgadrmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek
iranyitasat;

a polgari védelmi erdk alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;

a hivatasosos katasztrofavédelmi szervként katasztrofavédelmi birsagot szab ki a
katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a
Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott
hatosagi dontésben foglalt eldirasok elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes
tevékenységgel kapcsolatos sulyos balesettel, vagy ilizemzavarral Osszefliggésben
megel6z0, elharitdé és helyreallitd intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem
tartasa esetén;

végzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti €s légi szallitasanak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellen6rzését, mitkodteti a kapcsolddd adatbazis-rendszert,
valamint ellatja a masodfoku hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatdsagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

véleményez6 hatosagként kozremitkodik az illetékességi teriiletén talalhatd alapvetd
és létfontossagu felhasznalok kijeldlési eljarasaban;

ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a 1étfontossagu rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagu rendszerelemek védelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett halozat tizemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;
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30.20.

30.21.
30.22.
30.23.
30.24.
30.25.

30.26.
30.27.

30.28.

30.29.
30.30.

30.31.

a  hulladékgazdalkodasi és  kéménysepré-ipari  koOzszolgaltatasi  ellatas
biztositottsaganak hianyaban vagy a jogszabalyban meghatarozott eljaras
eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes ellatds ¢és a sziikségellatas
biztositasaval kapcsolatos els6foku hatosagi feladatokat;

javaslatot tesz a hivatdsos tlizoltd-parancsnoksag, katasztrofavédelmi  Ors
létrehozasara, megsziintetésére;

iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

ellatja a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok tevékenységének szakiranyitasat és
feliigyeletét;

figyelemmel kiséri és ellenérzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai munkajat,
valamint figyelemmel kiséri a megyei tizolt6 szovetség miikodését;

indokolt esetben megyei szinten javaslatot tesz a tlizgyujtasi tilalom elrendelésére;
ellatja a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsag elndki posztjat,

javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatdjanak az illetékességi teriiletén [évd
katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetbinek és hivatasos tlizolto-parancsnoksagok
parancsnokainak Kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol az
onkormanyzati s a létesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

a katasztréfavédelmi kirendeltség vezet6jével ¢és a tlizoltoparancsnokokkal
kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkordket gyakorolja;

gyakorolja a hatosagi jogkort a tiizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a foigazgatonak a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az Gsszevont és ellenérzé gyakorlatok
tartasara,

gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleldé mikodtetésérdl ¢és
fiiggetlenségének biztositasarol.

31. A nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

31.1.
3l.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

31.8.

31.9.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egylittmiikddésben;

viszonossag alapjan egyittmiikodik a katasztrofavédelmi /polgari védelmi,
iparbiztonsagi és tlizvédelmi/ nemzetkozi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel,
gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésér6l és az
azokon valo részvételrol;

kozremikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikddéssel Gsszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

foigazgatoi utasitasra és engedéllyel részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikddésben,
nemzetkozi egylittmiikodési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn
partnerszervezetekkel,

a nemzetko6zi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egyiittmiikodési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi /polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tiizvédelmi/ szervekkel, szervezetekkel;

foigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban a teriileti és helyi katasztrofavédelmi
szervek allomanyanak részvételét;

foigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a regiondlis és hatar menti
egylittmiikodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi egyiittmikodésben;

sziikség esetén - fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkodzi katasztrofavédelmi
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szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonb6z6é Kkaritativ
szervezeteket.

32. Az igazgat6 a gazdalkodasi jogkdrében eljarva:

32.1. A Heves MKI ¢éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

32.2. biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az Igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a Heves MKI miikGdési feltételeit;

32.3. gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az onalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezet6jét megilleté jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

32.4. felelos a Heves MKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban el6irt egyeztetések elvégzéséért;

32.5. koordinalja az Onkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési  gazdalkodasanak
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

32.6. a célszeriiségre is kiterjedéen folyamatosan ellenérzi az dnkormanyzati tiizoltdsagok
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozei felhasznalasat;

32.7. dont az Igazgatdsag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

32.8. gondoskodik a Heves MKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszk6zokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk0zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

32.9. kiadja a technikai allomanytabla-kivonatot és a gépjarmi-nyilvantartasi jegyzék
kivonatot;

32.10. felelés a Heves MKI tervszeriségen ¢és  gazdasagossdgon  alapulo
energiagazdalkodasaért.

V.Fejezet
Az igazgatohelyettes

33. Az igazgatohelyettes szolgalati eldljaroja az igazgatd. Az igazgatohelyettes szolgalati
eloljaréja a gazdasagi igazgatdhelyettes kivételével a teriileti szerv és helyi szervek teljes
személyi allomanyanak. Az igazgatohelyettes az igazgat6 altalanos helyettese, az igazgatot
tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt ligyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

34. Az igazgato kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nalld felelosségi korben vezeti
¢s iranyitja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

35. Az igazgatohelyettes szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy az
igazgato altal atruhazott jogkdroket.

36. Az igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

36.1.

36.2.
36.3.
36.4.
36.5.
36.6.

az aldrendeltségébe tartozo szervezeti elemek, illetve a katasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok és a katasztrofavédelmi Orsok
tevékenységének szakiranyitasa;

a szervezetek kozotti munka koordinalasa, ellenérzése;

az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

a Megyei Védelmi Bizottsag Operativ Munkaszerve tevékenységének segitése;

a BM OKF-hez t6rténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszertisitésére, a munka javitasara;
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36.7.

36.8.

36.9.

36.10.
36.11.

36.12.

36.13.
36.14.
36.15.

36.16.
36.17.

36.18.

VI.Fejezet

belso szakmai szabalyozok elokészitése, a felsébb szervekhez torténd elbterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztésa, az tigyintézd szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridé megéallapitasa, a fels6bb szintii, dontést igényld
tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

programok, tervek megvaldsitisanak iranyitasa;

az iranyitasa ala tartozd szervezeti elemek vezet6inek beszamoltatasa, ellenérzése,
valamint a sziikséges informéciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel, a tarsszervekkel, az Igazgatosag, illetve az
iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

az igazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

a Heves MK éves tevékenységét értékeld dsszefoglalo elkészitése;

az igazgatd felhatalmazasa alapjan az igazgatdsag, illetve az iranyitasa ald tartozo
szervezeti elemek képviselete;

koordinalja az Igazgatosag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenységét;
koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdsag mentési
tevékenységének iranyitasaban;

feliigyeli az IIK miik6dését.

A gazdasagi igazgatohelyettes

37. A gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzd eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben vezeti és iranyitja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt €s a miiszaki osztalyt.

38. A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja — az igazgatohelyettes kivételével — a teljes
személyi allomanynak. Az igazgato és helyettesének egyidejii akadalyoztatasa esetén — kiilon
jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos hatdskorébe utalt ligyek kivételével — a gazdasagi
igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

39. Gyakorolja szakteriilete vonatkozdsaban a jogszabalyban elGirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkdroket.

39.1.

39.2.

39.3.

39.4.

39.5.

Az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tevékenységének a gazdasagi
igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

a helyi szervek szakiranyitasa és ellenérzése;

szabalyozasra vonatkozé javaslatok, intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
illet6leg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak és
megvalositasanak irdnyitasa;

az iranyitasa ala tartozd Szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;
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39.6.

39.7.
39.8.

39.9.

39.10.

39.11.

39.12.

39.13.

39.14.
39.15.

VIl.Fejezet

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel,

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijel6lése, hataridé megallapitasa, a fels6bb szinti, dontést igényld
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informéciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése a Heves MK, illetve az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti elem
képviselete;

a féigazgato, illetve az igazgaté utasitasainak végrehajtasa;

javaslattétel az iranyitasa ald tartozd szervezeti elemek dolgozoinak elSléptetésére,
jutalmazasara, felelGsségre vonasara;

az igazgato altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leirds a hataskorébe utal.

A megyei fofeliigyel6

40. A megyei fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy az
igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint az igazgato
és az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan —
feliigyeli sajat szakteriiletét. A sajat szakteriiletén szakmai el6ljaroként iranyitasi jogkorrel
felruhazott személy. Szakiranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érint korben, kizardlag a
jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a belsd normak, valamint a szolgalati
eldljaro dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

41. A megyei fofeliigyeld feladata kiilonosen:

41.1.
41.2.
41.3.

41.4.

41.5.
41.6.
41.7.
41.8.
41.9.

41.10.
41.11.

szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa; ellendrzése;
szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasuk ala tartozé szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

a szakteriileti iranyitasa ald tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informacidkkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a megyei fofeliigyeldség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — a Heves MKI képviselete;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgatd vagy
az igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan egylittmiikodés
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VIll.Fejezet

szervezése, fenntartdsa ¢és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati,
gazdalkodo, tarsadalmi szervezetekkel.

A hivatalvezeto

42. A hivatalvezetd az igazgato kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

43. A hivatalvezet6 felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozd tigyintézék tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo hataridok betartasaért és az
igazgaté altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

44. A hivatalvezetd a feladatkdréhez kapesolddo egyes hataskoreit beosztottjaira atruhazhatja.

45. A hivatalvezet6 dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt tigyekben,
feladata kiilonosen:

45.1.
45.2.
45.3.
45.4.
45.5.
45.6.

45.7.
45.8.

45.9.

45.10.

45.11.

45.12.

45.13.

45.14.
45.15.

45.16.

45.17.

45.18.

45.19.

45.20.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése;

a stratégiak kimunkalasara és eldterjesztésére iranyulé munkaban valo kdzremiikddés;
teriileti szinti feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmitkodésben valo
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ugyfélszolgalati tevékenység végzése,;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol a Heves MKI rendezvényeinek szervezése,
ezzel 0sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

a Heves MKI szervezeti elemei és helyi szervei ligyviteli feladatainak szakiranyitasa;
az iratfegyelem, az igyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak
ellenOrzése;

a Heves MKI kommunikacios feladatainak feliigyelete;

szakteriiletét illetGen, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a
Heves MKI képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, el6terjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasdnak
feltigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;

a nemzetk6zi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;
szakteriiletét illetben a Hivatal hatdskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a Heves MK képviselete;

iigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Heves MKI mindsitett és nyilt adatvédelmi és
iigyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

a Heves MKl-ra érkez6 iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az tigyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

amennyiben biztonsagi vezet6ként is tevékenykedik, ott a mindsitett adatokkal
kapcsolatban a titokvédelmi eldirasok betartasanak rendszeres ellenérzése;

az 1igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, Szabadsagra
vonatkoz6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal;

a kiadott feladatok végrehajtdsdnak, a hatdrid6k és a szolgéalati Ut betartdsdnak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijelolt
felel6soktol;
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45.21.
45.22.
45.23.
45.24.
45.25.

45.26.
45.27.

IX.Fejezet

koordinalja a feladat meghatarozd értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a napi szintl sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igénylo
sajtéanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

iranyitja a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozé ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonaldnak
folyamatos szinten tartasara, a helyi szervek szakiranya tovabbképzését
kezdeményezi.

A szolgalatvezetd

46. A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen
Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartozd allomany munkajat és az Igazgatésag ellen6rzési/human
tevékenységét, felelds a vezetése alatt allok miikodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

47. A szolgalatvezet6t — a szakteriilete vonatkozasaban — az altala a szolgalat {igyrendjében
kijelolt személy helyettesiti.

48. A szolgalatvezetd hataskore és feladata kiillonosen:

48.1.

48.2.
48.3.

48.4.
48.5.
48.6.
48.7.
48.8.

48.9.

48.10.

48.11.
48.12.
48.13.

48.14.
48.15.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatkoreinek megallapitasa,
irdnyitasa, az alarendelt allomany folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel
kisérése, ellenérzése;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalésa;

a feladatkorébe tartozd tigyekben elGterjesztések, jogszabalyok tervezetének
kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

belsé normak kiaddsanak, modositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;
beosztottjai vonatkozasaban az iigyintézés szakszerliségének és a hataridok
betartasanak ellenOrzése;

az alarendelt allomany feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak
irdnyitasa és ellendrzése;

szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;
a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;
javaslattétel a szolgalat 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra;

szakteriilete vonatkozasaban a szervezeti elemek és a helyi szervek tevékenységének
szakiranyitasa;

a szervezeti elemek és a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;
szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés
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48.16.

IX.Fejezet

szervezése, fenntartasa és fejlesztése, tarsszervekkel, onkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel;

az tgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

Az osztilyvezetd

49. Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatohelyettes, valamint
kirendeltségvezetd utasitdsainak megfeleléen vezeti és iranyitja az osztaly munkédjat, abban
kozvetleniil részt vesz. Felelés annak miikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok
hatarid6ben torténd teljesitéséért.

50. Dont a szolgalati eldljaro altal hataskorébe utalt tigyekben.

51. Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

51.1.

51.2.

51.3.

51.4.

51.5.

51.6.
51.7.

51.8.

51.9.
51.10.

51.11.

IV. RESZ

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az iigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol valo rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd Ttligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az UgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek
kiadményozasa, a fels6bb szintii dontést igénylo iigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Heves MKI vagy KvK képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozo iligyekben elbterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitdsa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszer(iségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatohelyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése.

A HEVES MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

X.Fejezet

Kiemelt féeléadd, féeléado, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, F)

52. A kiemelt féeldado, a féeléado, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (E-F) (a tovabbiakban e

fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, illetve a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket.

53. A foglalkoztatott szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatokat.
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54. A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

55. A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatja az igyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,

egyeztetésrol.
56. A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.
57. A foglalkoztatott munkakori leirasaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintézéi feladatai
mellett:
57.1. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;
57.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetoségét;
57.3. a csoport iligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek foglalkoztatottjaval, igyintézdjével,
57.4. a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;
57.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.
X1.Fejezet

Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

58. Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezetben:
foglalkoztatott) szakszerien, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatokat.

59. A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas iligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

60. A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

61. A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

V. RESZ
A KATASZTRFAVEDELMI KIRENDELTSEGEK VEZETOI ALLOMANYA

XIl.Fejezet
A Kkirendeltségvezetd

62. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd (a tovabbiakban: kirendeltségvezetd) — a
jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt vezeti a kirendeltséget (a
tovabbiakban: KvK), szolgalati eloljaréja az alarendeltségébe tartozoknak, felelds a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

63. A kirendeltségvezetd egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga korlatlan,
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minden szervezési €s szakmai teriiletre kiterjed.

64. A kirendeltségvezetot tavollétében az altala a kirendeltség iigyrendjében kijelolt feliigyeld
helyettesiti.

65. A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatdrozottak szerint irdnyitéi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellenérzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t, iranyitja az alarendelt szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat,
egylittmikodik a tarsszervekkel.

66. A kirendeltségvezetd hataskore és feladata kiilonosen:

66.1.

66.2.
66.3.

66.4.
66.5.

66.6.
66.7.
66.8.
66.9.

66.10.

66.11.

66.12.

66.13.
66.14.

66.15.

iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozo felligyeldk, tlizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1évo tigyintéz6k munkajat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja dket;

kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a hataskorébe utalt ligykorokben;

a feladatkorébe tartozd tigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szakmai tevékenység és az ligyintézés szakszerliségének, valamint a hataridék
betartasanak ellenorzése;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a hivatasos tlizolto-parancsnoksag tevékenységének szakiranyitasa;

a teriiletén miikodé onkorméanyzati tiizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: OTP)
tevékenységének szakmai feliigyelete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, 6nkorményzati és tarsadalmi szervezetekkel;

az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eléirasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellenérzése;

az igazgato felé szakmai el6terjesztések kidolgozasa;

a kiilonleges jogrendi helyi szintli katasztréfavédelmi feladatok végzése, a helyi
védelmi bizottsag(ok) elndkhelyettesi feladatainak ellatasa;

a helyi szintli adatkezelési €s ligyviteli feladatok szervezése, ellendrzése.

67. llletékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
értekezletek Gsszehivasaval munkajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket.

68. Szakmai segitséget nyqjt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz, felkérésre
eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

69. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd kozvetleniil utasitja.

XI111.Fejezet
A feliigyel6

70. A feliigyeloé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezeto altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket, valamint végzi a
feliigyeldi tevékenységet.

71. A feliigyel6 a fofeliigyelé szakiranyitasa mellett a kirendeltségvezeté alarendeltségében végzi
tevékenységeét.

72. Koteles vonulni minden olyan eseményhez, amire a kirendeltségvezetd kdzvetleniil utasitja.
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73. A feliigyel6 hataskore és feladata kiillondsen:

73.1.
73.2.

73.3.
73.4.
73.5.
73.6.
73.7.
73.8.

73.9.
73.10.

XIV.Fejezet

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 6Sszehangolasa;

a felligyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informacidk folyamatos
biztositasa;

a feladatkorébe tartozd tigyekben tervek, jelentések, eldterjesztések, tovabba a
feladatok egységes végrehajtas érdekében javaslatok kidolgozasa;

részt vesz  aszakterliletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartds a megyei fofeliigyeldvel;

javaslattétel a szakteriiletén k6zremiik6dok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, tarsadalmi,
civil szervezetek megfelel6 szintli képviseldivel.

Katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

74. Az osztalyvezetd a kirendeltségvezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo osztaly
munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felel0s az osztaly feladatainak teljesitéséért és a
katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

75. Az osztalyvezet6t — a szakteriilete vonatkozasaban — az altala a szervezeti elem tigyrendjében
kijelolt személy helyettesiti.

76. Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

76.1.

76.2.

76.3.

76.4.

76.5.

76.6.

76.7.
76.8.
76.9.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, irdnyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrol;

az lgyintézok feladatkorének megallapitisa a munka aranyos elosztidsaval, az
iigyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrol vald rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendd Ttlgyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a kirendeltségvezeto tavolléte
esetén a hataskorébe tartozo ligyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igényld
igyek felterjesztése.

az UugyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a kirendeltségvezetd
tavollétében altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasa hatosagi, szakhatosagi
igyekben, a felsébb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;
javaslattétel az osztaly szervezetében 1évo allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztaldsra.

77.az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ¢&s betartatasanak
rendszeres ellendrzése.
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XV.Fejezet
A tilizoltéparancsnok

78.

79.

80.

81.

82.
83.

84.

85.

Vezeti a HTP-t, szakmailag iranyitja a miikodési teriiletén 1évé onkormanyzati, 1étesitményi
tlizoltd parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodd onkéntes
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét, segiti a tlizoltod egyesiiletek munkajat.

Szolgalati eloljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.

A mukodési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgato eldzetes engedélye alapjan
nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltasra ¢és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zokben, valamint a belsd normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

Felelos a felszerelések, egyéni véddeszkdzok folyamatos készenlétben tartasaért, azok
amortizacios cseréjének kezdeményezéséért.

Felelds az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP), a Szolgalat Osszedllito
Szoftver (SZOSZ) folyamatos naprakészen tartasaért.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.

86. A tiizoltoparancsnokot tavollétében a tlizoltoparancsnok-helyettes helyettesiti.
87. A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:
87.1. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
87.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozod beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
87.3. kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
87.4. az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;
87.5. beosztottjairol torténd parancsnoki gondoskodas;
87.6. a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
87.7. dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a

hataskorébe utalt;

87.8. a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az el6irt rendszeres

képzések megszervezése;

87.9. javaslattétel a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

87.10.  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

87.11.  akatasztrofavédelmi 6rs tevékenységének szakiranyitasa;

87.12.  feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa €s

fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati €s tarsadalmi, és civil szervezetekkel;

87.13.  miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi

referensekkel;

87.14.  javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési

feladatait;

87.15.  elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;
87.16.  irényitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;
87.17.  helyi szinten kozremiikddik a polgdri védelmi szervezetek szervezési, tervezési

feladataiban;

87.18.  kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;
87.19.  kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezd

tevékenységben.
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VI. RESZ
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

XVI.Fejezet
A tiizoltoparancsnok-helyettes

88. Szolgalati eldljardja — a tlizoltoparancsnok kivételével —a HTP teljes személyi allomanynak.
89. Ellatjia a HTP mikddési teriiletén jelentkezé polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi

feliigyelovel.
90. A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:
90.1. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozdkben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
90.2. helyettesiti a parancsnokot;
90.3. kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,

munkajuk figyelemmel kisérése;
90.4. az alarendeltségébe tartozd Dbeosztottak rendszeres tajékoztatasa,
koordinalasa;

90.5. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

90.6. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

90.7. kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

90.8. kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

90.9. koézremtkddik a HTP szolgalatszervezésében;

90.10.  végzi a részére meghatarozott hatoésagi feladatokat;

90.11.  kozremiikddik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,

végrehajto tevékenységben.

91. Feladat- és hataskore — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a

tlizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

92. Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, egyéb szabalyzokban, a

KvK iigyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

XVII.Fejezet
Az drsparancsnok

93. Felel6s katasztrofavédelmi 6rs tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
94. Szolgalati eloljardja a katasztroéfavédelmi Ors teljes személyi dllomanyanak.

95. Koordinalja a polgari védelmi feliigyel6 altal a katasztrofavédelmi 6rs szamara meghatarozott

lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

96. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a

kirendeltségvezetd, vagy a tiizoltoparancsnok kodzvetleniil utasitja.

97. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozoé eszkozokben, egyéb szabalyzokban, a

KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirdsban meghatérozott feladatokat.
98. A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiilonodsen:

98.1. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a

belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

98.2. az aldrendeltségébe tartozd beosztottak iranyitdsa, folyamatos beszamoltatésa,

munkajuk figyelemmel kisérése;
98.3. az alarendeltségébe tartozd Dbeosztottak rendszeres tajékoztatasa,
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koordinalasa;

98.4. dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

98.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

98.6. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

98.7. kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban,

98.8. kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajto tevékenységben.

XVIIl.Fejezet

A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

99.

100.

101.

102.

103.

104.
104.

104.

104.

104.

105.
105.

105.
105.
105.
105.
105.

105.
105.
105.
105.

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakdri

leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

Felelos a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok

allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a Heves MKI miiszaki osztalyvezetdjének

szakiranyitdsaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai, ruhdzati, elhelyezési és

ingatlangazdalkodasi feladatait.

A Heves MKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakiranyitasaval végzi a HTP

munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd

tlizoltd, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett utasitasok

végrehajtasa soran eloljardja a riasztott és a tiizoltasban részt vevd tiizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:

1.  felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

2.  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

3. koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

4.  koteles a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

1. a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefliggd adatszolgaltatas;

2. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszkdzok nyilvantartasa;

3. azuj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kozremiikodés;

4.  kezdeményezi a tlizoltoparancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

5. figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;

6. kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

7. elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

8.  figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

9. ellendérzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken:;

10. adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, felligyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyanak képzésében;
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105.11.

105.12.

105.13.
105.14.
105.15.
105.16.

XIX.Fejezet

miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok ¢€s beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerii karbantartdsat, a biztonsagi €s munkavédelmi
eléirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi el6irasok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajtd- és kendanyag felhasznalasat.
iranyitja és feliigyeli a hivatdsos tiizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a hivatasos tlizoltosag anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

Katasztrofavédelmi megbizott

106. A Kkatasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

107. Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatésagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.

108. A katasztréfavédelmi megbizott:

108.1.

108.2.

108.3.

108.4.

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a k6zjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatdt hataridére nem tudja
teljesiteni.

109. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

109.1.

109.2.
109.3.
109.4.
109.5.
109.6.

109.7.
109.8.

kapcsolatot tartani és egylittmiikddni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, kozbiztonsagi referenseivel, a szomszédos katasztrofavédelmi
kirendeltségekkel, hivatasos tiizolté parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkodo
és tarsadalmi, karitativ és civil szervezetekkel;

felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

felelds a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakiranyitasaért célcsoportonkénti,
helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért €s lebonyolitasaért;

felels a helyi szintli megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok koordinalasért
felelds az onkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakmai timogatasaért;

részt vesz a helyi szintii védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;
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109.9.  kozremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarék altal kiadott

belsd szabalyzo eszkdzok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi
tervek kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei
elkészitésében

109.10. illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellenérzések végrehajtasaban;
109.11. illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban
109.12. részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatas

végrehajtasaban;

109.13. részt vesz a tanuld ifjusag felkészitésében, a kozOsségi szolgalatra jelentkezok

képzésében;

109.14. biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatésagi eljardsainak

szakszertiségét.

XX.Fejezet

Kiemelt féeloadd, foel6add, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C)

110.

111

112.

113.

114.

115.

A kiemelt féeldado, a foeldadd, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C) (a tovabbiakban e
fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem tiigyrendjében, illetve a
munkakori leirdasadban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eloirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatja az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsaban, vagy eseti vezetéi dontés alapjan, iligyintézoi
feladatai mellett:

115.1.  ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi €s

iranyitja az azonos munkateriileten dolgozodk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

115.2.  az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az

iigyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

115.3.  a csoport iigyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas

hivatali egységek foglalkoztatottjaval, ligyintézdjével;

115.4.  a csoport altal kiadmanyozasra el0készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra

jogosulthoz;

115.5.  ellenérzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari

tételszamot.

XXI.Fejezet
Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

116.

Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezetben:
foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfelelden, hataridben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
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adott feladatokat.

117. A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eloirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

118. A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében €s megtartasaval.

119. A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

XXI1.Fejezet

A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

120.
121.

122.
123.

124.

A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo ligyeket.
Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felelos a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, a jelentési ¢s
adatszolgaltatasi  kotelezettség  teljesitéséért, valamint a laktanyaban folytatott
tevékenységért.

A szolgalatparancsnok a tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott
szolgalati napon a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint
a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat:

124.1.  Gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok

végrehajtasardl, a beosztottjai képzésérol;

124.2.  biztositja szolgalati napjan az er6k-eszk6zok riaszthatosagat;
124.3.  Kkarhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beosztasu személy altal torténd

atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben, — szabalyzatokban, szakmai  eléirasokban
meghatarozottak szerint;

1244,  koteles egyiittmikddni a  parancsnoksdg masik  szolgdlati  csoportjanak

szolgalatparancsnokaival,

124.5.  végrehajtja a tlizoltd-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és

gyakorlati foglalkozasokat tart.

124.6. A szolgalatparancsnok felel6s:

124.7.  akészenléti szolgalat ellatasaért;

124.8.  avonulasi kotelezettség teljesitéséért;

124.9.  a hivatasos tlzoltésagra beérkez6 segélykérések elektronikus rendszerben torténd

rogzitéséért (PAJZS), értékeléséért és a riasztasi fokozatnak megfeleld sajat egységek
vonultatasaért;

124.10. a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;
124.11. hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

125.

A rajparancsnok végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

125.1.  Helyettesiti a szolgalatparancsnokot.
125.2.  Végzi arészére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.
125.3.  Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot

ellato személyi allomanynak.
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125.4.  Feladat és hatiaskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat €s hataskorével.

XXI111.Fejezet

A szerparancsnok, kiilonleges szerkezeld, tiizolté gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto

126. A szerparancsnok

126.1. végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;

126.2.  végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

126.3.  szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak;

126.4.  helyettesiti a rajparancsnokot;

126.5.  feladat és hataskbre — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével.

127. Kiilonleges szerkezeld, tizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd

127.1.  végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabdlyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

127.2.  felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak ¢s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

127.3.  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

127.4.  koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. RESZ
A HEVES MKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

XXIV.Fejezet
Hivatal

128. A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé 1igyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

129. Felelés a Heves MKI titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, iigykezelési,
adatvédelmi, ligyfélszolgalati és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

130. Titkarsagi feladatok:

130.1.  szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

130.2.  tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol;

130.3.  végzi a vezetbi ¢és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

130.4.  kozremikodik a Heves MKI altal kotendd egyiittmikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok alairatasat;

130.5.  0Osszeallitja a Heves MKI féléves vezetéi munkatervét, a havi naptari és ellendrzési
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130.6.
130.7.

130.8.

130.9.

130.10.

130.11.
130.12.

130.13.

130.14.

terveét;

nyilvantartja az igazgato, igazgatohelyettesek, kirendeltségvezetdk szabadsagat.
koordinalja az allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egyiittmiikodésekkel dsszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

koordinalja az igazgatosag iinnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat
feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi az igazgatdi szintil kiils rendezvényeket;

elkésziti az igazgatdéi szinti rendezvények, iinnepségek, allomanygyiilések
forgatokdnyvét, berendeljét;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyljt kiilsé rendezvényeken,
kiallitasokon az Igazgatdsag megjelenésének szervezésében;

koézremiikodik — igény szerint - a Kkatasztrofavédelem és a tarsadalmi-, civil
szervezetek kozotti parbeszédben, biztositja az informacidaramlast;

kapcsolatot tart és a kozOs rendezvények szervezésében egylittmikodik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztrofavédelemben
egylittmiik6dé szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.

131. A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovive az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tamogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

131.1.
131.2.
131.3.
131.4.
131.5.
131.6.
131.7.

131.8.
131.9.

131.10.

131.11.

131.12.

131.13.
131.14.
131.15.
131.16.

131.17.

tervezi és szervezi a Heves MKI kommunikacios tevékenységét;

szervezi €s elokésziti az igazgato és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;
folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel,

koordinalja a média részér6l érkezé kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza a Heves MKI kommunikacids tevékenységének f6 irdnyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

felelés a BM OKF munkaprogramja és kommunikacios terve, valamint Heves MKI
féléves munkatervei alapjan a kommunikacios terv 6sszeallitasaért;

tervezi ¢és szervezi a Heves MKI kommunikacids tevékenységét, valamint az
id6szakos sajtdtevékenységet;

elkésziti a Heves MKI sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;
sajtoszervezéssel kozremiikodik a Heves MKI 4ltal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a kozigazgatdsi és rendvédelmi szervek
kommunikacios teriiletével, szovivoivel;

a Heves MKI szovivdje csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo kérdésekben
nyilatkozhat, ett6l eltér6 esetekben koteles egyeztetni azzal a szervezettel, amelynek a
szoban forgd kérdés a hataskorébe tartozik;

felelos a Heves MKI internetes honlapjanak szerkesztéséért és folyamatos
mikddésének koordinaciojaért;

a honlap és a Katasztrofavédelem elektronikus 0jsag szamara cikket ir;

foto, és video felvételeket készit a Heves MKI szervezésében lezajlott eseményekrol;
napi és havi sajtoértékelést készit;

folyamatosan figyelemmel kiséri a Heves MKI sajtomegjelenéseit, a napi sajtofigyelés
alapjan javaslatot tesz a reagalast igényl6 sajtdanyagokra, majd koordinalja az efféle
anyagok elokészitését;

sziikség esetén javaslatot tesz a kiillonbozé médiumok, illetve lakossag tajékoztatd
féorumok bevonasara, bovitésére, modositasara.
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132. A Hivatal szervezetébe tartozo kiemelt f6el6ado (jogasz) feladatai:

132.1.

132.2.

132.3.
132.4.

132.5.

132.6.
132.7.

132.8.

132.9.

132.10.

132.11.

132.12.

132.13.

132.14.

a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi allasfoglalast és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgato figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyeéb dontések jogi szempontl elokészitésében;
figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;
figyelemmel kiséri a belsd normak jogszabalyi megfeleldségét, az attol valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

véleményezi a bels6 normak tervezetét, valamint azok jogi megfeleldségét tanusitja
normak cimjegyzékének a kiadasat;

véleményezi, majd jogi megfelel6ségét tandsitia a Heves MKI altal kétendd
szerz6déseknek;

véleményezi, majd jogi megfeleldségét tantisitja a Heves MKI és kiils6 szervek kozott
1étrejovo egylittmiik6dési megallapodasoknak;

nyilvantartja az Igazgatdsag belsé normait, egylittmiikodési megallapodasait;
kozremikodik a szolgalati feladatok ellatdsa sordn sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben, a balesetet mindsité hatarozat
jogi megfeleldségét tanusitja,

altalanosan ¢és teljes korien ellatjia a Heves MKI jogi (peres €s nem peres)
képviseletét;

vezeti az ligyvédi tevékenységrol szold torvényben €s a kapcsolodo jogszabalyokban
eldirt nyilvantartasokat,

igény szerint jogi tanacsadast nyujt az igazgatdsag és alarendelt szervei allomanya
részére.

133. Ugykezelési szakteriileten:

133.1.

133.2.

133.3.

133.4.

133.5.

133.6.
133.7.

ellatja a Heves MKI-hoz érkezd és az ott keletkez6 nyilt ligyiratkezelési feladatokat,
szervezi a nem mindsitett adatok fizikai védelmével Osszefiiggd iigyiratkezelési
tevékenységét;

feliigyeli és koordindlja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapcsolodo
igyiratkezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az lgyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az ugyiratforgalom rendjét;

szervezi a Heves MKI iigyiratkezelési tevékenységét, segiti és ellenérzi a helyi
szervek tlgyviteli tevékenységét, az ligyviteli munkatarsak részére erre vonatkozd
képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

sziikség szerint javaslatot tesz a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv egységes
iratkezelési szabalyzatat és egységes irattari terv modositasara;

miikodteti a Heves MKI Irattarat;

a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja a Heves MKI
mindsitett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;

134. A Hivatalban miikodé adatvédelmi tisztviseld, az igazgatd kozvetlen iranyitasaval az alabbi
feladatokat latja el:

134.1.
134.2.

javaslatot tesz az adatvédelmi targyu bels szabalyozok kibocsatasara, modositasara;
segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi
képzéseket, tovabbképzéseket a Heves MKI személyi allomanya részére;
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134.3.

134.4.
134.5.

ellatja az adatvédelmi tisztviselé szamara az Eurdpai Unié Altalanos Adatvédelmi
Rendeletében (GDPR) és az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 torvényben meghatarozott feladatokat;
kidolgozza és karbantartja a Heves MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;
teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos™ kérelmekkel 6sszefiiggo jelentéstételi kotelezettségeket.

135. Igazgatasi szakteriileten:

135.1.
135.2.
135.3.
135.4.
135.5.
135.6.

135.7.

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja a Heves MKI Hataridds Jelentések Tablazatat;

vezeti a belsé szabalyozo eszkozok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halézat);

koordinalja az allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egyiittmikodésekkel dsszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

Osszedllitia a Heves MKI éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan.

javaslatot tesz a bels6 szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi az intézkedés- és jogszabalytervezeteket;

Végzi a jogszabalyokban, bels6 normékban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer
mikddtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinacios feladatokat.

136. A Hivatal miikddteti a Heves MKI Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében feladatai:

136.1.
136.2.
136.3.
136.4.
136.5.
136.6.

136.7.

koordinalja a kozérdekii bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos eljarasokat,
kapcsolatot tart a beadvanytevokkel;

szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati levelekkel kapcsolatos teenddket;
kozremiikodik a kozérdekii bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri a kivizsgalas alatt alld6 beadvanyok intézését, a hataridok
betartasat;

értékeli és szoveges elemzést készit az el6z6 évi, kozérdekii bejelentésekrol,
javaslatokrdl és panaszokrdl, errél a BM OKF részére jelentést terjeszt fel;
feliigyeletet gyakorol és szakmai tamogatast nyujt a helyi szervek iigyfélszolgalati
tevékenységéhez, sziikség esetén képzéseket, konzultacios lehetdséget szervez.

137. A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

137.1.

137.2.

137.3.
137.4.

137.5.

koordinalja a Heves MKI iinnepeinek, bels6 és kiilso rendezvényeinek lebonyolitasat,
feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

elkésziti a rendezvények, linnepségek, allomanygytilések forgatokonyvét, berendeldjét
¢s megkiildi az érintett szakteriileteknek;

kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

kozremikodik kiils6 rendezvényeken, kiallitaisokon a Heves MKI megjelenésének
szervezésében;

feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

138. Részt vesz a Heves MKI altal tartott atfogo-, uto- és célellendrzéseken.
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XXV.Fejezet

Ellenérzési Szolgalat

139.
140.

141.

142.

143.

144,

145.

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt
egylittmikodik az allami és kormanyzati ellendrzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzo szerveivel.

Az Ellenorzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatosag
valamennyi szervezeti elemét6l és helyi szerveitdl.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat BM OKF szolgalatvezet6je altal kidolgozott és a
foigazgato altal jovahagyott Ellen6rzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésének oOnalldan gazdalkodd teriileti szervre
vonatkoz6 szabalyait, modszertanat, az ellenérzések soran kdvetendd eljaras rendjét, a
kovetelmények rendszerét a belsd ellenérzési vezetd altal kidolgozott €s az igazgatd altal
jovahagyott Belso Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai kdrében:

145.1.  az ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és bels6 normak

eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak,
a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek, valamint az iigyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

145.2.  az ellendérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek illetve

helyi szervek, vagy tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetoik soron
kiviili beszamoltatasat;

145.3.  az ellen6rzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak

és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoknek, valamint a belsé normaknak a
kiadéasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

145.4.  kezdeményezi a belsd normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a

jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévl szabalyozas elégtelensége miatt
sziikségessé valt;

145.5.  nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések

végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo
beszamolot;

145.6.  szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét;
145.7.  az Igazgatosag integralt kockazatkezelési rendszerének miikddésében tanacsadoi

146.

szerepet tolt be, illetdleg mitkddteti azt az ellenérzési munkafolyamatok tekintetében.

Az Ellen6rzési Szolgalat revizori feladatkorében eljarva:

146.1.  kidolgozza, és sziikség szerint aktualizdlja a Heves MKI belsd ellendrzési

kézikonyvét;

146.2.  végrehajtja a bels6 ellendrzésre vonatkozo jogszabalyok, az allamhaztartasi és a

nemzetkozi belsé ellenérzési standardok, tovabba az Igazgatosag Belsé Ellenérzési
Kézikonyvében foglalt szakiranyu feladatokat;

146.3.  Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd ellenérzési

terveket;

146.4.  végrehajtja az éves belso ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
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146.5.

146.6.

146.7.

146.8.

146.9.

146.10.

146.11.

146.12.

146.13.

146.14.

146.15.

146.16.

146.17.

146.18.

146.19.

utasitasra soron kiviil bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységet végez;
elemzi, vizsgalja és értékeli az Igazgatosag belsd kontrollrendszerének kiépitését és
mikodését jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald6 megfelelését, valamint
mitkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a beszdmolok
valodisagat;
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hidnyossidgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelozése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a szerv miikdodése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
nyilvantartja €s nyomon koveti a bels6 ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositia az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;
vizsgalja €s értékeli a pénziigyi iranyitasi ¢és ellenérzési rendszerek mitkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
a mulasztdsok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;
biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja az
Igazgatot és javaslatot tesz a megfelel eljaras meginditasara;
a belsd ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;
az ellendrzések soran érvényesiti a belsd ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;
elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti a Heves MKI bels6é ellendrzési tevékenységrol
sz616 éves ellendrzési jelentést;
nyilvantartast vezet a kiils6 ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol, elkésziti, Osszedllitja ¢és felterjeszti a Heves MKI kiils6
ellendrzésekrdl szo16 éves beszamolojat;
betartja a bels6 ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
és minOsitett adatok védelmére vonatkozo eldirdsokat;
tovabbképzéseket, régios értekezleteket, modszertani foglalkozasokat és gyakorlatokat
tervez, szervez, illetve vezet le;
véleményezi a hataskorébe tartozd ellenérzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

147. Az Ellen6rzési Szolgalat szakmai belsé ellendri feladatkorében eljarva:

147.1.
147.2.

147.3.
147.4.

147.5.

147.6.

tervezi és Osszehangolja a Heves MKI ellenérzési tevékenységét;

Osszeallitja a Heves MKI féléves munka- és ellendrzési terv ellendrzési részét és
ellendrzi annak végrehajtasat;

részt vesz a Heves MKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban,;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasdban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenorzéseket;

szakmai feliigyeletet gyakorol a Heves MKI szervezeti elemei €s az alarendelt szervek
szakmai ellenérzé tevékenysége felett;

ellenérzi a Heves MKI szervezeti elemeinél, valamint a kézvetlen iranyitas alatt allo
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147.7.

147.8.

147.9.

147.10.

147.11.

147.12.

XXVI.Fejezet

szerveknél a szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;

gyiijti, 6sszesiti, nyilvantartja és jelentéseket készit a Heves MKI szervezeti elemei és
helyi szervei altal végrehajtott ellenérzésekrol és azok tapasztalatairdl;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolokat és jelentéseket készit, az
iranyit6 szerv részére adatot szolgaltat;

az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és
feldolgozasaval kozremiikdik a tovabbképzésekben;

az orszagos ¢és megyei ellen6rzések tapasztalatait feldolgozza és megkiildi a
szakteriileti vezetOknek, valamint a helyi szerveknek;

végzi az allomany tagjaval szemben benyujtott panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat, korrupciéo gyanuja esetén jelentését haladéktalanul felterjeszti a BM
OKF szamara;

igazgatoi feladatszabas alapjan végrehajtott mobil ellenérzések soran érvényesiti a
meglepetésszeriiség, a szakszeriiség, az objektivitas elveit, tényszeriien és elemzden
allapitja meg az eredményeket, hidnyossagokat, konstruktivan és kezdeményezden
jelzi a vezet6i dontést igényl6 helyzeteket.

Human Szolgalat

148. Felelés a Heves MKI human stratégidja és a human erdforrasokkal valo gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozod (személyligyi, munkatigyi, szocialis, fegyelmi
valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségiigyi €s
mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

149. Személyzeti szakteriileten:

149.1.

149.2.

149.3.

149.4.
149.5.

149.6.

149.7.
149.8.

149.9.

149.10.

részt vesz a hivatasos allomanytak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok szolgalati, rendvédelmi igazgatasi jogviszonyara és munkaviszonyara
vonatkoz6 szabalyozas elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a
kirendeltség kiemelt féel6addja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;
elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi a Heves MKI létszdm- ¢és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

elkésziti a létszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegli
dontésekre, ellatja a Heves MKI - n miikodd szocialis bizottsag titkari feladatait;
kidolgozza és iranyitja a palyara iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetd
allomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd allomany mindsitésével ¢és
utanpoétlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi és elokésziti
az elismerési iinnepségeket;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az €rintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személytigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;
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149.11.

149.12.

149.13.
149.14.

végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyligyi és munkaiigyi targya
panaszok iigyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

a hatalyos igazgat6 intézkedés altal meghatarozott allomany részére nyilvantartja az
éves szabadsag jarandosag felhasznalasat.

150. Fegyelmi munka terén:

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.

150.5.

150.6.

150.7.

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsd foki fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

a Heves MKI hivatidsos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefliggésben elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi {igyben hozott elsé foki érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt az eloljar6 parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez,

egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ és a
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd szolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belso tajékoztatast

éves szinten atfogdéan elemzi a Heves MKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara.

151. Oktatasi, képzési szakteriileten:

151.1.

151.2.

151.3.

151.4.

151.5.

kozremikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek — szakmai
véleményezésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozod, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepl6 szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;
koordinalja allomanya polgéari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tlzoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

koordinalja a Heves MKI esélyegyenlOségi tevékenységét.

152. Kiképzési és sport szakteriileten:

152.1.
152.2.
152.3.

152.4.
152.5.

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket a Heves MKI allomanya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

kozremiikodik a sportrendezvények szervezésében;

kozremtkddik a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein a Heves MKI csapatainak
¢és versenyzoinek részvételének szervezésében.
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153. Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten a Heves MKI szervezetéhez tartozo Teriileti
Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kézpontja (TEPMEK) titjan Heves,
Nograd és Jasz-Nagykun-Szolnok megye allomanya vonatkozasaban:

153.1.

153.2.

153.3.

153.4.

153.5.

153.6.

153.7.

153.8.

153.9.

Végzi a Heves MKI gyogyito-megelozo alapellatd szolgalatanak feladataibol adodo
tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és végrehajtja az
allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi alkalmassigi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, valamint az
allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségiigyi szlirovizsgalat
alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;

szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyodgykezelését,
fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

szervezi €s a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezok els6foku pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és idészakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetok pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket sziird és megel6z6 krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tandcsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egylittmiikodo szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

154. Munkavédelmi szakteriileten:

154.1.
154.2.
154.3.

154.4.

154.5.

154.6.
154.7.

154.8.

154.9.

154.10.

154.11.

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén miikodd, az Onkormanyzati és
létesitményi tiizoltosagoknal bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzé értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén miikodo Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltdsagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF
részére;

az allomanyaban és az oOnkormanyzati tiizoltéosagok személyi allomanyat ért a
munkavédelemrdl szolo térvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekrol a BM
OKF Human Szolgalatdit munkaidében bekdvetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén, az elsd munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érint6 intézkedések elokészitésében részt vesz;

megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat és err6l tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyeldt;

elkésziti a Heves MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellen6rzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi a Heves MKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlédo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

ellatja a képernyo el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatait.
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XXVIIl.Fejezet
Igazgatohelyettesi Szervezet

1.Megyei Tiizoltosagi Fofeliigyel6

155. A megyei tlizoltosagi fofeliigyeld:

155.1.

155.2.
155.3.

155.4.
155.5.
155.6.
155.7.

155.8.
155.9.

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellen6rzi a szakmai alarendeltségében 1€vo
hivatasos tlizoltosagok és a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (KMSZ)
tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

koordinalja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a Heves
MKI-ra hérulé tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremikddik a szervezeti eleme altal dontésre el6készitett iratok véglegesitésében;
részt vesz a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban,;

feliigyeletet gyakorol a megyei katasztréfavédelmi hatosagi osztaly altal a tlizvédelmi
vonatkozasban hozott dontések elokészitésében;

kezdeményezi a tiizgytjtasi tilalom elrendelését;

koordinalja és ellenérzi az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek palyazatat, részt vesz azok
elbiralasanak az el6készitésében, segiti az elszamolassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

156. Feliigyeleti, ellenérzési feladatai vonatkozasaban:

156.1.

156.2.

156.3.

156.4.

156.5.
156.6.

156.7.

156.8.

156.9.

156.10.

156.11.

ellendrzi a tlzoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a hivatasos tlizoltosagok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési €s ligyeleti
okmanyok vezetését,

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara,

kozremiikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasaban,

szakteriiletén kozremitkodik a Heves MKI altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellenorzéseket végez,

félévente szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit,

ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellenérzé tevékenységet,

szakteriiletét érintéen a hivatasos tiizoltésagok részére tovabbképzést, tajékoztatdt
szervez,

KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatasos, onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
Onkorményzati tlizoltosdgok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
miikddésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
Onkorményzatok altal szervezett karelharitisra és mentés végrehajtiasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakterilletén kozremikodik a Heves MKI altal tartott kiillonboz6 tipusu
ellenorzéseken;
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156.12.

156.13.

szakfeliigyeleti ellenorzést végez a helyi szerveknél, az 6nkormanyzati, 1étesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, onkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a megyei Miuveletiranyitdé Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

157. A tlzoltasi teriilet vonatkozasaban:

157.1.

157.2.

157.3.

157.4.

157.5.

157.6.

157.7.

157.8.

157.9.

157.10.
157.11.
157.12.
157.13.
157.14.
157.15.
157.16.
157.17.

157.18.

157.19.

157.20.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en Keresztiil;
feliilvizsgalja, jovahagyja a hivatasos tizoltésagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

tlzoltosagi feligyel6 a KMSZ-en keresztill, vizsgdlja és értékeli a hivatasos
tlizoltdsadgok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok
végrehajtasara;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit el a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltésagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
végzesét;

szervezi a megyei tlizoltdsport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos €s nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélkedokon;
jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel,

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszedllitdsdban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tiizoltoi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacio folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltasi, a megyei polgari védelmi €s megyei
iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel ¢€s karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmlivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos megyei
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az Onkormanyzati tiizoltésagok elsOdleges miveleti korzetének
kijelolésére,

indokolt esetben javasolja a hivatasos tlzoltosagok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi
azok végrehajtasat;

kozremiikodik a hivatdsos tlizoltosagokra vonatkozd tlizoltasi mentési és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, el6késziti a szakteriiletére
vonatkozd vezetdi dontések tervezetei,

szervezi a megyei szinten végrehajthato ifjusagi, tlizoltd alap és magasabb szintli
szakképzéseket, a képzés helyszinén ellenérzi és feliigyeli szakmai szinvonalat,
megfeleloségét és végrehajtja a hataskorébe utalt vizsgaztatasi feladatokat;
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157.21.

157.22.

157.23.

157.24.

157.25.
157.26.

javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kdvetden
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

kozremiikodik, illetve segitséget nytjt a korszerli tlizoltdsi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintdé gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

a KAP-Online rendszert illetben az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
javaslatait;

tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

158. Tiizvizsgalat és miivelet-elemzés vonatkozasaban:

158.1.
158.2.
158.3.
158.4.
158.5.
158.6.

158.7.

158.8.

kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit 0Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszagos erdotiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban;
kezdeményezi a megye terilletét érintden tlizgyajtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

gondoskodik a munkdjaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasarol,

szakteriiletén kozremikodik az BM  OKF altal tartott kiilonbozo tipust
ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

koézremiikddik a KAP-Online rendszer miikddtetésében.

159. Mivelet-elemzéssel 6sszefiiggésben:

159.1.

159.2.

159.3.

159.4.

159.5.

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen eseti miveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrél késziilt
miveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

miveleti-elemzés keretében Gsszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrél szold jelentések Osszeallitdsaban, az
informacids anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd szabalyozok
modositasat kezdeményezi.

2. Megyei Polgari Védelmi Fofeliigyelo

160. Védelmi Igazgatas teriiletén:

160.1.

160.2.

160.3.

kapcsolatot tart az MVB titkarsagaval ¢és a katasztrofavédelem 4allomanyabol
vezényelt titkar-helyettessel;

biztositja a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes szakmai
tdmogatasat;

gondoskodik a kozigazgatdsi vezetok védelmi igazgatasi felkészitésének megyei
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160.4.
160.5.

feladatairol;

figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

részt vesz a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztrofavédelmi feladatokat ellatd munkacsoport munkajaban.

161. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

161.1.

161.2.

161.3.
161.4.

161.5.
161.6.
161.7.
161.8.
161.9.

161.10.

161.11.

161.12.

161.13.
161.14.

161.15.

161.16.

161.17.
161.18.

161.19.

161.20.

161.21.

161.22.

161.23.

a kirendeltség utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Gssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;
szakteriiletét érintden feliigyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a szakteriilethez utalt egylittmitkodési megallapodasok kidolgozéasaban;
koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megelozési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordinalja a rendkiviili id6éjarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja az influenza pandémiaval ¢és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
teriileti szint feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi koézép- és hosszi tava fejlesztési koncepcidi
kidolgozasaban;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarat;

kozremiikodik a Heves MKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
kozremiikodik a Heves MKI ¢és a kirendeltség értesitésével ¢és készenlétbe
helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

végzi az Onkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintii koordinaciojat.

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat

végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idorendi €s tematikus nyilvantartasat.
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162. Hatdsagi szakteriileten:

162.1.

162.2.
162.3.

A megyei Hatosagi Osztalyaval egylittmi{ikodésben koordinalja és sziikség szerint
szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellatd szervezetek hatosagi ellendrzéseit a
katasztrofaveszély megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

irdnyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

A megyei Hatosagi Osztalyaval egyiittmiikodésben feliigyeli a szakteriiletét érintd
szakhatosagi feladatokat.

163. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szaktertiletén:

163.1.
163.2.
163.3.
163.4.
163.5.
163.6.
163.7.

163.8.

Osszehangolja az onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozéasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;
részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

szervezi ¢és részt vesz a megyei Onkéntes mentGszervezet hazai mindsité,
rendszerbeallitd gyakorlatain;

végzi a terilleti Onkéntes mentdszervezet felkészitését, tevékenységének
koordinaciojat;

szervezi a jarasi és a telepiilési onkéntes mentdszervezetek felkészitését és Nemzeti
Mindsitését

megyei szinten koordinadlja az Onkéntes mentdszervezetek palyazaton elnyert
eszkOzeinek elosztasat, felszerelések felhasznalasat.

164. A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

164.1.
164.2.
164.3.
164.4.
164.5.
164.6.
164.7.
164.8.
164.9.

164.10.

164.11.

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszamolasanal,
segitséget nyujt a kirendeltség részére;

részt vesz az MVB Katasztrofavédelmi Munkacsoport és a Megyei Operativ
Munkaszerv (To6rzs) miikodtetésében;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozésairol;
koordinalja a teriileti 6nkéntes mentdszervezet mentésbe torténd bevonasat, karteriileti
tevékenységét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes ¢€s koteles polgari védelmi szervezetek er6-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;
egylttmilkodik a katasztrofa-elharitisba bevonhatd tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

koordinalja a teriileti és helyi szerveken keresztiil az Onkéntes mentdszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmitkodési megallapodasok megkdtését,
mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a megyei humanitarius segitségnyujtast.

165. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

165.1.

165.2.

megszervezi a kozigazgatasi vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, melynek
érdekében szervezi a megyei felkészitéseket, koordindlja és szakmailag feliigyeli a
helyi szervek tevékenységét;

nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
kertil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat s feliigyeletét;
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165.3.

165.4.

165.5.

165.6.

165.7.

specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellendrzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében ¢€lok katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtas szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipust polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének megyei
feladatairol;

koordinalja a tanuld ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését, szervezi a felmend
rendszeri katasztrofavédelmi versenyt;

szervezi €s végzi a koOzOsségi szolgalattal kapcsolatos mentori és iranyitasi
feladatokat;

szervezi és végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzéseét.

3. Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyelo

166. A Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyelo iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az
Igazgatosag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

166.1.

166.2.

166.3.

166.4.

166.5.

166.6.

166.7.

166.8.

166.9.
166.10.

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel
kapcsolatos jelentéseket;

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld szakmailag iranyitja, koordinalja az
iparbiztonsagi hatosagi tevékenységet;

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a
jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatOhelyettes altal atruhazott szakiranyitdsi és
feliigyeleti jogkoroket, valamint az igazgatd, illetve az igazgatohelyettes
kozvetleniranyitasaval, azok utasitdsainak megfeleléen — a jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — vezeti az iparbiztonsagi szakteriilet munkajat;

a megyei iparbiztonsagi fofelligyel6 szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil
Labor mukodését;

Koordinalja a Kritikus Infrastruktira Védelmi Bevetési Egység (KIBE) feladatait.

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyel6 ellatja az MVB nuklearisbaleset-elharitasi és
veszélyes anyagokkal kapcsolatos baleset-elharitasi védekezési munkabizottsag
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld kapcsolatot tart a Heves MKI Polgari Védelmi
Fofeliigyel6jével, a Tlzoltosagi Fofelligyeldvel és a tarsszervek hasonld jogallasu
képviseldivel;

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld a szakteriiletét érintden a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek helyi szerveire kiterjedé hatalyu szakmai tdjékoztatot,
allasfoglalast ad ki;

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyelo részt vesz az MVB miikodésében;

az igazgatohelyettes feliigyeletével iranyitja az [IK mikodését.

167. A veszélyes lizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten:

167.1.

167.2.

167.3.

167.4.

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ala nem tartozé domindhatas miatt érintett
veszélyes lizemeket;

hatosagi ellenérzési iitemterv szerint szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 lizemek jogszabalyban meghatarozott idokozonkénti ellendrzéseit;

a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a megyei
polgari védelmi fofeliigyeld részére;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo tizemek tekintetében gyijti és értékeli a
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167.5.

167.6.

167.7.

167.8.

167.9.

167.10.

167.11.

167.12.

167.13.

167.14.

167.15.

167.16.

167.17.

167.18.

167.19.
167.20.

167.21.

sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

segiti az oOnkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

véleményezi az iparbiztonsagi eljarasokra vonatkozd, hatdsagi osztaly altal kiadasra
elokészitett hatarozatokat, végzéseket;

szakmailag iranyitja, koordinalja a Kat. IV. fejezete ala tartozo veszélyes tizemekkel
kapcsolatos els6foku hatdsagi tevékenységet;

kozremikddik a BM OKF altal tartott atfogo- és utodellendrzéseken, témavizsgalatokat
és célellendrzéseket végez;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkozd {iizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositdsahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellendérzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatasahoz kapcsolodo feladatai végrehajtasanak iranyitasat
és feliigyeletét;

szakmai informaci6 és adat szolgaltatasaval kdzremiikodik az ipari baleset-megel6zési
igazsagiigyi szakértoi tevékenységhez kapcsolodo véleményezési eljarasban;

végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ala tartozo tizemek teriiletén bekdvetkezett veszélyes
anyaggal kapcsolatos stlyos Dbalesetekkel és iizemzavarokkal —kapcsolatos
vizsgalatokat és az azokrol készitett lizemeltetdi jelentések feldolgozasat;

szakmai informacio6 és adat szolgaltatasaval kozremiikddik a 1étfontossagu rendszerek
Kat. IV. fejezet hatdlya ala tartozo iizemeit érint katasztrofavédelmi feladatainak
ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elhdritasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara valod
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo ilizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az informacidcserére,
adatgyiijtésre és nyilvantartasra kiterjedo feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében
iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatosagokkal és az dnkormanyzatokkal
kozos hatdsagi  ellendrzések eldkészitését, lebonyolitasat és az eredmények
értékelését;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett {lizemeltetok, Onkormanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

a szakterillete vonatkozasaban kozremiikodik a telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kozremtkddik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

feliigyeli a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozé lizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1. foku hatdsagi
feladatokat;

javaslatot tesz a hatosagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység korlatozasara vagy
megtiltasara, a katasztrofavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az iizemeltetdé a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos baleset megel6zéséhez és elharitasahoz
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167.22.

167.23.

167.24.

167.25.

167.26.

167.27.

167.28.

167.29.

167.30.

sziikséges intézkedések megtételére torténod kotelezésre;

ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet kijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a veszélyes ilizemek adatainak gylijtéséhez sziikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartasat;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, el6segiti az
alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

ellatja a helyi szervek gaz csatlakozovezetékek és felhasznaloi berendezések miiszaki-
biztonsagi feliilvizsgalataval kapcsolatos elsé ¢s masodfoku hatosagi tevékenységének
szakiranyitasat és felligyeletét;

eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek;

iranyitja ¢és feliigyeli a helyi szervek altal — a tarshatésagokkal és az
onkormanyzatokkal kozosen végzett iparbiztonsagi hatdsagi ellenérzések, szakmai
gyakorlatok elékészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozo iizemek vonatkozasdban végzi az
iparbiztonsagi hatosag ipar-feliigyeleti feladatait;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében a helyi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket,
szakmai tajékoztatokat szervez.

168. A létfontossagli rendszerek és 1étesitmények (a tovdbbiakban: LET) szakteriileten:

168.1.

168.2.

168.3.

168.4.

168.5.

168.6.

168.7.

168.8.

168.9.

168.10.

168.11.

végzi a létfontossagh rendszerek ¢és létesitmények vizsgélatdval ¢és védelmével
kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;
ellatja az igazgatdosag folyamatos mikddésének biztositasahoz —sziikséges
infrastruktura elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat
az elharitasukra iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;
végzi a LET-et érinté veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szintl feladatokat;
feliigyeli a rotacios kikapcsoldsi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagi
elektromos felhasznalok kijel6lési eljarasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat,
feliigyeli és ellendrzi a helyi szervek ez iranyt tevékenységét és nyilvantartasaikat;
gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérél;
tervezi és szervezi a LET-kel Osszefiiggd katasztrofavédelmi targy(i megyei szintii
gyakorlatokat, véleményezi a helyi szintii LET gyakorlat terveket;
az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossadga érdekében koordindl és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;
kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetSjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halézatbiztonsagi feladatokat ellato
szervezetekkel;
tamogatja a megyei védelmi bizottsagokat a LET-kel kapcsolatos feladataik
végrehajtasaban;
figyelemmel kiséri a  szakteriiletre vonatkozé  jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;
a LET védelme érdekében:

o cllatja az dgazati kijel516 hatosagi feladatokat;
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168.12.

168.13.
168.14.

168.15.
168.16.

e végzi a javaslattevo hatdsagi feladatokat;

o clkésziti az igazgatosdg Uzemeltetdi Biztonsagi Tervét, feliigyeli a
igazgatdsag, mint agazati kijelold hatosag altal kijeldlt rendvédelmi szervek ez
iranyu tevékenységét.

o véleményez6 hatdsagként jar el a védelem horizontalis kritérium témakorben;
ellatja a Heves MKI folyamatos miikodésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat;
részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellendrzési feladatok végrehajtasaban;
véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 0sszeallitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz;
ellatja a KIBE jarmiivel és dllomannyal kapcsolatos feladatokat;
ellatja a biztonsagi 6sszekotd beosztassal kapcsolatos feladatokat.

169. A nuklearis baleset-elharitas szakteriiletén:

169.1.
169.2.

169.3.

169.4.

169.5.

végzi a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (KML) szakmai felligyeletét;

kozremiikodik a lakossag és az MVB normal és rendkiviili id6szaki tajékoztatasaban
az orszag hattérsugarzasi adatairol;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeloség nuklearis biztonsaggal és a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

170. A Veszélyes Szallitmanyok szaktertileten:

170.1.

170.2.

170.3.

170.4.

170.5.

170.6.

170.7.

170.8.

szakiranyitja a veszélyes aru kozati, vasati és 1égi szallitasanak, telephelyi
elokészitésének ellendrzésével és szankcionaldsaval kapcsolatos helyi szervek altal
végrehajtott hatdsagi feladatok végrehajtasat;

ellatja és szakiranyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti és légi szallitasa soran
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatok végrehajtasat;

végzi a Hatosagi Osztallyal egyiittmiikddésben a veszélyes aru kozuti, vasiti és 1égi
széllitdsa soran, illetve e szallitdsok kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetekre
vonatkoz6 jelentések feldolgozasat, valamint gyiijti és Osszesiti a KvK-k altal a
vesz€lyes aru szallitdsa kozuti, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

részt vesz a helyi szervek altal a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos, a
hatdsagi adatszolgdltatasi rendszerben tarolt adatok feldolgozéasaban, értékelésében és
a kapcsolodo jelentések Osszeallitasaban;

ellatja az igazgatdsag szamara jogszabalyban meghatarozott esetekben a veszélyes aru
szallitassal kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

szakmailag feliigyeli a veszélyes aru szallitas kapcsan végzett masodfokt hatosagi
tevékenységet, valamint sziikség esetén szakmai segitséget nyljt a hatosagi osztaly
részére a témakorrel kapcsolatos peres és nem peres képviselet ellatasahoz;

végzi az alarendelt szervek veszélyes aru szallitassal és elOkészitéssel kapcsolatos
ellendérzéseinek feliilellenGrzését;

szilkség esetén szakmai tanacsot, tdjékoztatdst ad a veszélyes aru szallitds
ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;
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170.9.

170.10.
170.11.

170.12.

170.13.

170.14.

170.15.

170.16.

170.17.

170.18.

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén javaslatot
tesz annak fejlesztésére, elGsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi
gyakorlatat;

tervezi, szervezi €s iranyitja a szaktertiletet érint6 régios akciok végrehajtasat;

ellatja a KML-ek veszélyes aru szallitas ellendrzéséhez kapcsolodo szakfeladatainak
szakmai felligyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai korszerisitésre iranyulod
javaslatok kidolgozasat, a tovabbképzések végrehajtasat, sziikség esetén ellendrzéseik,
veszélyes aru jelenlétében torténd beavatkozasaik végrehajtasahoz szakmai tamogatast
nyujt;

szakiranyitja a veszélyes aru szdllitmanyok bejelentésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

feliigyeli a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer (KBNY) alkalmazéaséaval
kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részér6l felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket és véleményezés
utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

sziikség esetén tdjékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemmel koézremiikodve el6segiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

3.1 Katasztrofavédelmi Mobil Labor

171. A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kdzvetlen alarendeltségében, szakiranyitasaval latja el
feladatat.

172. A KML feladatai:

172.1.

172.2.

172.3.

172.4.

172.5.

172.6.

172.7.

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoéi allomény, a
lakossag €s az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésr6l szolo adatok,
informaciok gytijtése és tovabbitasa;

alaprendeltetésbol fakaddéan —a karhely-parancsnok dontéseinek elokészitéséhez-
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasdnak elosegitése, illetve sziikség esetén
kozremtikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe Kkeriilésével jard Dbalesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- €és bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikddés a tiizoltosagokkal és az egyéb
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172.8.

172.9.

172.10.

172.11.

172.12.

172.13.

172.14.

172.15.

172.16.

172.17.

172.18.

172.19.

172.20.
172.21.

beavatkoz6 szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval;

szakmai segitségnytjtas a megyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars- és
egyiittmiikodo szervezetek részére;

veszélyes aruk kozati (ADR), vasuti (RID) szallitdsaval és ezek elokészitésére
iranyulo telephelyi ellendrzéseinek feliilellendrzése, 1égi szallitassal kapcsolatos
0nallo ellendrzés, az ellenérzéseken torténd kdozremiukodés;

veszélyes aruk szallitasaval kapcsolatos balesetek ¢és rendkiviili események
kivizsgalasa;

a felsé és alsod kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo {izemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek id6szakos hatosagi ellendrzéseinek végzése;

a fels6 ¢és als6 kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé {izemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak, a kiiszobértékli veszélyes iizemek sulyos karesemény elharitasi
gyakorlatainak helyszini ellenérzése és mindsitésének végzése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek, valamint kiiszobérték alatti lizemekben
bekdvetkezo sulyos balesetek, tizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;
iizemazonositdsi szemlék, valamint a biztonsagi dokumentaciok valodisagtartalmanak
helyszin ellendrzésének végrehajtasa;

veszélyes anyaggal kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa;

kozremikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
megyei katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;

kapcsolattartas ¢és egyiittmiikodés a hivatasos, létesitményi és Onkormanyzati
tlizoltosagokkal. A Kkarterilleten a tlizoltds- vagy mentésvezetd iranyitasanak
megfelelden, a vonatkoz6 jogszabaly szerinti feladatvégzés;

kapcsolattartds és egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

viziigyi és vizvédelmi bejelentésekkel kapcsolatos mintavételezés, helyszini szemle
végrehajtasa;

szakmai bemutatok, tovabbképzések tartasa, gyakorlatokon torténd részvétel;

hatésagi ellendrzés végrehajtasa a kijelolt Iétfontossagu rendszerelem vagy
1étesitmény teriiletén.

4. Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly

173. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen aldrendeltségében
miik6dé 6nallo szervezeti elem.
174. Tlzvédelem teriiletén:

174.1.

174.2.

174.3.

174.4.

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés ¢s a
szolgéltatds feliigyelet alapjaul szolgdldé szabvanyok, el6irdsok miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatot szervez a Heves MKI allomanya €s
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

kidolgozza a szakteriiletét érinté hatdsagi, szakhatdsagi, valamint a megeldzo
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozd teriileti érvényili szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a katasztrofavédelmet, tizvédelmet
érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;

segiti a teriileti, és helyi hataskorii szervek, valamint az 6nkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
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174.5.

174.6.

174.7.

174.8.

174.9.
174.10.

figyelemmel kiséri a tizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotasi ideiglenes bizottsagok
munkajaban;

részt vesz a megyei tlizmegel6zési bizottsag munkajaban;

a jogszabalyban foglalt tizvédelmi szakvizsgdval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektél beérkezo és tevékenységére
vonatkozo6 statisztikai adatszolgaltatasokat.

kozremiikodik szakmai versenyek és vetélked6k lebonyolitasaban.

Részt vesz a tarsszervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok elkészitésében,
a meglévd megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara

175. Hatdsagi szakteriileten:

175.1.

175.2.

175.3.

175.4.

175.5.

175.6.

175.7.

175.8.

175.9.

175.10.

175.11.

175.12.

175.13.
175.14.

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoki integralt (tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi, iparbiztonsagi) hatdsagi és szakhatdsagi jogkoroket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott masodfoka integralt (tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi, iparbiztonsagi) hatdsagi és szakhatdsagi jogkoroket;

szakiranyitja és ellendrzi a KvK-k integralt hatosagi, szakhatosagi és szakértoi
tevékenységét;

a tlizvizsgalati hatdsagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
els6- és masodfoku integralt hatosagi jogkdroket;

jelentéseket allit O0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

hataskorébe utalt tligyekben a vonatkozo rendeletben meghatirozott szankciot
elokésziti;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat.

Feliigyeli a hatosagi adatszolgaltatasi rendszer miikodését ¢s sziikség szerint
fejlesztéseket kezdeményez;

az integralt hat6sagi tevékenység jog és szakszert ellatasa, valamint az egységes
jogalkalmazas érdekében a szakteriileteit érintéen tovabbképzéseket, tajékoztatokat
szervez a Heves MKI allomanya és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet
érint0 koOzponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon,
rendezvényeken;

supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdsagokat von be €s tevékenységiiket dsszehangolja;
supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozo tligyekben a Heves MKI
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatdsagoknal eljarast
kezdeményez;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi ¢és a tiizoltosagi megyei fofeliigyeloség
feladatkorébe tartozo kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa soran, a vonatkozd
féigazgatoi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos
iratokat;

adatgyiijtést végez a miivelet-elemzési €s annak feliigyeleti tevékenységéhez;
Biztositja az MKI és helyi szervek kozott a hatdsagi szakteriiletre vonatkozo
informacié megosztast, a szakmai dokumentumok hozzaférhet6ségét;
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175.15.

175.16.

175.17.
175.18.

szervezi a lakossag széles korét érintdé hatosagi eljarassal kapcsolatos tajékoztatd
kampany szervezését;

elvégzi az MKI ¢és a helyi hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatosagi ellendrzések eredményeinek értékelését;

elvégzi a statisztikai adatgytijtéssel kapcsolatos feladatokat;

elvégzi a létfontossagli rendszereket és rendszerelemeket érintd rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat.

176. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

176.1.
176.2.

176.3.

176.4.

176.5.

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (eldiras
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz;

végzi a tizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikdk feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

177. Muvelet-elemzési feladatkorében:

177.1.

177.2.

177.3.

177.4.

177.5.

adatgyijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacidé megosztast, a Szakmai
dokumentumok hozzaférhetdségét;

a kijelolt idoszakra torténd felkésziilés, a varhaté eseményekre iranyuld hatékony
reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

a prognozisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

a milvelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzd teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

5. Megyei Faiigyeleti Osztaly

178. A Megyei Foiigyeleti Osztaly az Igazgatohelyettes kdzvetlen alarendeltségében miikodo
6nallo szervezeti elem.

179. A megyei foligyeleti osztaly feladatkdrében eljarva:

179.1.

179.2.

179.3.

179.4.

179.5.

mikodteti a Heves MKI Megyei Fougyeletét, Katasztrofavédelmi Miiveleti
Szolgalatat, és a miveletiranyitési tigyeletét, irdnyitja az alarendelt katasztrofavédelmi
szervek (a hivatasos, Oonkormanyzati, létesitményi tiizoltdosagok, Onkéntes tiizolto
egyesiiletek) ligyeleti szolgalatainak tevékenységét.

ellatja az dnkormanyzati és a létesitményi tlizoltésagok, valamint az dnkéntes tiizoltd
egyesiiletek tigyeleti tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét;

a Heves MKI Megyei Féligyelete ttjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakiranyitasi és feliigyeleti
feladatokat;

véleményezi a Heves MKI-ra érkezé jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo
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179.6.

179.7.

179.8.
179.9.

179.10.
179.11.
179.12.
179.13.
179.14.
179.15.

179.16.

179.17.

179.18.

179.19.

179.20.

179.21.

179.22.

179.23.

179.24.

179.25.
179.26.

179.27.

179.28.

eszkozoket, belsd normakat és mas szakmai anyagokat;

igazgatoi, kirendeltség vezetdi és parancsnoki értekezleteken beszamol a Megyei
Fotigyelet szakteriileti munkajarol;

jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett
szervek részére;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztréfavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz016 jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyz6 eszkdzokben foglaltakat;

Napi jelentést készit, melyet az igazgatd jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF
kozponti foligyelete részére;

Rész napi jelentést készit, melyet felterjeszt a BM OKF Kozponti Féligyelete részére;
gyujti és értékeli a helyi szervek altal készitett jelentéseket;

fogadja és Gsszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 6sszegzett jelentést
tesz a BM OKF Kozponti Féiigyeletnek;

kozremiikodik a nukledris és radioaktiv anyagok szallitasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

irdnyitja és vezényli a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgélatot (a tovébbiakban:
KMSZ)

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek ligyeleteivel;

részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének miikodtetésével
Osszefliggo feladatok elvégzésében,;

a megyei légi-riasztasra szo6l6 jelzést tovabbitja a BM OKF Ko6zponti Foiigyeletére,
szervezi ¢és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és
tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul tijékoztatia az HMRFK Ugyeleti
Szolgalatat;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgalo Kutatds — Mentést
Koordinal6é Kozpont teriileti mitkodésével kapcsolatos tigyeleti feladatokat;

végzi a miiveletiranyito tervek miikodtetési feladatait, MT-n feliili er6 — eszkoz igény
esetén intézkedik a BM OKF Kozponti Féiigyelet felé;

elkésziti, naprakészen tartja a miveletiranyit6é tervek mikddtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztast kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;
kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitdsaban, az
informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

kozremikodik a teriileti és helyi szervek értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend tovabb miikddésével és felkészitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi és katasztrofa elharitasi feladatok soran egylittmiikodik a Magyar
Honvédség és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, (f6) kapitdnysagaival,
egyéb szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességii
kozigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

szervezi a Megyei Fdéiigyeleten szolgalatot ellatok és a megyei KMSZ szolgélatot
ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az ligyeleti szolgalatot ellatdo allomany
éves felkészitési tervéhez;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,

48



179.29.

179.30.

179.31.

179.32.

179.33.

179.34.

179.35.
179.36.

179.37.

onkormanyzatok altal szerevezett karelharitasra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilésben;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés €s
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

a sajto- és tomegtédjékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik a BM OKF és a Heves
MKI katasztroéfavédelmi szovivojével,

kozremikodik a Heves MKI és helyi szervei értesitésében ¢és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges — jogrend életbe Iéptetése esetén a mikodésével
kapcsolatos feladatok kidolgozéasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatds
szabalyozasanak el6készitését;

Feliigyeli a fGiigyeletre telepitett MoLaRi rendszert, végzi az ezzel kapcsolatos
feladatokat;

Marathon Terra, Neo- PVIR, Helios rendszer kezelése;

egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riaszté Rendszer
diszpécserszolgalataval és végrehajtja a MoLaRi morgatd probait és éles riasztasat;
radioprobat végez illetve radion kapcsolatot tart a hatalyos VPN utasitas szerint a
helyi szervekkel és a Kozponti Féiigyelettel.

5.1 Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

180. A Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) a megyei féiigyeleti
osztalyvezetd  kozvetlen alarendeltségében, a megyei tiizoltdsagi fofeliigyeld

szakiranyitasaval latja el feladatat.
181. A KMSZ feladatai:

181.1.

181.2.

181.3.

181.4.

181.5.

181.6.

181.7.

181.8.

A karesemény helyszinén a beavatkozé allomany minél biztonsdgosabb beavatkozasat
feliigyeli és ellendrzi. A beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hianyossag
esetén azonnal intézkedik annak elharitasara;

A karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosultak
iranyitassal Osszefliggd 0Onallo tevékenységének segitése, sziikség esetén a kareset
iranyitasanak atvétele;

A lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén a kialakult helyzet és a
mérési eredmények alapjan dont a lakossagvédelmi intézkedések bevezetésérol,
gondoskodik annak végrehajtasarol;

Sziikség esetén hivatalbol koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek
hidnyaban a késedelem elharithatatlan karral, a személyiségi jogok elharithatatlan
sérelmével vagy elhdrithatatlan veszéllyel jarna. Az ideiglenes intézkedésérol szo6ld
végzését haladéktalanul kozli az tigyféllel, valamint illetékes hatosaggal,

informacidt gytijt a kareset helyszinére vonatkozdan, hogy az szerepel-e az
iparbiztonsadg nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e védelmi tervek.
Amennyiben sziikséges, a katasztrofavédelmi igazgatosag iparbiztonsagi fofeliigyeldjét
tajékoztatja,

Részt vesz a katasztrofavédelmi miiveletek elemzésében, értékelést készit a KMSZ
tevékenységérol, valamint azzal 6sszefiiggésben fejlesztési javaslatokat tesz;

A KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
beavatkozasokat;

a kéarhelyszinre torténo kiérkezés utdn a KMSZ vezetdje dont, a tlizoltas-vezetés
atvételér6l. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival segiti a tlizoltas-
vezetot a karesemény felszamolasaban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozoi
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181.9.

181.10.

181.11.

181.12.

181.13.

181.14.

181.15.

181.16.

181.17.

181.18.

181.19.

181.20.

181.21.

181.22.

181.23.

181.24.

181.25.

allomany tevékenységét;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tlizoltdi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Osszefliggésben a beavatkozok (hivatasos, onkormanyzati, 1étesitményi
¢s Onkéntes tiizoltok), az egyiittmiikddok tevékenységére, a felhasznalt eszkdzokre,
védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvalositott taktikdra  vonatkozdan
informaciokat gyljt, elemez;

hasznosithato tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a megyei tiizoltosagi
fofeliigyelonek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybdl-, magasbol torténé mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

adatokat gylijt az egyéni véddeszkdozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A beavatkozast végzd sulyos,
¢letveszélyes sériilése esetén a koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti;

A KMSZ miikodési teriiletén miikodé hivatasos tlizoltésagok mindharom szolgalati
csoportjanal félévente legalabb egy alkalommal gyakorlatot, illetve kiképzési
foglalkozast ellendriz  (alaki, elméleti, szerelési, tlizoltotechnika kezeldi,
sportfoglalkozas, stb.) és értékel. A KMSZ hétvégén és munkasziineti napon
ellendrizheti a készenléti szolgalat ellatasat és a valtdst. Amennyiben a KMSZ
karesethez vonult, de az iranyitdst nem vette at, abban az esetben ellenérzi a
beavatkozast és a megallapitasait sajat ellendrzési naplojaban rogziti;

végzi a hivatasos Kkatasztrofavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi és
tlizmegel6zési hatosagi és szakhatosagi tevékenységével kapcsolatos foigazgatoi
intézkedésekben részére meghatarozott hatdsagi eljarasi cselekményeket;

végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitését, oktatasat. A KMSZ részt vesz a
készenléti  allomany napi  képzésében,  tovabbképzéseken, ifjusag-  és
lakossagfelkészitéseken, valamint eléadasokat tart;

kareseti tevékenységén keresztiil valos idejii kapcsolatot tart a hivatali munkarendben
dolgozo iranyitoi és koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegli szolgélatban
operativ feladatokat végzok kozott;

gyljti a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, belsod
szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagaval kapcsolatos tapasztalatokat;

a szolgalati Ut betartasaval kezdeményezheti az 6nkéntes mentdcsoportok alkalmazasat,
iranyitja karteriileten beliili tevékenységiiket;

szervezi a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacios gyakorlatokat, ellenérzi a nem altala
szervezett s nem a részvételével zajlo gyakorlatok végrehajtasat;

kozremikodik a vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-
felszamolasi  egyiittmiikodési  gyakorlatok  megszervezésében,  végrehajtasa
ellenOrzésében, értékelésében;

nagy kiterjedésti, bonyolult nagy erdket igényld karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

szolgalatparancsnoki ~ tovabbképzéseken  prezentaciok tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

iparbiztonsagi szempontbol informaciot gytjt a kareset helyszinére vonatkozoéan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e védelmi
tervek. Amennyiben sziikséges, tadjékoztatja a katasztrofavédelmi igazgatdsag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét;

A szolgalatvaltas végén a KMSZ kijelolt gépjarmiivezetdje végrehajtja a radioprobat a
miiveletiranyitassal 07.30 percig;

Tevékenységrol a beérkezést kovetd 2 oran beliil elvégzi az adatok rogzitését a
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181.26.

181.27.

megfeleld elektronikus adatlapok kitoltésével;

miikodési teriilete megegyezik a Heves MKI illetékességi teriiletével. Miikddési
teriiletét a BM OKF Kozponti Fdligyelet utasitasara, illetve a katasztrofavédelmi
igazgato engedélyével hagyhatja el;

sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket.

5.2 Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

182. A megyei muveletiranyitasi feladatok:

182.1.

182.2.

182.3.

182.4.

182.5.

182.6.
182.7.

182.8.

182.9.

182.10.

182.11.

182.12.

182.13.

182.14.

a megyei miveletiranyitas altal felligyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrdol, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Osszegzése;

riasztast kiaddsa a milveletiranyitd Tligyeletre beérkezd Pajzs adatlap, vagy a
Hivasfogadé Kozpontbol atkapcsolt, illetve kdzvetleniil a miveletiranyitd ligyeletre
beérkezo tlizoltdi beavatkozast igénylo segélyhivas alapjan;

a szikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egylittmiikodd
szervek tligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyjtas és segitség igénybevétele az
érvényben 1évo egylittmiikodési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo eseményeket, valamint a tett intézkedéseket a megyei
iigyeletvezetonek jelenteni, aki az illetékes vezetoknek ¢s a BM OKF Kozponti
Fotigyeletének jelenti tovabb azokat;

az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatas érdekében a sziikséges ¢és lehetséges szer- és 1étszam
atcsoportositasokra;

A miiveletiranyito szakmai eldljaroja a vonuld eréknek az els riasztott szer helyszinre
érkezéséig. A miiveletiranyito ligyelet a riasztast kovetéen, amennyiben még nincs a
helyszinen riasztott egység, a beérkezd jelzések koriiltekintd értékelése alapjan a
riasztdsi fokozatot modosithatja, dont a riasztott szerek visszaforditasarol,
tovabbvonultatasarol, vagy tovabbi erdk, eszkozok helyszinre rendelésérdl, amelyrdl a
vonulé eréket EDR radion tajékoztatja;

hosszantartd igénybevétel esetén segitséget nyujt a beavatkozd allomany védditallal
torténo ellatasaban, valamint a pihentetésiik és valtasuk megszervezésében,;

a megyei, valamint a tartalék szerek allapotvaltozasait rogziteni a PAJZS Rendszer, az
EDR halézat TACTILON nyilvantartasaban ¢s KAP rendszerben, feliigyelni a helyi
szervek készenlétben tartott szereinek allapotvaltozésait;

a mindenkor hatalyos 52-es VPN iizemeltetésének és hasznalatanak szabalyair6l szolo
intézkedés alapjan radioprobat tartani;

az EDR radidrendszeren a miiveletiranyit6 tligyelet altal hasznalt, illetve a sajat
egységeinek a riasztasi lapon meghatarozott EDR csatornak figyelése;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek értesitése ¢€s készenlétbe helyezésének
elrendelése esetén az értesitési feladatok ellatasa.

amennyiben a karesemény kijelolt Iétfontossdgi rendszert, rendszerelemet érint,
minden esetben koteles felvenni a kapcsolatot radion keresztiil az iizemeltetovel vagy a
Biztonsagi Osszekoté Személlyel. Az esetleges sikertelen kapcsolatfelvételrdl a megyei
iparbiztonsagi fofeliigyelot értesiti.
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XXVIII.Fejezet

Gazdasagi Igazgatéhelyettesi Szervezet

183. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo
szervezeti elem.

184. A gazdasagi igazgatohelyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének iranyitasat.

185. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ellatja a Heves MKI logisztikai biztositasat.

186. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet:

186.1.
186.2.
186.3.
186.4.

186.5.
186.6.
186.7.

186.8.
186.9.

186.10.

186.11.

186.12.

186.13.

186.14.

186.15.

186.16.

186.17.

186.18.

186.19.

részt vesz a dontések el6készitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldirdnyzatokkal;

iranyitja a Heves MKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utodellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakterlilet munka ¢és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek hasonld
jogallasu vezetdivel, ligyintézoivel, részt vesz a szakteriiletet érint6 tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

gazdalkodas vonatkozasaban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi a Heves MKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat;
gondoskodik a Heves MKI szerzddéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik a Heves MKI kozbeszerzési eljarasainak meginditdsdhoz sziikséges
ellenérzésrol és engedélyezeésrol;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzédésének el6készitésérol,
megkdtésérol;

a Heves MKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval;

az igazgatd erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban,;

koézremiikddik a kiilonb6zo szerzédések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazo, vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén a Heves MKI-t;

részt vesz a katasztrofa-és polgari védelmi szervezetek mindsitett iddszaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazé igény- bejelentési tervek osszeallitasaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett id6szaki Logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési idoszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a Heves MKI munka és tlizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol.
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1. Koltségvetési Osztaly

187. Kozgazdasagi szakteriileten:

187.1.

187.2.

187.3.

187.4.

187.5.

187.6.

187.7.

187.8.

187.9.

187.10.

187.11.

187.12.

187.13.
187.14.

187.15.

187.16.
187.17.

187.18.
187.19.
187.20.
187.21.
187.22.

187.23.

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja a Heves MKI koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, iranyitja az eldiranyzat gazdalkodast, -modositast;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv részerol eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, sszeallitasarol;
igazgatésag szinten végrehajtja a személyi juttatds eldiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terhel6 jarulék elGiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognozisokat készit;
elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszdmolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;
ellatja az Onkormanyzati tlizoltdsagok miikddéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok felhasznaldsaval kapcsolatos ellenérzési feladatokat;
végzi az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek és Onkéntes mentdszervezetek tamogatasi
megallapodasaiban rogzitett pénziigyi elszamoltatasi és kiutalasi feladatokat;
felelos a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;
végzi a Heves MKI el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;
nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;
gondoskodik a Heves MKI bankszamla vezetésérdl, pénzkezelésrdl; biztositja a
szabalyszerii pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatdsat és
elszamoltatasat, mikddteti a Heves MKI hazipénztarat;
kozremiikddik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositdsaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és a Magyar Allamkincstar részére; nyilvantartja a személyi
allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a Magyar Allamkincstarral a sziikséges egyeztetéseket;
végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;
elemzi ¢és értékeli a Heves MKI gazdalkodasat, jelentést készit a gazdasagi
igazgatohelyettes részére az adott allapotrol;
végzi a szolgalati feladatok elldtdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;
végrehajtja kotelezd kdzzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;
gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakterillethez tartoz6 allomany
tovabbképzésérol és tajékoztatasrol,
kozremiikddik a Heves MKI rendezvényein annak logisztikai biztositasaban;
végzi az adomanyok nyilvantartdsdval kapcsolatos feladatokat;
adatot szolgaltat a k6zmunka programban foglalkoztatottak illetmény szamfejtéséhez;
kozremiikddik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;
elkésziti, és évente feliilvizsgalja a Heves MKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol,
adatot biztosit a Szocialis Bizottsag részére, végrehajtja a dontésekkel kapcsolatos
pénziigyi feladatokat.
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188. Szamviteli szakterileten:

188.1. oOsszeallitta a Heves MKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

188.2. gondoskodik a Heves MKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részérol eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliillvizsgalatarol, 6sszesitésérol;

188.3. elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

188.4. elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a
bevételek alakulasat, gondoskodik azok beszedésérol;

188.5. felelés a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

188.6. kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérol, érvényesitésrol,
¢s teljesitések igazolasarol;

188.7. gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

188.8. gondoskodik az analitikus nyilvantartasokrél, az értékcsokkenés elszamolasrol,
feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellenérzésérdl,

188.9. szervezi az éves vagyonfelméré leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott
selejtezés kovetkeztében a nyilvantartas modositasokat;

188.10. nyilvantartja a szigori szamadasu nyomtatvanyokat;

188.11. elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérzé
szervek részére, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult
szervek szamara;

188.12. végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

2. Miiszaki Osztaly

189. Szakteriiletet érintéen részt vesz a Heves MKI alaprendeltetésébol adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasdban és ellenérzésében;

190. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

191. Fenntartasi szakteriileten:

191.1.

191.2.

191.3.
191.4.

191.5.

191.6.

191.7.

191.8.
191.9.

tervezi €¢s a BM OKF részére felterjeszti a Heves MKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja a Heves MKI szintli technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz a Heves MKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlizoltd- és polgari védelmi technikai eszk6zok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbol torténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos ligyeket, a
munka- és védoéruhdzattal, véddeszkozokkel torténd ellatdsat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési iigyek rendezésében;

részt vesz a Heves MKI tlizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo selejtezési
javaslatokat.
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192. A technikai szakteriileten:

192.1.

192.2.

192.3.

192.4.

192.5.

192.6.

192.7.

192.8.

Osszeallitja a Heves MKI és helyi szervei technikai eszkodzeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja a Heves MKI hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tlizoltd technikai
eszk6zOk beszerzését, nyilvantartasat, iizemeltetését ¢€s iizemben tartisat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkdzok és anyagok idGszaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

végrehajtja a hivatasos tlizoltdsagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;

feliigyeli és ellenérzi a hivatasos, onkormanyzati tlizoltéosagok jarmiiallomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtjia a Heves MKI jarmtallomanyanak {izemeltetési és iizemben tartdsi
feladatait, valamint hatosagi engedé€lyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
el6készitését és végrehajtasat, szabalyozza a jarmiifenntart6 rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést adod késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
igyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznélatra jogosult jarmiivekrol.

193. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

193.1.

193.2.

193.3.

193.4.

193.5.

193.6.

193.7.
193.8.

végzi a Heves MKI hasznalatdban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzodéseket;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti és véleményezi a munkaltatdi koleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a Heves MKI és a helyi szervek épiileteinek feltjitasait, karbantartasait, elokésziti
a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, teljesiilését;

koézremiikddik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriilé laktanya épitési- és
felyjitasi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a k6zmu elszamolasokat;

koordinalja a kozbeszerzési eljarasok elokészitését;

részt vesz az intézményi beruhazasok és feltjitasok tizembe helyezési és atadas-atvételi
eljarasain.

194. Ruhazati gazdalkodasi szaktertilet:

194.1.
194.2.
194.3.

194 4.
194.5.

194.6.

194.7.

koordinadlja a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informacidkat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;

a ruhazati modulban kiallitja és vezeti az allomany részére a ruhazati konyveket;
intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;
jelzi a BM OKF Miiszaki Féosztaly a kdltségvetési osztaly részére az (ijonnan felszerelt
hivatasos allomany prébaidejének lejartat és a véglegesités tényét, az alapellatas-
kiegészités kifizetése céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhédzati anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari készletek
eldirasszerl tarolasarol, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;

Osszedllitja a ,,készpénzfizetési jegyzéket"a személyi allomany részére jaro mindenkori
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utanpotlasi egyenruhazati ellatmanyrol

194.8. ellen6rzi az alap- és utanpdtlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;
194.9. ¢évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellenérzi a személyi allomany

oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat és
elszamolasat;

194.10. végzi a Heves MKI védé- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald

készletgazdalkodast;

194.11. gondoskodik a Heves MKI allomanyanak 61tozkddési szinvonalanak szinten tartasarol;
194.12. ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi

szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol,

194.13. végzi a Heves MKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és

mindségi atvételét;

194.14. intézkedik a Heves MKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;
194.15. végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem

javithato termékek elkiilonitését, €s javaslatot tesz azok hasznalatbol vald kivonasara.

3. Informatikai Osztaly

195.

196.

197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

Végzi a Heves MKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek a Heves MKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és az
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek ajanldsainak
figyelembevételével — a Heves MKI és helyi szervei rovid- és kozéptavi informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremitkodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és
végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érint6en tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.
Szakteriiletére vonatkozdan Osszedllitja, és jovahagyasra elGterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a Heves MKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz.

Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

A gazdasagi igazgatohelyettes erre vonatkozé utasitisa alapjan kozremikodik az
informatikai szakteriiletet érintd egyes projektek, beruhazasok megvalositasaban.

A feladatainak ellatasdhoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-tol.

Informatika és tavkozlési szaktertileten:

205.1. javaslatot készit a Heves MKI-t érinté infokommunikacids és informacié technoldgiai

eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

205.2. nyilvantartast vezet a Heves MKI informacids rendszereirdl, azokat folyamatosan

aktualizalja;

205.3. Gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, lizemeltetésérol;
205.4. folyamatosan biztositja a Heves MKI foiigyeleti osztaly feladatai ellatasahoz sziikséges

tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacids halozatokat  és kozponti
informacidtechnoldgiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a mikddési helyén 1évo
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205.5.

205.6.

205.7.

205.8.

205.9.

205.10.
205.11.
205.12.

205.13.
205.14.

205.15.

205.16.

205.17.

205.18.

205.19.
205.20.

205.21.

205.22.

205.23.

205.24.

205.25.

205.26.

205.27.

205.28.

informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja a Heves MKI ¢és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositia a Heves MKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodési, pénziigyi ¢és szamviteli adminisztraciét tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Heves MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a Heves MKI informacidtechnoldgiai szolgaltatasok jogosultsag fiiggd elérésének
biztositasat, biztositja a Heves MKI informatikai halozata tizemeltetéséhez sziikséges
er6forrasok rendelkezésre allasat;

biztositia a MARATHON TERRA rendszer Igazgatosagi szintli lizemeltetését;
biztositja a Heves MKI informaciobiztonsagi kovetelményeihez sziikséges feltételeket;
biztositja az informatikai rendszerek lizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbdl ra harulo feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyljt a személyi allomanynak a szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkdzok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BM OKF ¢és a Heves MKI elektronikus iigyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintl feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetoségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja a Heves MKI {igyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

ellatja a Heves MKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasdval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

a Heves MKI milkodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalozatban (VPN-ben) 1év0 szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulo feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a Heves MKI
tavkozlési tevékenységének biztositasdhoz sziikségesek;

javaslatokat, ajanlasokat készit a Heves MKI altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikacios ¢€s informacié technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgéaltatasokra;

Végzi a Heves MKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellenérzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eloljaro utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgatd altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatirozott feladatok
betartasat;

iizemelteti a Heves MKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatosag szintli szabalyozasat, €s
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205.29.

205.30.
205.31.

205.32.

205.33.

figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

mindsitett iddszakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkdzoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;

megtervezi és megszervezi a Heves MKI allomdnyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradé berendezések miikodoképességét;
kozremiikddik a katasztrofariasztdsahoz sziikséges riasztd eszkozok mikodésének
biztositasaban, technikai felligyeletében és fejlesztésében.

nyilvantartja a KEAR rendszerben a Heves MKI mitkodési teriiletén 1év0 lakossagi 1égi
és katasztrofavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait.

206. A térinformatikai szakterileten:

206.1.

206.2.

206.3.

206.4.

206.5.

206.6.

206.7.

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak miikddését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgylijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tdmogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

a rendelkezésre allo6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallasi szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

mukodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkdzoket, gondoskodik a kdzpontilag
biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények ¢és
rendelkezésre all6 adatok alapjan a térképek publikalasarol,

koordinalja, szervezi a Heves MKI szakmai fofeliigyeloségekkel kozdsen a katasztrofa

rrrrr
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VIII. RESZ ] ,
A KATASZTRFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

207. A katasztrofavédelmi kirendeltség az igazgatd kozvetlen alarendeltségében mikodé onallo
szervezeti elem. A kirendeltséghez tartozd vezeték és ligyintéz6k szakmai tevékenységiiket
a kirendeltségvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

XXIX.Fejezet
Tiizoltésagi Feliigyelo

208. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

208.1.

208.2.

208.3.
208.4.
208.5.
208.6.
208.7.
208.8.

208.9.

208.10.
208.11.

208.12.

208.13.

208.14.

208.15.

208.16.

208.17.
208.18.

208.19.

208.20.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosagok €s Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitisi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a tlizoltosagok, Onkéntes tiizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlzoltosagi fofeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre haruld tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltdsagok, onkéntes tiizoltd egyesiiletek
megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlizoltosdgok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakiranyitéinak
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tiizoltdsban és miiszaki mentésben részt vevo
allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentosebb tiiz- ¢és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tiizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tiizoltas vezet6i feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
¢s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések oOsszeallitdsaban, az
informacids anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban;
részt vesz a tlizoltosagok, onkéntes tizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsdgok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra €s mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellenérzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltosagok, onkéntes
tlizolto egyesiiletek részére;

szakfelligyeleti ellendrzést végez a tlizoltosagok, dnkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmitkodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositésara;

végzi a bajbajutott légi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgdztatasok
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208.21.

208.22.

208.23.

208.24.

208.25.

208.26.

208.27.

208.28.

208.29.

208.30.
208.31.

208.32.

208.33.
208.34.

208.35.
208.36.

lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miiveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladataik teljesitését;

javaslatot tesz a tlizoltosagok elsddleges vonulasi teriiletének modositasara,
kijelolésére;

indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendérzi azok
végrehajtasat;

kézremiikodik a tlizoltdsdgokra vonatkozo tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetdi
dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a hivatasos Uizoltosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges mdodositasok végrehajtasara;

kozremiikddik, illetve segitséget nyujt a korszerli tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban
¢s értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

kozremiikodik a KAP-Online rendszer muikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

havonta ellendrzi a SZOSZ adatait;

ellendrzi a felszerelések, egyéni védoeszkdzok meglétét, alkalmassagat, készenlétben
tartasat;

a meghatarozott esetekben feldolgozza, értékeli, elemzi, archivalja a katasztrofavédelmi
muveletekkel kapcsolatos anyagokat, és felterjeszti a Heves MKI-ra;

koézremiikddik az orszagos erdétiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban,
hivatali munkaidében tiizesetek, kéménytiiz, szén-monoxid szivargassal Osszefliiggd
kareseményt kdvetden végzi a helyszini ellendrzést, szemlét;

sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

kozremiikddik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, végrehajtd
tevékenységben.

209. A mivelet-elemzéssel Gsszefliggésben:

209.1.

209.2.

209.3.

209.4.

209.5.

209.6.

209.7.

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden szakteriileti, vagy komplex
tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlzesetekrél, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

miivelet-elemzés keretében Gsszegzi az adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;

értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések oOsszeallitdsaban, az
informacids anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6é esemény-kommunikacié folyamataban.
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XXX.Fejezet
Polgari Védelmi Feliigyelo

210. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek keretében:

210.1.
210.2.
210.3.
210.4.

210.5.
210.6.

210.7.
210.8.

210.9.

210.10.
210.11.

210.12.
210.13.
210.14.
210.15.
210.16.
210.17.
210.18.

210.109.
210.20.

210.21.

210.22.
210.23.

210.24.

210.25.
210.26.
210.27.

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyu feladatait ellatokat;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;
szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kozremiikddik a valos kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasdhoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitdséban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai timogatast;

a teleplilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritdsi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi tervét;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyujti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informéciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit elo a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztréfavédelemben egyiittmiikodo helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyelo altal szervezett tovabbképzéseken;
szakteriiletét érintéen  feliigyeli koOzbiztonsagi referensek polgari  védelmi
tevékenységét;

kozremiikddik a szakteriilethez utalt egytittmikodési megallapodasok kidolgozasaban;
kozremiikodik az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladataiban;

kozremiikddik a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete tekintetében;
koézremiikddik az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
kdzponti €s teriileti helyi szintl feladatokban;

kozremiikodik a migracioval kapcsolatos kozponti ¢és teriileti helyi feladatok
végrehajtasaban;

részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgéri védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésein;

kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a polgari védelmi adatbazisokat, adattarakat;

végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiils6 védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordindlja és
ellendrzi a HTP ez iranyu munkajat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat -ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megelézése és a lakossag
védelme érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

kozremiikodik a szakteriiletet érint6 szakhatosagi feladatokban;

helyi szinten koordindlja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
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210.28.

210.29.

210.30.

210.31.

210.32.

210.33.
210.34.

210.35.
210.36.

210.37.

210.38.

210.39.

megalakitasat, felszerelését; vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;
helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremiikddik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezet6éi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

koordinalja a lakossag  Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévo egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikddik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelent6sebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol;
koordinalja, Osszehangolja az Onkéntes ¢és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat és mentésbe torténd bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az
Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;
kdzremiikodik a miiveleti tervek és azok megvaldsulasardl szolo jelentés szakteriileti
vonatkozasu részeinek elkészitésében;

I. foku polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad.

211. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szaktertiletén:

211.1.

211.2.

szakmai segitséget nyltjt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

212. Lakossagfelkészités szakteriiletén:

212.1.

212.2.

212.3.
212.4.

212.5.

212.6.

212.7.

212.8.

212.9.

212.10.

kozremiikodik a kozigazgatasi vezetok (polgarmesterek, jegyzok, kozbiztonsagi
referensek, katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban
kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellatjia a  koznevelésben részt vevok  katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjasagi verseny helyi forduloit;

kozremiikddik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajto tevékenységben,

tervezi €s megvaldsitja az értelmi és testi fogyatékkal ¢élok, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a veszélyes ipari létesitmények
kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését;

koézremiikddik a specialis célcsoportok szamara késziilo tajékoztatdé kiadvanyok
kidolgozasaban;

nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra kertilo
lakossagtajékoztato kiadvanyok készitését;

kozremiikddik a veszélyes ipari létesitmények miatt 1. katasztréfavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd
felkészitésében;

kozremiikodik a veszélyes ipari l1étesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
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212.11.
212.12.

212.13.

sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikodik a honvédelmi torvény é€s annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipusii polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossadg honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

XXXI.Fejezet
Iparbiztonsagi feliigyel6

213. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek keretében:

213.1.

213.2.

213.3.

213.4.

213.5.

213.6.

213.7.

213.8.

213.9.

213.10.

213.11.

213.12.

213.13.
213.14.
213.15.

213.16.

213.17.

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

végzi a 1étfontossagu rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KvK folyamatos mitkddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktura elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et érinté veszély-elharitdsi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és 1étfontossagu elektromos
felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel osszefiiggé katasztrofavédelmi targyt gyakorlatokat;

az ¢let ¢és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagn rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;

kapcsolatot tart a létfontossagn rendszerelemek tulajdonosaval, iizemeltetdjével, az
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a LET-tel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeloség altali 1étesitmények ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellenérzésein;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkoz¢ ilizemek, létesitmények és kiiszobértek
alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és
sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, iddszakos feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztréfavédelmi birsag
alkalmazasara, illetve az iizemeltet6t kiegészité intézkedésekre kotelezésére;

részt vesz a bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési €s telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatdsagi ellendrzési tlitemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
iizemek iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;

kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;
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213.18.

213.19.

213.20.

213.21.

213.22.

213.23.

213.24.

213.25.

213.26.

213.27.

213.28.

213.29.

213.30.

213.31.

213.32.

213.33.

kozremiikodik a veszélyes anyagok elballitasaval, felhaszndlasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyezteté hatasokkal kapcsolatos veszély-
a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartoz6 tizemek tekintetében gytijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetekkel és izemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

kozremiikddik a 1étfontossagu rendszerelemeket védelem és a Kat. IV. fejezet hatalya
ala tartozo lizemeket érint6 katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodd
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyittmikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara valod
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozo lizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatosagi koordindciés, kapcsolattartdsi, illetve az informacidcserére,
adatgyijtésre és nyilvantartasra kiterjedo helyi szintii feladatokat,

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az  érintett ilizemeltetok, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsé szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

végzi a veszélyes aru kozuati, vasuti szallitasanak, tovabba e szallitasok telephelyi
el6készitésének, ellenérzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

felterjeszti, az ellen6rzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkoz6 igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

részt vesz a veszélyes aru kozati, vasati szallitisa sordn bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaban.

kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, végrehajtod
tevékenységben,

koézremiikddik a kirendeltség illetékességi teriiletén a viziigyi és vizvédelmi feladatok
végrehajtasaban,

kozremiikddik a kirendeltség illetékességi teriiletén a nem rendszeres hulladék
széllitassal és a nem koézmivel 0Osszegyljtott szennyviz szallitassal kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban,

felels a kényszeritd eszk6zok tarolasaért, kiadasara - visszavételére és alkalmazasara
vonatkozoan elszamolasi kotelezettséggel tartozik.

XXXIIl.Fejezet
Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly

214. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében
miikodé onalld szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozo tigyintézék szakmai tevékenységiiket
az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.
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215. Feladatai kiilonosen:

215.1.

215.2.

215.3.

215.4.

215.5.

215.6.

215.7.

215.8.

215.9.

215.10.
215.11.
215.12.

teljes kortien ellatja és gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott elséfoku integralt
hatosagi ¢és szakhatdsagi jogkoroket;

I. fokt polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tiizoltdparancsnok titjan;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érint6 ellenérzésekrodl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés alapjaul
szolgald szabvanyok, eldirdsok miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

végzi a katasztrofavédelmi hatosagi jogkorokbol adodo birsagokkal kapcsolatos
feladatokat;

integralt hatosagi tevékenység jog és szakszeri ellatdsa, valamint az egységes
jogalkalmazas érdekében a szakteriileteit érintéen tovabbképzéseket, tajékoztatdkat
szervez a kirendeltség allomanya részére, részt vesz a szakteriiletet érint0 teriileti,
kozponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;
elvégzi a statisztikai adatgytijtéssel kapcsolatos feladatokat;

utolagos tiizek utan adatgytijtést végez;

tervezi, szervezi a hivatalbol indult hatosagi ellendrzéseket;

részt vesz a megyei tlizmegel6zési bizottsag munkajaban.

XXXI111.Fejezet

Hivatasos Tizolt6-parancsnoksag

216. A HTP a kirendeltségvezet6 kozvetlen alarendeltségében mitk6dé onalld szervezeti elem.

217. A HTP {6 feladatai:

217.1.
217.2.

217.3.
217.4.
217.5.
217.6.
217.7.

217.8.
217.9.

217.10.

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mikodési teriiletén végzi a tiizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

miikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
irdnyitja a muikodési teriiletén 1évé  Onkormanyzati, létesitményi tiizolto
parancsnoksagok és az egylittmiikodési megallapodas alapjan egyiittm{ikddo tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

megyei miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kodzbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a meghatarozott terveket, jelentéseket;

biztositja a hivatasos tlizoltosag személyi allomanyanak és technikai eszkodzeinek
hadrafoghat6sagat, a szakmai fegyelmet €s az elvarhat6 szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;
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217.11.

217.12.

217.13.

217.14.

217.15.
217.16.

217.17.

217.18.

217.19.

217.20.
217.21.
217.22.
217.23.
217.24.
217.25.
217.26.
217.27.

217.28.
217.29.

217.30.

217.31.

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségligyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az esetlegesen
el6forduld munkavédelmi hidnyossdgok mieldbbi felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon vald
megjelenésrél. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védbfelszerelések és a felsObb szinti utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok id6szakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

a miikodési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valéo megfelelését
gyakorlatok sordn vizsgélja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

szlikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellen6rzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a hivatasos tlizoltésag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozé utasitasoknak ¢és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban ¢é&s
utasitasokban meghatarozottak szerint ellen6rzé gyakorlatokat tart;

iranyitja és feliigyeli a hivatasos tiizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a hivatasos tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK
gazdasagi kiemelt féeldadojaval;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a tiizoltd parancsnoksag védo- és munkaruhazatanak beszerzését;
gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtdl fliggo tarolasi
szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi €s jelzoberendezések miikodését,
intézkedik a felmertilt hidnyossagok megsziintetésére;

végzi a gépjarmiivezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;
rendszeresen ellenérzi a gépjarmi menetokmanyok és a JKR helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eléirasok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
0Sszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajtd- és kendanyag felhasznalasat.
kézremiikddik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajto tevékenységben, valamint az ehhez kapcsolddd dokumentumok naprakészen
tartasaban.
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Katasztrofavédelmi Ors

218. A Kkatasztrofavédelmi 6rs (a tovabbiakban: KVOQ) feladatait a katasztrofavédelmi

kirendeltség tigyrendje részletesen szabalyozza.
219. A KVO feladatai kiilsndsen:

219.1.
219.2.
219.3.
219.4.
219.5.
219.6.
219.7.
219.8.

219.9.
219.10.

219.11.

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;
adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miikodési teriiletén;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi, iranyitja,
feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

a vonatkoz6 utasitasoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

Osszeallitja a hivatasos tlizoltdsag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt féeléadojaval;

végrehajtja a KVO gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasarol;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmii menetokmanyok és a JKR helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajto tevékenységben, valamint az ehhez kapcsolodé dokumentumok naprakészen
tartdsaban.
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IX. RESZ i ]
A HEVES MKI MUKODESE

XXXIV.Fejezet
A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

220.

221.

222.

223.

224,

225.

226.

227.

A Heves MKI folyamatos miikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a belsé normak, a Szabélyzat, valamint az egyes szervezeti
elemek tigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az ligyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti elemeknél
jelentkezo feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét, szabalyait, a szervezeti
elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helytiket.

A munkakdri leiras — a felelésség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott tartalmazza
az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatand6 feladat jellegét, a tevékenységi kort,
a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozo képesitési és egyéb sajatos eldirasokat.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érinté ligyekben az
érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti elemnek a
vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg az ligyrendje szerint a
feladatkorébe tartozik.

A személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval 0sszefiiggé beadvanyokkal, kérelmekkel,
szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek
a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe
tartozik.

A szolgalati eloljard utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai képzettségiikre, a
feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve ideiglenes jellegii
intézésére is, amelyek a bels6 normak, illetve a Szabalyzat szerint mas szervezeti elem
feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati igyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok, szolgalati
ligyiratok a szolgalati eloljarétol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az
alarendelttél az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiildé rendben az
intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartasaval adhato utasitds. Amennyiben a szolgalati
érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eloljaro akadalyoztatasa, az tigy siirgéssége, illetve
jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati it betartasatol el lehet tekinteni. A nem kozvetlen
szolgalati eloljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrdl haladéktalanul jelentést kell
tenni a kozvetlen szolgalati el6ljaronak.
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XXXV.Fejezet
Az iigyintézés folyamata

228. A Heves MKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott
hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

229. Az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a megyei fofeliigyelok, a hivatalvezetd, a
szolgalatvezeték, az osztilyvezetbk ¢és a kirendeltségvezetdk, tlizoltoparancsnokok (a
tovabbiakban egyiitt: vezetok) — jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és
e Szabalyzatban foglaltak kivételével — ha felettesiik masként nem rendelkezik:

229.1. a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

229.2. az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektél, vezet6ktol és tigyintézéktél barmely
iigyet magukhoz vonhatnak;

229.3. alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;

229.4. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
elem vezetbje, ligyintéz6je altal hozott dontést, illetbleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

230. Hataskori osszelitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard szervezeti
elem kijelolésére.

231. A felettes vezet6 rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és ligyintéz6i esetileg
kotelesek olyan tigynek az elintézésére is, amely a Szabélyzat, az ligyrend vagy a munkakdri
leiras szerint mas szervezeti elem, vezet6 vagy iigyintéz6 feladatkorébe tartozik.

232. Az lgyintézésért felelds személy az eljaras soran:

232.1. attanulmanyozza az iigyre vonatkozo6 iratokat €s mas informaciot tartalmazo anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az ligyet érintd iratok potlolagos Osszegyiijtésére és atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonboz6 ligyiratdarabok végleges szerelésére;

232.2. amennyiben az iigyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
szlikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

232.3. az lgyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az {ligyiratban elhelyezi, fontosabb
igyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az iigyiratra (eléadoi ivre) vagy az ligyet
kiséro lapra kiilon feljegyzi;

232.4. megallapitasait, javaslatait az {igyiratban rovid feljegyzés formdjaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

232.5. az lgyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

233. Azlgyintézés soran meg kell tartani az elektronikus €s papiralapu ligykezelésre (iratkezelésre)
vonatkoz6 szabalyokat.

234. A hivatéasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzés soran tudomasara jutott adatot (igy

kiilondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az tzleti titkot tartalmazo adatot,
valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at, arr6l engedély nélkiil
masolatot, kivonatot semmilyen modon és formaban nem készithet, illetve az adat tartalmat
nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen személy tudomasara.
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XXXVI.Fejezet
A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

235. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott ligyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorldsa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala tartozé
irat fizikai vagy elektronikus alairasaval torténik.

236. Az igazgatd kiadmanyozza:

236.1.

236.2.
236.3.

236.4.
236.5.

236.6.
236.7.

a fOigazgatéhoz, foigazgatd-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyelokhoz,
szolgalatvezet6khoz, hivatalvezet6hdz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

a hatosagi, szakhatosagi eljarasban keletkezett hatarozatokat, allasfoglalasokat, ezen
eljarasokban keletkezett hivatalos iratokat,

azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhézhatja at, illet6leg magahoz von;

a helyi szervek részére készitett berendeloket, feladatszabasokat;

a tarsszervek azonos szintii vezet6i részére kiildott megkereséseket;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

237. Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe tartozo
iigyekben - az igazgatd helyett és nevében — az igazgatdhelyettes gyakorolja.
238. Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

238.1.
238.2.

238.3.
238.4.

az igazgatoi alairasra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben;
az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket;

azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo megyei fofeliigyel6ktol, illetve osztalyvezetokt6l magahoz vonta.

239. A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

239.1.
239.2.

239.3.
239.4.

az igazgatoi alairasra nem tartozoé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt - tigyekben,
a gazdasagi foigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetokhoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat

a helyi szervek részére készitett a szaktertileteket érintd iratokat, adatbekéroket,
azokban az iigyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo osztalyvezetokt6l magahoz vonta.

240. A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

240.1.
240.2.
240.3.
240.4.

240.5.

az igazgatdi alairasra nem tartozo - jelen Szabdalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben,;
az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlenil;

a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

a helyi szerv hataskorébe tartozo tigyekben kiadott hatosagi hatarozatokat, szakhatosagi
allasfoglalasokat, ezen eljarasokban keletkezett hivatalos iratokat;

a gazvezeték sériilésével jard karesetekkel kapcsolatban tett renddrségi feljelentések
vonatkozasaban.

241. A megyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott Szakteriilet
jogkorébe tartozd tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd és az
igazgatohelyettes részére fenntartva.

242. A szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe tartozé mindazon
tigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, az igazgatOhelyettesek, vagy a
megyei fofeliigyelok részére fenntartva.

243. A hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozé mindazon
tigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgatohelyettesek, részére
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244,

245,

246.

247.

248.

249.

250.

251.

252.

253.

fenntartva. Kiadmanyozza a kozérdekii bejelentések, panaszok valaszleveleit, és a
Kormanyzati Erkeztetd Rendszer igazgatosag részére kiildott iratkikéroket.

A katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
igazgato €s az igazgatOhelyettesek, valamint helyi szerv esetében a kirendeltségvezetd részére
fenntartva. Az igazgatosagon az igazgaté, illetve az igazgatOhelyettes tavollétében, a helyi
szerv esetében a kirendeltségvezetd tavollétében kiadmanyozza a hatdsagi, szakhatosagi
eljarasokban  keletkezett hivatalos iratokat, hatosagi hatarozatokat, szakhatosagi
allasfoglalasokat.

A hivatasos tiizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott
hivatasos tiizolto-parancsnoksag jogkorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs a kirendeltségvezetd részére fenntartva.

A megyei munkabiztonsagi feliigyeld gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi
tigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat vezet6jéhez cimzett,
munkavédelmi targyu iratok kivételével.

A 238-245. pontban meghatarozott vezetdk kiadmanyozasi jogat tavollétik esetén
szervezetszerl vagy ligyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ teljes allomanya, a KML szolgalatban 1évo
csoportvezetdje, megyei fofeliigyel6k, megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
osztalyvezetdje és személyi allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek Hatosagi
Osztalyanak vezet6je és személyi allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek feltigyel6i.
A 248. pont szerinti személyi allomany kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések
meghozatalara, amelynek kiadasa hianyaban a késedelem elharithatatlan karral, vagy veszéllyel
jarna, illetve kiadmanyozzak mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz vagy az igazgato altal jovahagyott iigyrend felhatalmazta.
Gazdalkodasi jellegi vagy ilyen kihatasu ligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF Gazdalkodasi Szabalyzatiban foglaltak szerint
torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kdvetelmények biztositasara teriileti szintli normativa
Kibocsatasara - kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - kertil sor.

A bels6é szabalyozo eszk6zok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon foéigazgatdi belsd
normativa szabalyozza.

Minden vezetd iigyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irasban szabalyozni a
kiadményozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkdrdn beliil milyen esetekben
tartja azt fenn maganak.

A jelen szabalyzatban meg nem hatarozott kiadmanyozas modjara vonatkozo részletes
szabalyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.

XXXVII.Fejezet

Vezet6i utasitas végrehajtasa

254.
255.

256.

Az ligy elintézéséért az iigyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az iigyintézé a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban megindokolni,
ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus iratkezeld rendszerben
jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint kételes elkésziteni.

A szabalyszerli és a szolgalati uton el6terjesztett véleményéért az iigyintézot semmilyen
hatrany nem érheti. Az ligyintéz6 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles,
illetve jogosult a vezetdi utasitasok megtagadasara.
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257. Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az tligyintéz6 (felillvizsgaldo) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

258. A Heves MKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb moddon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni.

259. Az tgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait bels6 norma hatarozza

meg.

XXXVIII.Fejezet
A feladatok meghatarozasa

260. A hivatasos Katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-irAnyitd munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves f6 feladatait a féigazgatd hatdrozza meg
az éves munkaprogramban, amely a tervezeés, értékelés és mindsités alapja.

261. Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezet6i munka- és ellenérzési terv, illetve
a havi naptari és ellen6rzési terv tartalmazza.

262. A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rend;jét kiilon intézkedés szabalyozza.

XXXIX.Fejezet
A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

263. A beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét esetén ideiglenes
jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositand6 idotartamok:

263.1.

263.2.
263.3.

igazgatohelyettes, kirendeltségvezetd, megyei fofeliigyel6 beosztasok esetén: 3- 4
hét

- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetd, feliigyel6 beosztasok esetén 3 hét

- ligyintéz0i beosztasok esetén (a feladat mértékétodl fliggden): 1 hét

264. Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

264.1.

264.2.

264.3.

265. Az

a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az ligykorok
atadas-atvételérdl {iitemtervet kell késziteni a kozremiikddok nevesitésével. Az
eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje,
valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott
helyettese kijelol;
a 266.1 pontba nem tartozo ligyintéz0i, ligykezeléi munkakorokben a fliggében 1évo
igyeket az atado a vezet6je altal kijelolt atvevd, ennek hidnyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;
az ligyiratok atadas-atvételére vonatkoz6 részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.

Osszeférhetetlenség  vonatkozasaban  (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon

jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.
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XL.Fejezet
A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

266. A munkaltatoi jogok gyakorlasinak szabalyairdl kiilon féigazgatéi illetve igazgatoi belso
norma rendelkezik.

XLI.Fejezet
A Heves MKI szervezeti elemeinek iigyrendje

267. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk, illetve az ezekre
épiil6 ligyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

268. A jovahagyasok rendje:

268.1. Az igazgatd hagyja jova:

268.1.1. Igazgatohelyettesi Szervezet

268.1.2. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

268.1.3. Hivatal

268.1.4. Ellendrzési Szolgalat

268.1.5. Human Szolgalat

268.1.6. Katasztrofavédelmi Kirendeltség tigyrendjét.
X. RESZ

FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

XLI.Fejezet
A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

269. A Heves MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
bels6 normak, valamint a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ligyrendje hatarozza meg.

XLI.Fejezet

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

270. A Heves MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kézérdekii adatok
nyilvanossagaval 0sszefliggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A Heves MKI
bels6 adatvédelmi tisztviselje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgato altal kijeldlt személy.

XLII.Fejezet

Az ellenérzések rendje

271. A Heves MKI hataskorébe tartozo ellenérzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, a Heves
MKI Belsd Ellendrzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv,
féléves vezetdi munka és ellendrzési terv, valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza
meg.

272. A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat folyamatosan
ellendrizni, ennek keretében az ligyintézoket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.
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XLII.Fejezet
A szakmai tovabbképzés rendje

273. A Heves MKI hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgat6 hatarozza meg.

XLIV.Fejezet
A nemzetkozi kapcesolatok altalanos rendje

274. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

274.1.

274.2.

274.3.

274.4.

274.5.

274.6.

a Heves MKI szervezi a nemzetkdzi egylittmiikodést a hatarmenti és szomszédos
orszagokkal, szolgéalati kiutazds esetén a fogadokészség megteremtése €s az utazds
megszervezése a Heves MKI feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezo kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomdaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmazd megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati Gton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkdzi Féosztaly felé;

a Heves MKI és helyi szervei a kdvetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetk6zi Féosztalynak, amelyet az az
éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a
féigazgato hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal elébb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kdvetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti jelentés)
¢és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast a BM
OKF Hivatal utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyez6
vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnytijtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

XLV .Fejezet
A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

275. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

275.1.

275.2.

275.3.

a Heves MKI tevékenységérél, szervezetérdl, iddszerii feladatairdl, a
katasztrofavédelem megyei helyzetér6l, megye gyakorlatokrol, szakmai kapcsolatokrol
az igazgatd altal kijelolt vezetdé —az internet, a sajto, illetve a misorszolgaltatok
kozremitkodésével- tajékoztatja a kdzvéleményt;

a katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tiizoltds és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a Heves MKI helyszinen tartozkodd legmagasabb beosztast
képviseléje, vagy szovivoje, illetve annak akadalyoztatasa esetén a kijelolt
helyettesitdje tajékoztathatja;

az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrol teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elézetesen egyeztet
az igazgatdval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag jelenteni /
tajékoztatni koteles;
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275.4. a tajékoztatasi tevékenység sordn a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara, az iizleti titok megérzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

275.5. a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran
a hatdlyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek €s masok jogainak sérelmével.

XLVI.Fejezet
Az értekezletek rendje

276. A Heves MKI vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
féigazgatoi belsé norma szabalyozza.

277. Az igazgato sziikség szerint allomanygyiilést hiv 0ssze, amelyen a szervezet teljes személyi
allomény részt vesz. Az allomanygylilésen az elmult idoszak alatt elvégzett feladatok
értékelésére, az aktualis és jovOoben végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.

XLVI.Fejezet
Belso6 kontrollrendszer
278. A Heves MKI belso kontrollrendszerét, annak kialakitasat, miikodtetését, a folyamatba épitett,

elézetes és utdlagos, vezetdi ellendrzés rendjét, a kockazatok kezelésének rendjét, valamint a
szabalytalansagok kezelésének rendjét kiilon belsé normék szabalyozzak.
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1. figgelék

A HEVES MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezet6i

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

igazgatohelyettes
gazdasagi igazgatOhelyettes
human szolgalatvezetd
ellendrzési szolgalatvezetd
hivatalvezetd
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd 2 6

. Az igazgatlohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
megyei tlizoltosagi fofeliigyeld
megyei polgari védelmi fofeliigyeld
megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
megyei foiigyeleti osztalyvezetd

11. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

.
1
4
I
1
I
1 koltségvetési osztalyvezetd
|
1
1

2
3
5
6
2
3
4
5

informatikai osztalyvezetd
miiszaki osztalyvezetd
V. Human szolgalatvezet6 alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
osztalyvezetd (orvos)
Az egri katasztrofavédelmi Kkirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyel6
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok 1 f6
. Az Egri Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik
1 katasztrofavédelmi 6rsparancsnok 2 6
VIl. A gyongyosi katasztréofavédelmi Kkirendeltségvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1 tlizoltosagi feliigyeld
2 polgari védelmi feliigyeld
3 iparbiztonsagi feliigyeld
4 katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5
\%

2
3
Vv
2
3
4
5

Vi

tlizoltoparancsnok 2 6
I11.A Gyongyos Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik
1 katasztrofavédelmi érsparancsnok 1 f6
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2. figgelék

A HEVES MKI szervezeti felépitése
2020. december 12.

‘ Igazgato6

Titkarné }

Igazgato-helyettesi Gazdasagi Igazgato- Human Szolgalat Ellendrzési Szolgalat Hivatal
Szervezet helyettesi Szervezet
Megyei s . i ) e
Féfeliigyeléség | |  Koltségvetési Teriileti Egri Katasztréfavédelmi
Osztaly Egészségiigyi, Kirendeltség
N — Pszicholégiai,
—I : ikai Munkabiztonsagi
S nformatikai 516 Ko
Megyei N Osztaly Ellaté Kozpont Katasztréfavédelmi
|| tiizoltésagi Hatésagi Osztaly
féfeliigyeld
T Miiszaki Osztaly
] ] Egri Hivatasos
p ""':"E Tiizoltéparancsnoksag
Megyei polgari :
|| vedelmi i ( Fiizesabonyi
ffeligyeld i Katasztréfavédelmi
' Ors
) : ~
Megyei i s .
|| iparbiztonsagi ' Pétervasarai
féfeliigyeld | Katasztréfavédelmi
i Ors
! Katasztrofa- >
Katasztrofavédelmi i VEdT_m:)I Mobi .
| Hatosagi Osztaly ! abor Gydngybsi Katasztréfavédelmi
1 Kirendeltség
Megyei Féiigyeleti i . \
gyOSZtélgy i Katasztréfavédelmi
L J i |  Hatésagi Osztaly
P N Hatvani Hivatasos
Megyei :__ Katasztréfavédelmi || Tﬁzoltéparancsnokség
Miiveletiranyitasi Miiveleti Szolgalat
Ugyelet
Gyongyosi Hivatasos
| Tiizoltéparancsnoksag
Hevesi
Katasztréfavédelmi
Ors
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3. figgelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK

JEGYZEKE

Igazgatosag
- igazgatd
- igazgatdhelyettesek
- hivatalvezetd
- megyei fofeliigyeldk
- szolgalatvezetok
- osztalyvezetok

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt féel6ado (revizor)

Human Szolgalat
- kiemelt féeldado (fegyelmi és személyzeti)

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- aszolgalat teljes allomany

Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- aszolgalat teljes allomany

Katasztrofavédelmi Kirendeltség
- kirendeltségvezetok
- tlzoltosagi feliigyel6k
- polgari védelmi feliigyel6k
- iparbiztonsagi feliigyelok
- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnokok

Vis maior tamogatas felhasznalasaval Kkapcsolatos
végrehajtasaba bevont allomany
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4. fuggelék

81m AZoy,,
A DOKUMENTUMOT DIGITALIS g
ALAIRASSAL LATTA EL <
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MAK K-TORZS DHSZ BélYeg2fe

Okirat szama: A/189-1/2020

Alapito okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Heves Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag alapito okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Heves Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosig
1.1.2. roviditett neve: Heves MKI

1.2. A kéltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Heves County Disaster Management Directorate

1.3. AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 3300 Eger, Klapka Gyorgy utca 11.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Egri Katasztrofavédelmi Kirendeltség 3300 Eger, Vincellériskola utca 5.

2 | Egri Hivatdsos Tiizolt6-parancsnoksag 3300 Eger, Vincellériskola utca 5.

3 | Fiizesabonyi Katasztréfavédelmi Ors 3390 Fiizesabony, Hunyadi 1it 39.

4 | Pétervasarai Katasztréfavédelmi Ors 3250 Pétervasara, Paplaza utca 10.
5 | Gyéngyosi Katasztrofavédelmi Kirendeltség 3200 Gyongyds, Kossuth Lajos it 1.
6 | Gyongydsi Hivatasos Tilizolté-parancsnoksag 3200 Gyongyds, Kossuth Lajos it 1.
7 | Hatvani Hivatdsos Tiizolté-parancsnoksag 3000 Hatvan, Hunyadi tér 19.

8 | Hevesi Katasztréfavédelmi Ors 3360 Heves, Karolyi Mihaly utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2000. 01. 01.
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2.2

2.3.

A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkezé jogszabdly: a katasztrofik elleni védekezés
irdnyitasardl, szervezetérol és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni
védekezésrdl szold 1999. évi LXXIV. térvény

A koltségvetési szerv jogalldsat meghatirozo jogszabaly: a katasztrofavédelemrdl és a
hozzd kapcsoldodd egyes torvények modositasarol szold 2011, évi CXXVIIL torvény
végrehajtasarol szolo 234,/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet

2.4. Akoltségvetési szerv alapitdsara, atalakitdsdara, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1. megnevezése: Kormany
2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.
2.5.  Akdltségvetési szervjogeldd koltségvetési szervének
megnevezeése székhelye
1 | Heves Megyei Tiizolté-parancsnoksag 3300 Eger, Vincellériskola utca 5.
2 | Heves Megyei Polgdri Védelmi Parancsnoksdg [ 3300 Eger, Kossuth Lajos utca 11.
3 | Eger Hivatasos Tlizoltosag 3300 Eger, Vincellériskola utca 5.
4 | Gydéngyos Hivatdsos Tlizoltésdg 3200 Gyéngyos, Kossuth Lajos 1t 1.
5 |Hatvan Hivatdsos Tiizoltosag 3000 Hatvan, Hunyadi tér 19.
6 | Heves Hivatdsos Tlizoltésdg 3360 Heves, Kdrolyi Mihdly utca 2.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1.  Akoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Beliigyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.
3.2. A koltségvetési szerv tekintetében kézépiranyito szervre atruhazott iranyitasi hataskorok

esetén

3.2.1.a kozépiranyité szerv megnevezése, székhelye: Belligyminisztérium Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorodi ut 43.

3.2.2. atruhdzott iranyitasi hataskorok: az allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény 9. § b), d) és g)-j) pontjai.

3.2.3.a kozépiranyitd szervet kijelolé torvény, korméanyrendelet megjelolése: a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények madositasardl szolo

2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol szélé 234/2011. (X1 10.) Korm.
rendelet

4. A koltségvetési szerv tevékenysége
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4.1.

4.2.

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolodé egyes
torvények médositasarol szold 2011, évi CXXVIIL térvényben (a tovabbiakban: Kat.), a tiiz
elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a tlizoltésagokrdl szold 1996. évi XXX
torvényben, a létfontossagi rendszerek és létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és
védelmérdl szold 2012. évi CLXVI torvényben, az egyes kozszolgaltatisok ellatasrol és az
ezzel dsszefiiggd torvénymoddositdsokrol szolé 2013, évi CXXXIV. torvényben, a
kéménysepro-ipari  tevékenységrol  szolé 2015, évi  CCXI.  térvényben, a
katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcesolodéd egyes torvények maédositdsarél szélé 2011.
évi CXXVIIL torvény végrehajtisdrdl szélé 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, a nem
kézmivel 6sszegytijtott haztartisi szennyviz begyiijtésére vonatkozd nem rendszeres
kézszolgaltatasrél szdolé 378/2015. (XI1.8.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat latja el.

A kéltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

szakagazat szdma szakdgazat megnevezése

842510 Tiizvédelem szakigazgatisa

4.3.

A kaltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. irdnyitja a katasztréfavédelmi Kirendeltségeket, a  hivatdsos tlizoltd-
parancsnoksdgokat és a katasztrofavédelmi drsoket;

4.3.2. ellatja az 6nkormanyzati tiizoltdsagok feliigyeletét;

4.3.3. ellendrzi a létesitményi tlizoltésdgok és az onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét;

434. els6 fokon szakmai feliigyeletet lat el a védelmi létesitményekrdl vezetett
nyilvantartasok tekintetében, felel azok szakszer(iségéért;

4.3.5. jogszabdlyban meghatirozott esetekben els6- és masodfokd katasztréfavédelmi
(tlizvédelmi, iparbiztonsdgi, polgdri védelmi és piacfeliigyeleti) hatdsagi és
szakhatosagi tigyekben eljar az illetékességi teriiletén;

43.6. ellitja a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatis ideiglenes- és
sziikségellatisanak biztositdsaval 6sszefiiggd tevékenységeket;

4.3.7. ellatja a nem kdzmiivel 6sszegyiijtott haztartasi szennyviz begytijtési kozszolgaltatas
ideiglenes begyiijtési- és rendkiviili ellatdsanak biztositdsaval Osszetiiggd

tevékenységeket;

4.3.8. tilizvédelmi hatésdagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

43.9. tlizvédelmi hatdsigként ellitia a kéménysepro-ipari szolgdltato,- kozszolgdltatod
feltigyeletét;

4.3.10. tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld,

lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és miikédteti azokat;

4.3.11. kotelezé tovabbképzést és szakmai tajékoztatét szervez a jogszabalyban

meghatdrozott szervek és személyek részére;

4.3.12. feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mds allami és dnkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdilkodé szervezetekkel, az dllampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

. végzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomdnya részére az egészségiigyi és
pszicholégiai alapellatast;

4.3.14. a Heves MKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikédtet.

..p.
(V5]
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44. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcid megnevezése
1 1032010 Tiiz- és katasztrofavédelem igazgatdsa
2 1032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
3 1032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnyujtas
4 1032060 Polgéri védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezelése
5 036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység
6 |041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatds
7 1041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program
8 1047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek
9 1074011 Foglalkozds-egészségiigyi alapellatis
10 | 074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgilatok
11 1095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
45. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Heves megye kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A Kkoltségvetési szerv vezetdjének megbizdsi rendje: a Heves MKI igazgatéjat a
beliigyminiszter - a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatisos allomdnyanak
szolgilati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLIL térvény alapjan 5 éves hatdrozott
id6tartamra - nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabdlyban
meghatdrozott kiemelt munkaltatéi jogkdroket, az egyéb munkaltatdi jogkéroket a BM
Orszigos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsig féigazgatdja gyakorolja.
5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazisban llé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
rendvédelmi szervek hivatdsos | a rendvédelmi feladatokat ellitd szervek hivatdsos
1 | allomany tagjainak szolgalati | allomanyanak szolgalati jogviszonyaral szolo 2015. évi
jogviszonya XLIL térvény
2 | munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény
kozfoglalkoztatdsi jogviszony | a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
3 kapcsolddd, valamint egyéb torvények modositasarél
sz6l6 2011. évi CVI. torvény
rendvédelmi igazgatasi arendveédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos
4 | szolgélati jogviszony allomanyanak szolgdlati jogviszonyaroél szélé 2015. évi

XLIL térvény
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N\q Magyar
— Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a HEVES MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG 2020. augusztus 12. napjan kelt, 2020. augusztus 14. napjatol alkalmazandd A-189/1/2020/M
okiratszamu modositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2020. augusztus 14.
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