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INTEZKEDESE
az adatvédelmi rendelkezésekrdl és az adatbiztonsag rendjérol
Eger, 2019. jilius 29.

Az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informéci6szabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § /3/ bekezdésére és a 30, § /6/ bekezdése, a
katasziréfavédelemrol és a hozza kapesoldds egyes torveények mddositasardl sz6l6 2011. évi
CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kat) VII/B. fejezete 79/A. § -dban foglaltak
végrehajtdsara, valamint a hivatésos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi
¢s kozérdekii adatok nyilvanossdgara vonatkozé szabalyzatér6l (a tovdbbiakban: Szabalyzat)
sz0l0 4/2019. (VL. 20.) BM OKF utasitisa 3.§-ban foglalt felhatalmazas alapjén, a
katasztrofavédelmi tevékenység korébe tartozd adatvédelmi, adatbiztonsagi, adatszolgaltatasi
€s kozzétételi feladatok végrehajtasdra, a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi
Szabalyzatarol sz6l6 5/2018. (V. 25.) szdmt BM OKF utasitis 8. €) pontjdban foglalt
jogkdromben eljarva, kiadom az alabbi

intézkedést:
L. Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Heves Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsagra (a
tovabbiakban: Heves MKI) és helyi szerveire, teljes személyi dllomdnyéra, a hivatdsos és
rendvédelmi alkalmazotti, valamint munka- &s kdzfoglalkoztatotti jogviszonyban dolgozd
munkavailaléira egyarant.

2. Jelen intézkedést a Szabélyzat kiegészitéseként kell értelmezni, rendelkezései a
Szabalyzatban meghatarozott fogalomrendszeren alapulnak.

3. A Heves MKI helyi szerveinek a hozzdjuk érkezett, kozérdekii adat megismerésére
iranyul6 kérelmet haladéktalanul fel kell terjesztenilik az igazgato részére. Csatolni kell hozza
minden olyan dokumentumot, mely a helyi szervnél a beérkezett kérelem targyat illetd
esemeényrd! a rendelkezésre 411,

- 4. A Heves MKI-nak mint kozfeladatot ell4té szervnek a hozza érkezett kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésekor, az elintézés rendjére a Szabalyzat vonatkozd
eléirdsai az irdnyadok azzal, hogy azok elbirdlésa ¢és a valaszadds soran az adatvédelmi
tisztviseld jar el, akdr a teriileti szervre, akar annak csupén valamely helyi szervére vonatkozd
kozérdeki adatokat érinti a benyujtott igény. '




II. Kiilénds rendelkezések
A teriileti és helyi adatvédelem rendszere, egymashoz valé viszonya

5. A Heves MKI mint terilleti szerv és a katasztréfavédelmi kirendeltségek, mint helyi
szervek vonatkozésban a teriileti €s helyi adatvédelmi feladatok egymastél elkiiloniilnek.

Az adatvédelmi tisztviselo részletes feladat- és hataskore

6. A Heves MKI, mint adatkezelé adatvédelmi tisztvisel6jének feladatait - figyelemmel a
természetes személyeknek személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
szolo (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (GDPR) 37. cikkére - a Hivatal
jogtanicsosa latja el. Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatainak gyakorlasa sordn az Igazgatd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

7. Az adatvédelmi tisztviseld a Szabalyzatban meghatdrozott kbtelezettségein tal:
a) negyedévente ellendérzi az MKI honlapjan megjelenitett kozérdeki, kozérdekbdl
nyilvanos adatok aktualitasat, teljességét, szikség esetén felhivia az adatfelelds
személyt az adatok kzzétételére, frissitésére.
b) a kozérdekil adatok megismerhetévé tételének cldsegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, az adat-megismerési kérelmek intézése sordn, illetve
adatvédelmi és informéaciészabadsdggal kapcsolatos kérdésekben az eljard szervezeti
egység, ligyintéz6 részére segitséget nyujt.
¢) a személyes adatok megfelelé kezelésének biztositasa érdekében rendszeres és
rendkiviili ellen6rzést végezhet a Heves MKI Ellendrzési Szolgalatval kizdsen,
d) felkérésre ellenérzi a honlapon megtaldlhatod, téjékoztatdst szolgdlo hirek,
képanyagok adatvédelmi megfeleldségét,
e) gondoskodik a kozérdekil adat-megismerési kérelem benytjtasdhoz szikséges
informacidknak honlapon térténd elhelyezésérdl,
f) tajékoztat és szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédebmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,
g) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapesolatos belst szabélyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorsk
kijelolését, az adatkezelési miveletekben részt vevd személyzet tudatossag-novelését
és képzését, valamint a kapesolédd auditokat is,
h) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozéan, valamint
nyomon kiveti a hatdsvizsgalatnak a GDPR 335. cikke szerinti elvégzését,
i) egyiittmtksdik a feliigyeleti hatésaggal; és
k) az adatkezeléssel dsszefliggd ligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett
elézetes konzultaciot is - kapesolattarté pontként szolgél a feliigyeleti hatésag fel€,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele.

8. Az Heves MKI kotelezettségei teljesitése érdekében minden szervezeti egység vezetdje
kételes az adatvédelmi tisztviseld dltal meghatdrozott adatszolgaltatasi kotelezettségek soron
kiviili teljesitésér6l gondoskodni, az 1j adatkezelési, adat-nyilvantartasi igényeket,
kotelezettségeket részére bejelenteni.




9. Az adatvédelmi tisztvisels feladatait munkakéri lefrasaban is meg kell jeleniteni.
A helyi szerveknél végrehajtandé, adatvédelmi targyi feladatok

10. A helyi szerveknél jelentkez6 adatvédelmi feladatokat a katasztrofavédelmi kirendeltség
iparbiztonséagi feliigyelbje latja el.

11. A Szabélyzat 19. pontja alapjdn a katasztrofavédelmi kirendeltség iparbiztonsigi

felligyelbje eljar az alabbi feladatkérskben: .
a) segiti a helyl adatkezelé szerv vezetSjét a katasztréfavédelmi adatkezeldsre
vonatkozo jogszabalyok és belsé normak €rvényre juttatdsaban, figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel 6sszefiiggd Jogszabélyok valtozasait,
b) kozremiikddik a helyi adatkezel§ szerv adatkezelésével Ssszefiiggésben érkezd
panaszok, kifogasok kivizsgaldsaban,
c) segitséget nytljt az érintetteknek g helyi adatkezelé szerv adatkezelésével
Osszefliggésben, jogaik gyakorldsihoz,
d) a katasztrofavédelmi kirendeltség vezet&jének megbizdsabol ellenbrzi a helyi
adatkezelé  szervnél vagy  amnak  egységéndl (tizolté-parancsnoksag,
katasztrofavédelmi 6rs) az adatvédelmi kovetelmények megtartdsat, az el6irdsok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszer(i allapot haladéktalan helyreallitasara
¢s a hidnyossdgokat a szolgalati Gt betartisival jelzi a szerv vezetéjének és indokolt
esetben a szerv vezet6jénél kezdeményezi a felelésség megallapitisdhoz sziikséges
eljaras lefolytatasat,
¢) a d) ponton feliil, havonta ellenérzi a fizikai adatbiztonsdgra vonatkozé szabalyok
betartasat, az adattovabbitasi nyilvantartds vezetését, naprakészségét,
£} kozremiikodik az adatvédelmi jogszabélyok ¢s magasabb szint(i belsd normik
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazads soran tudomésdra Jutott,
normamodositast igényls problémakat,
g allasfoglalas kialakitasgval, véleményezéssel segiti a helyi adatkezeld szerv
adatvédelmet érint6 szakmai tevékenységét,
h) feltigyeli a helyi adatkezeld szerv adatszolgdltatasi tevékenységét, kiilonds
tekintettel a nemzetkézi egytittmiiksdés keretében tovabbitand6 személyes adatokra,
felkérésre  adatvédelmi szempontbdl allast foglal az adatok tovabbitasdnak
Jogszertiségével kapesolatban,
i) Osszegylijti, rendszerezi d&s felterjeszti a tertileti szerv részére a helyi szerv
tevékenységére vonatkoz6 kdzérdekit adatokat,
k) évente februar 15. napjdig — a részére elbzetesen megkiildétt szempontrendszer
alapjan — jelentésben értékeli a helyi adatkezelé szerv adatvédelmi &s adatbiztonsagi
helyzetét.

12, A katasztrofavédelmi kirendeltség iparbiztonsagi feliigyel6je adatvédelmi targyu feladatait
munkakdri lefrdsdban is meg kell jeleniteni,

Adatbiztonsagi el6irdsok, helyi intézkedések

13. A Heves MKI éplileteibe kiilsd, harmadik személyek .csak alland6é kiséret mellett
jarhatnak és tartézkodhatnak benn.

14. Az irodahelyiségek illetéktelen személyektSl t6rténd védelme érdekében az ajtok zarral
torténd elidtisa és bezardsa kotelezs.




15. A kulcsok sorszamozott kulcsdobozban keriilnek elhelyezésre, a kulcsdoboz gyurma
részébe a személyre kiadott, sorszdmozott, szaraz, negativ pecsétnyomé lenyomata kertl
elhelyezésre, a pecsétnyomd széama ¢s a jogosult neve a kulesdobozon feltiintetésre kell, hogy
keriiljon.

16. A kulcsdoboznak a munkaidé kezdetén torténd felvétele illetdleg munkaido elteltével, az
irodai helyiségek végleges zarasa utdn torténd leaddsa az dtadés-atvételi konyvben pontos idé
(6ra, perc) megadasaval és az 4tveve-atadd személyek alafrasaval rogzitendd.

17. A Heves MKI és helyi szerveinek kulesdobozainak tdroldsi helyérél a mindenkori, a
Heves Megyei Katasziréfavédelmi Igazgatésig és helyi szervei elhelyezéséiil szolgald
épiiletekbe torténd be- és kilépés, a benntartézkodas és a biztonsagos zdras rendjének
szabalyozasara vonatkozo igazgatdi intézkedés tartalmazza.

18. Az informatikai tevékenységgel dsszefliggd biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a Heves MKI a BM OKF Informatika Biztonsagi Szabalyzata rendelkezései szerint jar el. Az
illetéktelen hozzaférések megeldzése érdekében a kovetkezd adatbiztonsdgi intézkedések
maradéktalan érvényesiilése érdekében kételes eljarni a Heves MKI Informatikai Osztalya:
a) a megosztott meghajtok védelmét személyre sz0lo felhasznalonév és jelszo,
valamint kdzpontositott jogosultsagkezelés kell, hogy biztositsa.
b) az alkalmazasok altal elérhet6 adatok védelmét alkalmazdsszint( felhasznalénevek
és jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsigkezelés  biztositja. Az
alkalmazasszintli jogosultsagok kezelése a szakteriiletekkel kozdsen torténik.
¢) a jogosultsagok, felhasznalénevek és jelszavak kezelése, védelme kdzpontositott
jogosultsdgkezeld rendszer segitségével torténik. A jogosultsagkezelés, igénylés
szabalyal tamogatjak az illetéktelen hozzéféréshez jutds megeldzeset.
d) rendszeres mentések, helyl mentések, kizpontositott virusvédelem noveli az
adatbiztonsagot.

19. Az Allomany minden tagja koteles a személyes hasznilatdra neki adott jelszot az
szakteriilete szempontjabol jogosulatlan allomany tagja €lél is megvedeni, azt még helyettese
szdmara sem adhatja 4at.

20. A Heves MKI papir alapt adathordozéiban taldlhaté személyes adatok védelme érdekeében
biztositani kell az iratok tarolasanak megfeleld szintfl védelmet:”
a) az iratok szaméra 6nallo tarold helyiséget kell kialakitani, a kisebb irattdrban 6rz&tt
iratdllomany esetén az iratokat zdrhaté szekrényben kell ethelyezni (irattar),
b) az irattérbol torténd iratkiadasok kovethet6sége érdekében az iratot kikeérd személy
az atvételt és irat visszaszdrmaztatdsat egyarant alairisaval igazolja,
c¢) az irattdr kizarolag az ahhoz torténd hozzaférési jogosultsdggal rendelkezdk
szdméra biztositott 5nalld irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsdgokrol nyilvantartast
kell vezetni, az irattr ajtajdra ki kell fiiggeszteni,
d) az irattéri helyiség ablakait és ajtajat racesal kell felszerelni, amennyiben az ablakok -
illetéktelenek altal megkozelithet helyre nyilnak,
€) az irattdr bejarati ajtajat lehetdség szerint réccsal vagy specidlis zarral kell
felszerelni. Ezen felil a bejaraton a gyurma részébe torténé személyre kiadott,
sorszamozott, szAraz, negativ pecsétnyomé lenyomata keriiljon clhelyezésre, mely
biztosftja a zaré-, és nyité személyének beazonosithatosagat. A pecsétet gy kell
elhelyezni, hogy az irattérat ne lehessen felnyitni annak megsértése nélkiil.



21. A személyes adatok biztonsdgos kezelése érdekében az allomény tagja a mindennapi
Ugyvitel sordn az alabbiakrél kiteles gondoskodni: ‘
a) munkaid6 végén az iratokat szekrényben kell ethelyezni,
b) a szamitégépes munkasliomdast és szamitégépes adatkezeld rendszercket véds-
jelszavakat kiteles hasznalni,
¢) a kozds meghajté hasznalatakor nagyfoku gondossaggal koteles eljarni, a bérki 4ltal
elérheté helyekre ne keriljon még olyan személyes adat sem, melynek kezelése
ligyviteli célbdl torténik,
d) szAmitogépes munkasllomds és szamitogépes adatkezeld rendszerek jelszavat tilos
atadni mas felhasznaloknak, a folyamatos iigyintézés biztositisa érdekében az iratokat
szabadsagra torténé tdvozaskor a helyettesitést végzé munkatdrs részére kolesénzésre
kell tovabbadni.

Az dltalinos, kiilonds és egyedi kozzétételi listik tartalmardl, a kozzétételi listikkal
kapesolatos feladatokral, felelésségi kérdésckrol, adatfelelds személyek kijelolésérel

22. Jelen intézkedés 1. szamu meliéklete tartalmazza a Heves MKI-nak az Infotv. 37. § /1/
bekezdése szerinti sltalanos kozzététel listdjat. A listan szerepls adatok kozzétételéért az ott
megjeldit személy kételes gondoskodni (adatfelel§s).

23. Jelen intézkedés 2. szamu melléklete tartalmazza a Heves MKI-nak az Infotv. 37. § /2/
bekezdése szerinti kiilénss kozzétételi list4jat. A listan szereplé adatok kozzétételéért az ott
megjeldlt személy koteles gondoskodni (adatfelelés). Amennyiben jogszabily a Heves MK]-
ra, mint kézfeladatot ell4t6 teriileti szervre vonatkozdan - az altalanos kozzétételi listan ] —
hatdroz meg egyéb, az Infotv. 37. § /2/ bekezdés szerint kézzéteendd adatokat (a
tovabbiakban: kiilonés kézzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érintett
szakterlilet vezetdje kdteles gondoskodni. ‘

24. Jelen intézkedés 3. szamu melléklete tartalmazza a Heves MKI-nak az Infotv. 37. § /3/
bekezdése szerinti egyedi kdzzétételi listdjat. A listan szerepld adatok kézzétételéért az ott
megjelolt személy kételes gondoskodni (adatfelelés). Amennyiben a Heves MKI vezetbje
valamely belsG szabélyzéjéban, valamint jogszabaly a Heves MKl-re, illetve az irdnyitdsa,
feliigyelete ald tartozé helyi szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovdbbi, az
Infotv. 37. § /3/ bekezdése szerinti kotelezden kbzzéteends adatkért hatdroz meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érintett szaktertilet
vezetdje koteles gondoskodni.

235. A listdk tartalménak honlapon torténs clhelyezésérdl az Informatikai Osztaly gondoskodik
(adatkszls).

26. A Heves MKI-ra vonatkozd, kitelezéen kdzzéteends kozérdekli adatoknak a honlapon
torténé megjelenitése érdekében minden szervezet egység koteles a jelen intézkedés 1.-3.
szami mellékleteiben részére kijelsit adatcsoportok tekintetében adatgyijtést végezni és az
ott megjeldlt iddszakonként és hatiridében a honlap szerkesztéséért felelés személy részére
megkiildeni a kdzzététel végett.

27. A kbzzéteendd kézérdekit adatokat elektronikus titon vagy elektronikus adathordozén kell
tovabbitani a kézzététel érdekében ugy, hogy a mellékletben az egyes adatcsoportokra




vonatkozd hataridén belill torténd kozzétételnek ne legyen akadalya. Az adatok valodisagaért,
teljeségéért és pontossagaért az adatszolgaltatdsra ktelezett személy felel.

28. Az adatokat a honlapon beérkezésiiket kovetd 5 napon beliil kozzé kell tenni, vagy
modositani akkor, ha az adatok kézzétételére vonatkozé megszabott hatirid6 ,,azonnal”-ra

szOL.

29. Az adatokat a Heves MKI honlapjan a BM OKF honlapjan taldlhaté moédon kell
elhelyezni. Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositdsa ¢s a honlap
egyszeribb hasznalatinak biztositisa érdekében eredetileg a listdn kivill, mashol kertiltek
elhelyezésre, a kiszzététel link beépitésével is torténhet.

Képfelvevikre és mozgdé kamerakra vonatkozé rendelkezések

30. A Szabalyzat 28. és 29. pontja szerinti képfelvevékre és mozgd kamerdkra vonatkozo
rendelkezéseit az aldbbi kiegészitésekkel kell alkalmazni.

31. A Szabalyzat 138. pontja szerinti betekintési naplé vezetésére a 4. melléklet szerinti
mintat kell alkalmazni, melyet évente kell megnyitni és mind a képfelvevék, mind a mozgo
kamerdk anonimizalatlan felvételeibe valo betekintést dokumentalni kell benniik.

32. A betekintési naplé vezetése annak a konkrét szervezeti egységnek a vezetdje
feleldsségébe tartozik, ahol a képfelvevd, illetve a mozgd kamera miikadik, illetve hasznaljak
(térfigyelé kamera esetén az épiilet, jarm{i esetén a technikai dllomanytdbla az irdnyadd), a
Heves MKI székhelyépiilete és jarmiivel esetén a miszaki szakteriilet vezetdje.

33. A képfelvevdk és mozgd kamerdk anonimizdlatlan felvételeibe tort€nd betekintés
engedélyezését, barmely szervezeti egységhez is érkezik az igény, a Heves MKI
székhelyépiilete és az itt miikddd mozgd kamerak esetében az igazgatd, a tobbi szervezeti
egység esetében az adott szervezeti egység vezet6je részére kell jelenteni.

34. A képfelvevék és mozgd kamerdk anonimizélatlan felvételeit ott kell tarolni, amely
szervezeti egységnél azok keletkeztek, azokat t6bb szervezeti egység éltal hasznalt mappéba,
halézati helyre — még egy telephelyen beliil is — kimasolni tilos.

35. A mozgo kamerak felvételeinek a Szabalyzat 140.-144. pontjai szerinti anonimizaldséért a
32. pont szerinti személy a felelds. Az anonimizalds elvégzésében az informatikai szaktertilet

kézremikodik.

36. Azon alloméanytagok esetében, akik a képfelvevOk dltal kozvetitett képet allandéan
figyelik, illetve a mozgdé kamerdkat Uzemeltetik, felvételeiket anonimizaljak, ¢ tényt a
munkakéri leirasukban rogziteni kell.

37. A Kat. VII/B. fejezete 79/A. § (3) — (4) bekezdése szerinti feladatok elvégzéséért az
adatvédelmi tisztviseld, az (5) — (11) bekezdésben foglaltak teljesitéséért a 32. pont szerinti
személy felelds.

II1. Zaro rendelkezések




38. Jelen intézkedést — a mellékletei nélkiil — a hatalyba lépése napjdn a Heves MKI
honlapjan, az dltaldnos kozzétételi lista részeként, kozzé kell tenni.

39. Jelen intézkedés a kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba, czzel egyidejiileg hatalyat
veszti az adatvédelmi rendelkezésekrdl és az adatbiztonsig rendjérdl szolé 7/2018. Heves
MKI igazgatdi intézkedés. A munkakéri lefrdsok modositasit az 1ntezkedes hatdlyba 1épését

kévetd 30 munkanapon beliil kell végrehajtani.

Készitlt: 2 pld-ban
Egy példany: 7 oldal
Készitette: dr. Daruka Katalin tii. szds.

Melléklet:
- 1. melléklet: aliatdnos kdzzétételi lista (7 oldal)

- 2. melléklet: kiilonos kozzétételi lista (3 oldal)

- 3. melléklet: egyedi kézzétételi lista (1 oldal)

- 4. melléklet; betekintési naplé (1 oldal)
Kapjdk:

- Heves MKI Irattér eredetben,

- Heves MKI Hivatala, eredetben,

aruka Katalin tii. szds., jogtandcsas







