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ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. FEJEZET
A HEVES MKI JOGALLASA, MEGNEVEZESE

1. A Heves MKI teriileti hataskorti rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskoroket is
ellat, feladatait a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL. toérvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas
jogszabalyok alapjan hajtja végre.

2. A Heves MKI feladatainak ellatasa soran gyakorolja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
teriileti és helyi szerve részére meghatarozott feladat- €s hataskoroket.

3. A Heves MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatdésag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9.§ (1) bekezdése szerint gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

4. A Heves MKI alapadatai a kovetkezok:
4.1. megnevezése: Heves Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
4.2. roviditése: Heves MKI
4.3. székhelye: 3300 Eger, Klapka Gyorgy utca 11.
4.4. alapitas idépontja: 2000. januar 1.
4.5. alapito okirat kelte, szama: 2019. majus 7., A/189-1/2019.
4.6. kormanyzati funkcio szerinti besorolasa: 842510 Ttzvédelmi szakigazgatas
4.7. gazdalkodo szervezet

5. A Heves MKI a BM OKF — mint orszagos illetékességli kdzponti rendvédelmi szerv —
teriileti szerve, amely Heves megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel
miikodik. A Heves MKI helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a
tovabbiakban: KvK) és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP),
amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rsok (a tovabbiakban: KvO) miikddnek és
katasztrofavédelmi megbizottak tevékenykednek.

6. A Heves MKI gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, amely jogszabalyban
meghatarozott igyekben szakhatdsagként, illetve 1. és II. foku hatosagként jar el, ellatja a
jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat, irdnyitja a katasztréfavédelmi
kirendeltségeket és az alarendeltségilikbe tartozo hivatasos tlizoltdé parancsnoksagokat. A
Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatohelyettesi szervezeti
elemeket, a megyei fofeliigyel0séget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell
érteni.

7. A Heves MKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tlizoltosagok feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltdsagok és
onkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint tlizoltasi, miiszaki mentési, polgari
védelmi és iparbiztonsagi feladatot 1at el. A Heves MKI vezetéje a megyei védelmi
bizottsagban elndkhelyettesként iranyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi
bizottsagokba elndkhelyetteseket delegal.



I1.Fejezet
A Heves MKI feladat- és hataskore, iranyitasa

8.

10.

A Heves MKI feladat- és hataskorét, mitkodési szabalyait, az iranyitas és vezetés rendjét a
jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

A Heves MKI a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvényben, valamint mas, a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el. Alapvetd rendeltetése a lakossag
¢let- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag €és a kritikus infrastruktira elemek
biztonsadgos miikodésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megeldzése, a bekdvetkezd
polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtdsa, a védekezés megszervezése ¢és
iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a helyreallitas-ujjaépités
megvaldsitasa.

A Heves MKI rendeltetésének betdltése érdekében:

10.1.iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi hatosagi, szakhatosagi jogkoroket
gyakorol;

10.2.veszélyhelyzetek  megelézése  érdekében  Osszehangolja mas  hatoésagok
tevékenységét;

10.3.a Kat.-b6l ado6dé feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a létfontossagu
rendszerelemek beazonositdsdban, a Kat. hatdlya ald tartozd iizemekre
vonatkozdan koordinalja a tarshatdosdgok hatosagi ellendrzéseit, ennek keretében
a tarshatosagok részére hatosagi ellenorzés foganatositasara vonatkozo javaslatot
tesz, tobb tarshatosag bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

10.4.iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

10.5.a Heves MKI hivatasos szervezeti elemei és helyi szervei utjan végzi a tiizoltast, a
miszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

10.6.iranyitja az onkormanyzati, a létesitményi tlizoltosagok, valamint az 6nkéntes tiizolto
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miveletiranyitasi tevékenységet végez;

10.7.tavkozlési,  miveletiranyitasi,  informatikai,  valamint —méré-,  érzékelo,
lakossagriasztd-rendszereket tart fenn és miikddteti azokat;

10.8.szakmai iranyitdsi jogkort gyakorol a Kkatasztrofak elleni védekezéssel
Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag
felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

10.9.szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot
igényel;

10.10.feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- ¢&s karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatdsi, tudomanyos intézményekkel,
valamint a kiilfoldi ¢és nemzetkozi Kkatasztroéfavédelmi szervekkel és
szervezetekkel.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A Heves MKI iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati és szakmai eldljaroi
rendszer. A Heves MKI iranyitasi rendjét az 1. fiiggelék tartalmazza.

Szolgalati eldljard a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva utasitds, parancs kiadasara vagy munkaltatéi jogkdr gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai el6ljar6 a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érinté korben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi
szabalyozo6 eszkozok, a belsé normak, valamint a szolgalati eldljardé dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai iranyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitds) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatdsagi iigyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkoz6 egyedi dontések és belsd
normak eldkészitésének altalanos szakmai tamogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belsd
norma vagy ezek alapjan a szakmai el6ljaré altal meghatirozott esetekben azok
jovahagyasanak elokészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre
vonatkozo bels6 norma kiadasat, illetve annak elokészitését. A bels6 normak
kibocsatasanak rendjérdl a Normaalkotési Szabalyzat rendelkezik.

A Heves MKIt a Heves MKI igazgatoja (a tovabbiakban. igazgato) vezeti.
Allomanyilletékes parancsnok, aki a jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort
gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizardlagos hataskorébe
utalt ligyek kivételével - az igazgatohelyettes /szakmai/ helyettesiti. Kettejiik egyidejii
tavolléte esetén a helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes 1atja el.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott keretek kozott o6nallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd igazgatdsagi szervezeti
elemeket, irdnyitjak az alarendelt szervek miikodését.

I11. Fejezet

Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

18.

19.

A Heves MKI szervei az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfelelen elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazasa szempontjab6l oOnallénak tekinthetd, ha az igazgatd, illetve az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikodik. A Heves MKI szervezeti
strukturajat a Szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgatd, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kiviilallé szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi és



20.

21.

22.

23.

alarendeltségi viszonyait 1étrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgatohelyettesi Szervezet, Gazdasagi IgazgatOhelyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellendrzési Szolgéalat, Hivatal, illetve helyi szinten a
katasztrofavédelmi kirendeltségek.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasdnak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

A Heves MKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az allamhaztartas miikddési
rendjérdl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — a Heves
MKI Alapité Okirata tartalmazza.

A Heves MKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onélls allomanytablazattal a Heves MKI vonatkozasdban az igazgatd, mint
allomanyilletékes parancsnok rendelkezik, mas szervezeti egységek —tajékoztato jelleggel-
allomanytablazat-kivonattal rendelkezhetnek.

ILRESZ

A  VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

24. A Heves MKI vezetd beosztasu munkatarsa:

24.1.felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerii miikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a
feladatok végrehajtasaért;

24.2.gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasardl és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérol,

24 3.tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak
célkitlizéseit, gondoskodik arr6l, hogy azokkal a beosztott személyi allomany
is azonosuljon;

24.4.a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és felligyeleti tevékenységének
szabalyairdl szo6lo féigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési
Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenérzés keretében vezetdi
ellendrzést végez, illetve végeztet;

24.5.gyakorolja — a kdozvetlenill aldrendeltségébe tartozd vezetokon keresztiil — a
hataskorébe utalt iigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitéi és
szakiranyitoi jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitasok, azok
cimzettjei, a végrehajtas hatariddi és feleldsei egyértelmien megallapithatok
legyenek;

24.6.indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a
kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok kidolgozasaban, véleményezésében,
deregulacios célu feliilvizsgalatdban;

24.7.a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 normak
elokészitésérol, kiadasarol, iddszakonkénti feliilvizsgalatarol, moddositasarol,



illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

24 .8 kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében;

249.részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitdsdban, nemzetkdzi kapcsolataiban;

24.10.biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés térvényességét, az
igykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a
munkahelyi balesetek megelozését, a munka-, a tliz- és a kornyezetvédelmi
eléirasok érvényesiilését;

24.11 kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt iigykorokben;

24.12 kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetbivel, intézkedéseket tesz az
egyittmiikodés fejlesztése érdekében;

24.13.figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez iranyu tevékenységét;

24.14.gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérol és értékeléséral,
az informaciok felhasznalasarol;

24.15.megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

24.16.részt vesz az integralt kockazatkezelési rendszer mitkodtetésében;

24.17.gondoskodik a szakteriiletét érintd kdzérdekii adatok kozzétételéért.

IIL. RESZ
A HEVES MKI VEZETOI ALLOMANYA

IV.Fejezet
Az igazgato

25. Az igazgatd a BM OKF féigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eloljardja a Heves MKI teljes
személyi allomanyanak.

26. Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Heves MKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

27. A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellenérzési és hatdsagi, szakhatosagi jogkort gyakorol, vezeti a Heves MKI-t, iranyitja a
helyi szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott
feladatok végrehajtasat, egyiittmiikddik a tarsszervekkel.

28. A foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi
jogokat. Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgélatvezetd, a human szolgalatvezetd, a hivatalvezetd
¢s a kirendeltségvezetok.



29. Feladat- és hataskorében eljarva:

29.1.iranyitja és ellendrzi a Heves MKI tevékenységét;

29.2 felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgato részére;

29.3.javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

29.4 javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozd miikddési
eloirasok, a szakmai informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

29.5.ellatja a teriileti szint(i katasztrofavédelmi képzések iranyitasat;

29.6.miikodteti a megyei ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

29.7.intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekdvetkezésének valdsziniiségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsidgot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a katasztrofa idOszakaban végrehajtando
feladatokra;

29.8.ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

29.9.gyiijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az
egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

29.10.kozremikddik Heves megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinaldsdban, a nemzetgazdasagot érintdé mozgodsitasi és a védelmi
igazgatasi feladatok tervezésében;

29.11.elldtja a megyei védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: MVB) elndkhelyettesi
tisztségét;

29.12 kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetok, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitését, a lakossag ez iranyu tajékoztatasat, szakmai tamogatast nyGjt a
kozbiztonsagi referensek mikodésével, tanfolyamanak szervezésével, a képzés,
valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval kapcsolatosan;

29.13.miikodteti a megyei katasztréfavédelmi informatikai rendszert, a lakossagi
tajékoztatd rendszert, a Monitoring és Lakossagi Riaszto rendszert (MoLaRi), a
zartrendszerli kommunikacios csatornat (Marathon Terra);

29.14.helyi szervei altal feliigyeli és ellendrzi az Onkormanyzati tiizoltosag, a
létesitményi tlizoltosag €s a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellato
onkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

29.15.gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

29.16.gyakorolja a tilszolgalat engedélyezési jogkorét;

29.17.felhatalmazza a Heves MKI igazgatohelyetteseit, valamint a kirendeltségvezetoket,
hogy a vezetésiik alatt allo személyi allomany tekintetében a thlszolgalat
engedélyezési jogkorét gyakoroljak;

29.18.dont a Heves MKI létszam- és bérkeretének felhasznalasarol,

29.19.dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben,;

29.20.dont a Heves MKI szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;

29.21.elkésziti a Heves MKI szervezeti és mitkddési szabalyzatat, azt a féigazgatd felé
jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd
szervezeti egységek ligyrend;jét;

29.22 foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti a Heves MKI féléves tervdokumentumait, az



éves tevékenységet értékeld Osszefoglaldt, jovahagyja az igazgatdésag havi
tervokmanyait,

29.23.meghatarozza a Heves MKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

29.24.dont, illetéleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe
vont;

29.25.gondoskodik a Heves MKI feladatainak ellatidsa érdekében sziikséges személyes
adatnyilvantarté rendszerek mikddtetésérol;

29.26.gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasardl, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérol, kiadja a Heves MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a Heves MKI adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat
ellatasaval;

29.27.gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok torvényes meghatirozasardl, a Heves
MKI Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasardl, megbizza a Heves MKI
biztonsagi vezetdjét a feladat ellatasaval;

29.28.gondoskodik a Heves MKI hang- és tavadat-atviteli halozatanak iizemeltetésérol,
biztositja a kommunikacios eszk6zok lizemben tartasat, karbantartasat;

29.29.gondoskodik a Heves MKI iigyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo6lo torvény alapjan
felelos a Heves MKI — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerii és biztonsagos megorzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és muikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

29.30.jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara és a kartalanitas és a
kartérités osszegének megallapitasara,

29.31.gyakorolja a Heves MKI részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi,
szakhatosagi jogkoroket;

29.32 kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a kozosségi €s a helyi médiaszolgaltatokkal;

29.33.biztositja az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés feltételeit;

29.34.miitkodteti, és folyamatosan fejleszti az Igazgatdsag belso kontrollrendszerét

29.35.szocialis bizottsagot mitkodtet;

30. Az igazgatd6 a Heves MKI irdnyitasaval és koordinaldséval kapcsolatos jogkorében

eljarva:

30.1.biztositja a teriileti katasztréfavédelmi szerv és helyi szervei mitkodési feltételeit,
tervezi ¢és felligyeli a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggd
fejlesztéseket;

30.2.gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztréfavédelmi feladatok  végrehajtasardl, szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat
és tevékenységét;

30.3.kézremikodik a katasztréfak varhatdé kovetkezményeinek megelézésére és
elharitasara vonatkozo teriileti tervezésben;

30.4.ellatja katasztrofaveszEly idején, valamint veszélyhelyzetben a hataskorébe utalt
feladatokat;



30.5.koordinalja a teriileti polgari védelmi és teriileti Onkéntes ment0 szervezet
létrehozasat, ellatja a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag €s az anyagi
javak mentésével Osszefiiggd tervezési és szervezési feladatokat;

30.6.miikddteti a megyei veszélyhelyzet-kezelési kdzpontot (a tovabbiakban: MVK);

30.7.végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, irdnyitja a
kovetkezmények felszdmoldsara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodd
szervezeten beliili eljarasok rendjét;

30.8.kozremikodik a telepiilések valdos kockazatokon alapuld Kkatasztrofavédelmi
osztalyokba sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

30.9.szakmai timogatast nyQjt a kdzbiztonsagi referensek szamara;

30.10.kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkorményzati vezetk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat,

30.11.kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek
tevékenységét, gondoskodik annak a kijeldlt személynek a szakiranyitasarol,
aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi
tevékenységek iranyitasat;

30.12.a polgari védelmi erdk alkalmazésa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;

30.13.a hivatasosos katasztrofavédelmi szervként katasztrofavédelmi birsagot szab ki a
katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett engedélykoteles tevékenység
végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi rendeletekben, vagy az azok
alapjan meghozott hatésagi dontésben foglalt eldirasok elmulasztasa esetén,
valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos balesettel, vagy
tizemzavarral dsszefliiggésben megeldz0, elharito és helyreallito intézkedésekre
vonatkoz6 kotelezettség be nem tartasa esetén;

30.14.végzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti és légi szallitdsanak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellenérzését, mikodteti a kapcsolodd adatbazis-
rendszert, valamint ellatja a masodfoku hatosagi feladatokat;

30.15.végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
hatdsagi engedélyezési és felligyeleti feladatait;

30.16.illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd ¢€s létfontossagu felhasznalok
kijelolésével kapcsolatos elséfoku eljarast;

30.17.gondoskodik a kijeldlt alapvetd és létfontossagli fogyasztok mnaprakész
nyilvantartasarol;

30.18.ellatja a katasztrofdk elleni védekezés feladatkorében a 1étfontossagu
rendszerelemek védelemmel kapcsolatos feladatokat;

30.19.kozremiikodik a létfontossagu létesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a létfontossagl rendszerek beazonositasi folyamataban;

30.20.koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagli rendszerelemek védelmét ellatd
szervezetek, valamint az érintett halozat lizemeltetdjének tapasztalatait és
igényeit;

30.21.a  hulladékgazdalkodasi és  kéménysepré-ipari  kozszolgaltatasi  ellatas
biztositottsaganak hianyaban vagy a jogszabalyban meghatarozott eljaras
eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes ellatas és a sziikségellatas
biztositasaval kapcsolatos els6fokt hatdsagi feladatokat;
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30.22.javaslatot tesz a hivatasos tlizolto-parancsnoksag, katasztrofavédelmi Ors
létrehozasara, megsziintetésére;

30.23.iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltdo egységeinek a tiizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

30.24.ellatja a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok tevékenységének szakmai iranyitasat és
feliigyeletét;

30.25.figyelemmel kiséri és ellendrzi az dnkéntes tizoltd egyesiiletek szakmai munkajat,
valamint figyelemmel kiséri a megyei tlizolt6 szovetség miikodését;

30.26.indokolt esetben megyei szinten kezdeményezi a tlizgyujtasi tilalom elrendelését;

30.27.ellatja a Megyei Tlizmegelzési Bizottsag elnoki posztjat,

30.28.javaslatot tesz a BM OKF féigazgatdjanak az illetékességi teriiletén 1€vo
katasztrofavédelmi  kirendeltségek  vezetdinek és  hivatasos tlizolto-
parancsnoksagok parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint
egyetértési jogot gyakorol az Onkorményzati és a létesitményi tlizoltésagok
vezetoinek kinevezésénél,;

30.29.a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdjével ¢és a tlizoltoparancsnokokkal
kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;

30.30.gyakorolja a hatosagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

30.31.javaslatot tesz a fdigazgatonak a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az Osszevont ¢és ellendrzo
gyakorlatok tartasara;

30.32.gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitdsarol, megfeleld miikodtetésérol és
fiiggetlenségének biztositasarol.

31. A nemzetkozi egylittmiikodéssel kapcsolatos jogkdrében:

31.1.kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikodésben;

31.2.viszonossadg alapjan egyiittmikodik a katasztrofavédelmi /polgari védelmi,
iparbiztonsagi ¢és tlizvédelmi/ nemzetk6zi ¢és multilateralis szervekkel,
szervezetekkel;

31.3.gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon valo részvételrdl,;

31.4.kozremikddik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmikddéssel Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

31.5.f6igazgatdi utasitasra és engedéllyel részt vesz a nemzetkozi egylittmikodésben,
nemzetkdzi egyiittmikodési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn
partnerszervezetekkel;

31.6.a nemzetkdzi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egyiittmiikodési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi
/polgari védelmi, iparbiztonsagi és tizvédelmi/ szervekkel, szervezetekkel,

31.7.féigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztréfavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében ¢és végrehajtasaban a teriileti és helyi
katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

31.8.f6igazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a regionalis és hatar menti
egyittmiikodéssel 6sszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi egyiittmiikodésben;

31.9.sziikség esetén - fOigazgatdi utasitasra €s engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok  tovabbitdsat,  kapcsolatot tart a  nemzetkdzi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonbo6zo karitativ szervezeteket



32.

11

Az igazgatd a gazdalkodasi jogkorében eljarva:

32.1.A Heves MKI ¢éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzddéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

32.2.biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az Igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a Heves MKI mukodési feltételeit;

32.3.gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozdsdban az Onalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletdé jogokat, gondoskodik az eloirt
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok ellatasarol,

32.4.felelds a Heves MKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban el6irt egyeztetések elvégzéséért;

32.5koordinalja az Onkormanyzati tiizoltéosagok koltségvetési gazdalkodasanak
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

32.6.a célszertiségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltosagok
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozei felhasznalasat;

32.7.dont az Igazgatosag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

32.8.gondoskodik a Heves MKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba
bevonand6 eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges
okmanyokat;

32.9.kiadja a technikai allomanytabla-kivonatot és a gépjarmi-nyilvantartasi jegyzék
kivonatot;

32.10.felelés a Heves MKI tervszerliségen ¢és  gazdasagossagon alapulod
energiagazdalkodasaért.

V.Fejezet
Az igazgatohelyettes

33.

34.

35.

36.

Az igazgatOhelyettes szolgalati eloljardja az igazgatd. Az igazgatdhelyettes szolgalati
eloljardja a gazdasagi igazgatohelyettes kivételével a teriileti szerv és helyi szervek teljes
személyi allomanyanak. Az igazgatohelyettes az igazgatd altaldnos helyettese, az
igazgatot tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato
kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felel6sségi korben
vezeti és iranyitja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy
az igazgato altal atruhazott jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

36.1.az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok és a katasztrofavédelmi
6rsok tevékenységének szakmai iranyitasa;

36.2.a szervezetek kozotti munka koordinalasa, ellenérzése;

36.3.az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

36.4.a Megyei Védelmi Bizottsag Operativ Munkaszerve tevékenységének segitése;

36.5.a BM OKF-hez torténo eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
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36.6.javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszertisitésére, a munka javitasara;

36.7.bels6 szakmai szabalyozok elokészitése, a felsébb szervekhez torténd eldterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

36.8.a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
iranyitasa, feliigyelete;

36.9.az iranyitott szakteriiletek vonatkozdsdban a munka elosztasa, az iigyintézd
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hatarido megallapitasa, a felsdbb szinti,
dontést igényld ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

36.10.programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

36.11.az iranyitasa ala tartozo6 szervezeti elemek vezetinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

36.12.feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikddés szervezése,
fenntartidsa és fejlesztése Onkormdnyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel, a tarsszervekkel, az Igazgatosag, illetve az
irdnyitasa ald tartozo szervezeti elemek képviselete;

36.13.az igazgat6 altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

36.14.a Heves MKI éves tevékenységét értékeld 0sszefoglalo elkészitése;

36.15.az igazgato felhatalmazasa alapjan az igazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;

36.16.koordinalja az Igazgatosag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezd tevékenységét;

36.17.koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdsdg mentési
tevékenységének iranyitasaban.

VI.Fejezet
A gazdasagi igazgatohelyettes

37.

38.

39.

A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyzo eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben vezeti €s iranyitja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja — az igazgatdhelyettes kivételével — a

teljes személyi allomanynak. Az igazgatd €s helyettesének egyidejii akadalyoztatasa

esetén — Kkiilon jogszabaly altal az igazgatd kizarélagos hataskorébe utalt iigyek
kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal

atruhazott jogkoroket.

39.1.Az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének a gazdasagi
igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

a helyi szervek szakmai iranyitasa és ellendrzése;

39.2.szabalyozéasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

39.3.a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
iranyitasa, illetleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozd szervezeti
elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

39.4.a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsdnak és
megvaldsitdsanak iranyitasa;

39.5.az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszdmoltatasa, valamint a
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sziikséges informaciokkal valé rendszeres ellatasa;

39.6.feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

39.7 kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

39.8.a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;

39.9.az iranyitott szakteriiletek vonatkozdsdban a munka elosztasa, az iigyintézd
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hatarido megallapitasa, a felsdbb szinti,
dontést igényld ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

39.10.az iranyitasa alé tartozé szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

39.11.feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a Heves MK, illetve az irdnyitasa ala tartozo szervezeti
elem képviselete;

39.12.a féigazgatd, illetve az igazgato utasitdsainak végrehajtasa;

39.13.javaslattétel az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felel0sségre vonasara;

39.14.az igazgatd altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

39.15.dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leiras a hataskorébe utal.

VII.Fejezet
A megyei féfeliigyelé

40. A megyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatd és az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt — a jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét. A sajat szakteriiletén
szakmai el6ljaroként iranyitasi jogkdrrel felruhazott személy. Szakmai iranyitdsi jogkorét
csak a szakteriiletet érintd korben, kizdrdlag a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a bels6 normak, valamint a szolgalati eldljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

41. A megyei fofeliigyeld feladata kiilondsen:

41.1.szakmai eloljaréként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
ellenOrzése;

41.2.szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

41.3.a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

41.4.a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitdsuk ala tartozd szervezeti elemek
tevékenységeinek 0sszehangolasa;

41.5.a szakteriileti iranyitdsa ald tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informécidkkal torténd rendszeres ellatasa;

41.6.feladatkorébe tartozo kérdésekben a megyei fofeliigyeloség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — a Heves MKI képviselete;

41.7.dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgatd vagy
az igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

41.8.a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;
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41.9 javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

41.10.szakiranyu tovabbképzések szervezése;

41.11.feladatkorében, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati,
gazdalkodo, tarsadalmi szervezetekkel.

VIII.Fejezet
A hivatalvezeto

42. A hivatalvezetd az igazgato kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
43. A hivatalvezet6 felelos a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok tevékenységének

koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo6 hatarid6k betartasaért és az
igazgat6 altal meghatarozott hatarid6k betartatasaért.

44. A hivatalvezet6 a feladatkoréhez kapcsolodo egyes hataskoreit beosztottaira atruhdzhatja.
45. A hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt {igyekben,

feladata kiilonosen:

45.1.a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

45.2.a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellendrzése;

45.3.a Hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

45.4.a stratégiak kimunkaldsara és elOterjesztésére iranyuld munkdban vald
kozremiikodés;

45.5.teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egylittmiikodésben valod
részvétel;

45.6.a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén
beliil az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

45.7.a tarsadalmi kapcsolatok erGsitése céljabol a Heves MKI rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

45.8.a Heves MKI kommunikacios feladatainak feliigyelete;

45.9.szaktertiletét illetden, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan —
a Heves MKI képviselete;

45.10.a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

45.11.a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacié végzése;

45.12.a nemzetkdzi kapcsolattartassal ¢€s egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

45.13.fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvaldsitasanak osszehangolasa;

45.14.a hivatali szakteriilethez tartozo6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

45.15.szakteriiletét illetben a Hivatal hataskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a Heves MKI képviselete;

45.16.1gyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Heves MKI mindsitett és nyilt adatvédelmi
¢s uigyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

45.17.a Heves MKI-ra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az ligyviteli munka
ellatasanak irdnyitasa;

45.18.amennyiben biztonsagi vezetOként is tevékenykedik, ott a mindsitett adatokkal
kapcsolatban a titokvédelmi eldirasok betartasanak rendszeres ellendrzése;

45.19.az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsdnak és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetéi tavollétre,
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szabadsagra vonatkoz6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal;

45.20.a kiadott feladatok végrehajtasdnak, a hataridok és a szolgalati it betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijelolt
felel6soktol;

45.21 koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

45.22.a napi szintl sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtoanyagokra;

45.23 figyelemmel kiséri a helyi szervek részére el6irt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

45.24 iranyitja a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

45.25 javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

45.26.javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

45.27.a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd {igyintézOk szakmai felkésziiltsége
szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranyu
tovabbképzését kezdeményezi.

IX.Fejezet
A szolgalatvezeto

46. A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt irdnyitja az
alarendeltségébe tartoz6é allomany munkijat és az Igazgatdsdg ellendrzési/human
tevékenységét, felelés a vezetése alatt allok miikodéséért és a feladatkorébe tartozo
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

47. A szolgalatvezetdt — a szakteriilete vonatkozasaban — az altala a szolgalat ligyrendjében
kijelolt személy helyettesiti.

48. A szolgalatvezetd hataskore €s feladata kiilonosen:

48.1.a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd allomany feladatkdreinek megallapitasa,
iranyitasa, az alarendelt allomany folyamatos beszdmoltatdsa, munkdajuk
figyelemmel kisérése, ellendrzése;

48.2. az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

48.3.a feladatkorébe tartozo iigyekben elbterjesztések, jogszabalyok tervezetének
kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

48.4.fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

48.5.bels6 normék kiaddsanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

48.6.beosztottai vonatkozdsdban az iigyintézés szakszerliségének és a hataridok
betartasanak ellenérzése;

48.7.az alarendelt allomany feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasanak
iranyitasa és ellenérzése;

48.8.szakterliletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

48.9.dontés meghozatala azokban az iligyekben, amelyeket az igazgatdo a hataskorébe
utalt;

48.10.a hataskorébe utalt munkaltatéi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;

48.11.javaslattétel a szolgalat 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

48.12 javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

48.13.szakteriilete vonatkozasaban a szervezeti elemek ¢és a helyi szervek
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tevékenységének szakmai iranyitasa;

48.14.a szervezeti elemek és a helyi szervek szakiranyl tovabbképzésének
kezdeményezése;

48.15.szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikddés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése, tarsszervekkel, dnkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel;

48.16.az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak €s betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

IX.Fejezet
Az osztalyvezetd

49. Az osztalyvezetd — a jogszabalyok €s kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatohelyettes, valamint
kirendeltségvezetd utasitasainak megfeleléen vezeti €s iranyitja az osztaly munkajat,
abban kozvetleniil részt vesz. Felelos annak mukodéséért, és a feladatkorébe tartozo
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

50. Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt igyekben.

51. Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

51.1.a kozvetlen alarendeltségébe tartozd tligyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél vald rendszeres
tajékoztatasa;

51.2.az elintézendd tligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

51.3.az tigyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iligyek
kiadmanyozasa, a felsdbb szintii dontést igénylo tligyek felterjesztése;

51.4.az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Heves MKI vagy KvK képviselete;

51.5.feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa
¢s fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

51.6.javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

51.7.a feladatkorébe tartozo tligyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

51.8.szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsd normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

51.9.az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

51.10.dontés azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatohelyettes a
hataskorébe utaltak;

51.11.a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositasa,
szakirdnyl tovabbképzések kezdeményezése;

IV.RESZ ] ,
A HEVES MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

X.Fejezet
Kiemelt féel6ado, féeléadd, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, F)
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52. A kiemelt féel6add, a foeléadd, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (E-F) (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
igyrendjében, illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.
53. A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.
54. A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.
55. A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az {igyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.
56. A foglalkoztatott vezet6jének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.
57. A foglalkoztatott munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:
57.1.ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi
€s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport)
munkajat;

57.2.az adott csoportot illetden kialakitja az egységes tigyintézés feltételeit, biztositja az
tigyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

57.3.a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek foglalkoztatottjaval, tigyintézdjével;

57.4.a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

57.5.ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

XI.Fejezet
Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

58. Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezetben:
foglalkoztatott) szakszerien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek megfelelden, hatariddben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

59. A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢s megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

60. A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

61. A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor
gyakorldja megbizza.

V. RESZ
A KATASZTRFAVEDELMI KIRENDELTSEGEK VEZETOI ALLOMANYA

XII.Fejezet
A kirendeltségvezeto
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.
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A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd (a tovabbiakban: kirendeltségvezetd) — a
jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkézok, valamint jelen Szabalyzatban

foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen iranyitdsa alatt vezeti a kirendeltséget (a
tovabbiakban: KvK), szolgalati eldljar6ja az alarendeltségébe tartozoknak, felelds a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A kirendeltségvezetd egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga

korlatlan, minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed.

A kirendeltségvezet6t tavollétében az altala a kirendeltség tigyrendjében kijelolt feliigyeld

helyettesiti.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,

ellendrzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t, irdnyitja az alarendelt szervek

mikodését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal meghatarozott feladatok

végrehajtasat, egyiittmilkddik a tarsszervekkel.

A kirendeltségvezet6 hataskore és feladata kiilonosen:

66.1.iranyitja és koordinalja a vezetése alad tartozo feliigyelok, tiizoltdoparancsnokok,
osztalyvezetd ¢€s kozvetlen alarendeltségében 1évo {igyintézok munkajat,
folyamatosan tajékoztatja és beszamoltatja oket;

66.2.kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

66.3.a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

66.4.bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

66.5.a szakmai tevékenység ¢és az ligyintézés szakszeriségének, valamint a

hataridok betartasanak ellenorzése;

66.6.dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd a

hataskorébe utalt;

66.7.a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének

biztositasa;
66.8.javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
66.9.a hivatasos tiizolto-parancsnoksag tevékenységének szakmai iranyitasa;
66.10.a teriiletén miik6dé Onkormanyzati tlizoltd-parancsnoksagok (a tovabbiakban:
OTP) tevékenységének szakmai feliigyelete,

66.11.feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése a helyi 4allami, Onkormdnyzati és tarsadalmi
szervezetekkel;

66.12.az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elGirasok betartasanak és

betartatasanak rendszeres ellenérzése;

66.13.az igazgato felé szakmai eldterjesztések kidolgozasa;

66.14.a kiilonleges jogrendi helyi szintli katasztrofavédelmi feladatok végzése, a helyi

védelmi bizottsag(ok) elndkhelyettesi feladatainak ellatasa;

66.15.a helyi szintii adatkezelési és ligyviteli feladatok szervezése, ellendrzése;
Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
értekezletek dsszehivasaval munkajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket.

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz,
felkérésre elbterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgat6 kozvetleniil utasitja.
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XIII.Fejezet
A feliigyel6

70. A feliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi
a felligyel6i tevékenységet.
71. A feliigyel6 a fofeligyeld szakmai irdnyitdsa mellett a kirendeltségvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.
72. Koteles vonulni minden olyan eseményhez, amire a kirendeltségvezetd kozvetleniil
utasitja.
73. A feliigyel6 hataskore és feladata kiilondsen:
73.1.a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;
73.2.a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete alda tartozok tevékenységének
Osszehangolasa;
73.3.a feligyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;
73.4.a feladatkdrébe tartozo ligyekben tervek, jelentések, eldterjesztések, tovabba a
feladatok egységes végrehajtas érdekében javaslatok kidolgozasa;
73.5.részt vesz a szakteriiletét érint0 gyakorlatok szakmai  elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;
73.6.feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
73.7.folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelovel,
73.8.javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;
73.9.szakirdnyt tovabbképzések szervezése;
73.10.feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetdé megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartdsa ¢és fejlesztése 4llami, kormanyzati, Onkormanyzati,
tarsadalmi, civil szervezetek megfeleld szintii képviseldivel.

XIV.Fejezet
Katasztréfavédelmi hatésagi osztalyvezeto

74. Az osztalyvezetd a kirendeltségvezetd utasitdsa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetlenill is részt vesz. Felel6s az osztily feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

75. Az osztalyvezet6t — a szakteriilete vonatkozasaban — az altala a szervezeti elem
iigyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

76. Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

76.1.a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

76.2.a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatasa a fontosabb
kérdésekrol,

76.3.az igyintézOk feladatkorének megallapitisa a munka aranyos elosztasaval, az
iigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrodl valo rendszeres tajékoztatasa;

76.4.az elintézendé tligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

76.5.az ligyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a kirendeltségvezetd tdvolléte
esetén a hataskorébe tartozé iigyek kiadmanyozasa, a felsdbb szintli dontést
igényld ligyek felterjesztése.
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76.6.az lgyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a kirendeltségvezetd
tavollétében altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasa hatosagi, szakhatosagi
tigyekben, a felsobb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

76.7.az ligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;

76.8.szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

76.9.javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé allomany elismerés adomanyozéasara,
elmarasztalasra;

az lugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsdnak és betartatdsdnak

rendszeres ellendrzése.

XV.Fejezet
A tiizoltoparancsnok

78.

79.
80.

81.

82.
83.

84.

85.

86.
87.

Vezeti a HTP-t, szakmailag irdnyitja a miikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati,
létesitményi tlizoltd parancsnoksagok és az egyiittm{ikodési megallapodas alapjan
egylittmiikodd oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét, segiti a tiizoltd
egyesiiletek munkéjat.
Szolgalati eloljaroja a HTP teljes személyi allomanyanak.
A miukodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.
Felelos a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.
Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
Felelds a felszerelések, egyéni véddeszkozok folyamatos készenlétben tartdsaért, azok
amortizacids cseréjének kezdeményezéséért.
Felelds az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP), a Szolgalat Osszeallitd
Szoftver (SZOSZ) folyamatos naprakészen tartasaért.
Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.
A tlizoltoparancsnokot tavollétében a tiizoltoparancsnok-helyettes helyettesiti.
A tlzoltoparancsnok feladata kiilondsen:
87.1.a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
87.2.kozvetlen  alarendeltségébe  tartozd  beosztottak  iranyitdsa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;
87.3.kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
87.4.az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;
87.5.beosztottjairol torténd parancsnoki gondoskodas;
87.6.a feladatkdrébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
87.7.dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;
87.8.a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt
rendszeres képzések megszervezése;
87.9.javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
87.10.javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
87.11.a katasztrofavédelmi 6rs tevékenységének szakmai iranyitasa;
87.12.feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése helyi allami, dnkormanyzati és tarsadalmi, és civil
szervezetekkel;
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87.13.miikddési terliletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

87.14 javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

87.15.elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

87.16.iranyitja az eszkoz-karbantartasi feladatokat;

87.17.helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

87.18.kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

87.19 kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezd
tevékenységben.

VI. RESZ
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

XVI.Fejezet
A tiizoltéparancsnok-helyettes

88. Szolgalati eloljaroja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.

89. Ellatja a HTP mikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyeldvel.

90. A tiizoltoparancsnok-helyettes feladata kiillondsen:

90.1.a jogszabalyokban, ¢s egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

90.2.helyettesiti a parancsnokot;

90.3.kozvetlen  alarendeltségébe  tartozd  beosztottak  iranyitdsa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

90.4.az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalésa;

90.5.dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

90.6.a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

90.7 .kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

90.8.kozremuikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

90.9.kozremitkodik a HTP szolgalatszervezésében;

90.10.végzi a részére meghatarozott hatoésagi feladatokat;

90.11.kézremiikodik az iskolai kozdsségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajto tevékenységben.

91. Feladat- és hataskore — a tiizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a tlizolté-parancsnok feladat- és hataskorével.

92.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK {igyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

XVII.Fejezet
Az orsparancsnok
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93. Felelos katasztrofavédelmi 6rs tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
94. Szolgalati eloljaroja a katasztréfavédelmi 6rs teljes személyi allomanyanak.
95. Koordinalja a polgari védelmi feliigyelo altal a katasztrofavédelmi Ors szamara
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.
96. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.
97.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatéarozott
feladatokat.
98. A katasztrofavédelmi drsparancsnok feladata kiilondsen:
98.1.a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a
belsd rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
98.2.az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
98.3.az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;
98.4.dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
98.5.a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;
98.6.javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
98.7 kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban,
98.8.kozremikodik az iskolai kozdsségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajto tevékenységben.

XVIII.Fejezet
A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

99. A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket.
100.Felelds a karhelyszini miivelet biztonsadgéaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kotelezd feliilvizsgalatait.
101.A tlzoltéparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a Heves MKI miszaki
osztalyvezetdjének szakmai iranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmd, technikai,
ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.
102.A Heves MKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.
103.Tiizoltasi és miszaki mentési tevékenységében a tlizoltdsvezetd tevékenységét segitd
tlizoltd, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa soran eldljaroja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo tlizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.
104.A miiszaki-biztonsagi tiszt:
104.1.felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

104.2.kdteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

104.3 koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrdl, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban
tajékoztatni;



23

104.4 koteles a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni, ha feladatat hataridore
nem tudja teljesiteni;

105. A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

105.1.a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel Gsszefiiggd adatszolgaltatas;

105.2.ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszkdzok nyilvantartésa;

105.3.az 1j felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kozremiikddés;

105.4.kezdeményezi a tiizoltoparancsnoksag védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;

105.5.figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;

105.6.kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét €s a javitasok allasat;

105.7.elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

105.8.figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

105.9.ellendrzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;

105.10.  adatot szolgélat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt
vesz az OTP feliigyeleti ellendrzésében, a HTP allomanyanak képzésében;

105.11. miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatdsag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

105.12. rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(i karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

105.13. a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozo intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarml hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

105.14. iranyitja ¢és feliigyeli a hivatasos tiizoltdosag karbantartasi, javitasi és
szolgaltatasi tevékenységét;

105.15.  0Osszedllitja a hivatasos tlizoltdsag anyagi igényeit;

105.16. végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktdrozasi, leltarozési, selejtezési,
adatszolgaltatési feladatait.

XIX.Fejezet
Katasztrofavédelmi megbizott

106.A katasztrofavédelmi megbizott a Szabdlyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.
107.Felelds a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
108. A katasztrofavédelmi megbizott:
108.1.felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;
108.2.koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
108.3.koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrdl, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;
108.4.vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
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teljesiteni.
109.A katasztréfavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

109.1.kapcsolatot tartani és egyiittmiikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
tlizoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkodo és tarsadalmi, karitativ és
civil szervezetekkel,

109.2.felelés a kozigazgatasi vezetok, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

109.3.felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

109.4.felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢s
lebonyolitasaért;

109.5.felelés a helyi szinti megel6zési, védekezési, ¢s helyreallitasi feladatok
koordinalasért

109.6.felelés az donkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakmai timogatasaért ;

109.7.részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinaldsaban;

109.8.részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

109.9.kdzremtikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott
belsd szabalyzo6 eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi
tervek kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozoé tervei
elkészitésében

109.10. illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellenérzések végrehajtasaban;

109.11. illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi
feladataiban

109.12. részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi
tajékoztatas végrehajtasaban;

109.13.  részt vesz a tanul6 ifjusag felkészitésében, a kdzosségi szolgalatra jelentkezdk
képzésében;

109.14. biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatdsagi eljarasainak
szakszerliségét.

XX.Fejezet
Kiemelt foel6ado, foeléado, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C)

110. A kiemelt féeldado, a foeldéadd, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C) (a tovabbiakban
e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, illetve a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

111.A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

112.A foglalkoztatott tanulmédnyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

113.A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az tligyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

114.A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.
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115.A foglalkoztatott munkakdri leirdsaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, iligyintézoi

feladatai mellett:

115.1.ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi
¢s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport)
munkajat;

115.2.az adott csoportot illetden kialakitja az egységes tigyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézOk szamara a folyamatos konzultacio6 lehetdségét;

115.3.a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek foglalkoztatottjaval, ligyintézdjével;

115.4.a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

115.5.ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszdmot.

XXI.Fejezet
Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

116.Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezetben:
foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

117.A foglalkoztatott tanulményozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

118. A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracids feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében €s megtartasaval.

119. A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorloja megbizza.

XXII.Fejezet

A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

120.A szolgalatparancsnok €s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

121.Szolgalati eléjaroja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

122.Feladatat valtasos munkarendben végzi.

123.Felelds a szolgélati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, a jelentési és
adatszolgaltatasi  kotelezettség teljesitéséért, valamint a laktanyaban folytatott
tevékenységért.

124.A szolgalatparancsnok a tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott
szolgalati napon a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat:

124.1.Gondoskodik a szolgélati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasardl, a beosztottai képzésérol;

124.2.biztositja szolgalati napjan az erék-eszk6zok riaszthatosagat;

124.3 karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasu személy altal torténd
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atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai eléirasokban
meghatarozottak szerint;

124.4 koteles  egyiittmikddni a parancsnoksdg masik szolgalati csoportjanak
szolgalatparancsnokaival,

124.5.végrehajtja a tlizoltd-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti
¢és gyakorlati foglalkozasokat tart.

125. A szolgalatparancsnok felelds:

125.1.a készenléti szolgalat ellatasaért;

125.2.a vonulasi kotelezettség teljesitéséért;

125.3.a hivatasos tiizoltésagra beérkezd segélykérések elektronikus rendszerben torténd
rogzitéséért (PAJZS), értékeléséért és a riasztasi fokozatnak megfeleld sajat
egységek vonultatasaért;

125.4.a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

125.5.hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

126.A rajparancsnok végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben,
egyéb szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.
126.1.Helyettesiti a szolgalatparancsnokot.

126.2.Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

126.3.Szolgalati eldljar6ja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi allomanynak.

126.4.Feladat és hataskdre — a szolgélatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

XXIII.Fejezet

A szerparancsnok, kiilonleges szerkezelo, tiizolté gépjarmiivezeto, beosztott tiizolté

127.A szerparancsnok
127.1.végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;
127.2.végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;
127.3.szolgalati eloljaroja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi allomanynak;
127.4.helyettesiti a rajparancsnokot;
127.5.feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a rajparancsnok feladat- és hataskorével.
128.Kiilonleges szerkezeld, tizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd
128.1.végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:
128.2.felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséeért;
128.3.koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;
128.4.koteles vezetdje irdnyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. RESZ
A HEVES MKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI
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XXIV.Fejezet
Hivatal

129.A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé onallo szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartoz6 {igyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

130.Felelés a Heves MKI titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, ligykezelési,
adatvédelmi, tigyfélszolgalati és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

131.Titkarsagi feladatok:

131.1.szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

131.2.tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijeldlt felel6soktol;

131.3.végzi a vezetdi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcesolatos adminisztrativ
feladatokat;

131.4.kozremiikodik a Heves MKI altal kotendd egyiittmitkodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok alairatasat;

131.5.06sszeallitja a Heves MKI féléves vezet6i munkatervét, a havi naptari és ellendrzési
tervét;

131.6.nyilvantartja az igazgatd, igazgatohelyettesek, kirendeltségvezetdk szabadsagat.

131.7 koordindlja az 4allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylittmikodésekkel 0sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

131.8.koordindlja az igazgatdsdg iinnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
azokat feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

131.9.szervezi az igazgatoi szintl kiilsé rendezvényeket;

131.10. elkésziti az igazgatdi szintli rendezvények, ilinnepségek, allomanygyiilések
forgatokonyvét, berendeldjét;

131.11. felkérésre szakmai segitséget nyljt a szakteriiletek rendezvényeinek
szervezésében,;

131.12. a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiilsé rendezvényeken,
kiallitasokon az Igazgatdsag megjelenésének szervezésében;

131.13. kozremikodik — igény szerint - a katasztrofavédelem és a tarsadalmi-, civil
szervezetek kozotti parbeszédben, biztositja az informacidaramlast;

131.14. kapcsolatot tart €s a kozds rendezvények szervezésében egyiittmikodik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztrofavédelemben
egyiittmiikodo szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.

132.A Hivatal szervezetébe tartozo sajtoszovivd az igazgatd kozvetlen iranyitdsaval, a
szakteriiletek tdmogatasaval az aldbbi feladatokat latja el:

132.1.tervezi és szervezi a Heves MKI kommunikacids tevékenységét,

132.2.szervezi és eldkésziti az igazgatd €s az altala kijelolt személyek sajtdszereplését;

132.3.folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

132.4.koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

132.5.kidolgozza a Heves MKI kommunikécios tevékenységének {6 irdnyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

132.6.felelés a BM OKF munkaprogramja és kommunikacios terve, valamint Heves MKI
féléves munkatervei alapjan a kommunikacios terv osszeallitasaért;

132.7.tervezi és szervezi a Heves MKI kommunikacios tevékenységét, valamint az
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iddszakos sajtotevékenységet;

132.8.elkésziti a Heves MKI sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;

132.9.sajtoszervezéssel kozremiikodik a Heves MKI altal rendezett eseményeken,
kiemelt iinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

132.10. rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a kdzigazgatasi és rendvédelmi szervek
kommunikacios teriiletével, szovivoivel,

132.11. a Heves MKI szovivdje csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozod
kérdésekben nyilatkozhat, ett6l eltérd esetekben koteles egyeztetni azzal a
szervezettel, amelynek a szoban forgo kérdés a hataskorébe tartozik;

132.12. felelés a Heves MKI internetes honlapjanak szerkesztéséért és folyamatos
mikodésének koordinacidjaért;

132.13. ahonlap és a Katasztréfavédelem elektronikus 0jsag szamara cikket ir;

132.14. foto, és video felvételeket készit a Heves MKI szervezésében lezajlott
eseményekrol;

132.15. napi és havi sajtoértékelést készit;

132.16. folyamatosan figyelemmel kiséri a Heves MKI sajtomegjelenéseit, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igénylé sajtoanyagokra, majd
koordinalja az efféle anyagok elokészitését.

133.A Hivatal szervezetébe tartozo kiemelt féeldado (jogasz) feladatai:

133.1.a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi allasfoglalast és
tajékoztatast ad;

133.2.felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre €s
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

133.3.részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti elékészitésében;

133.4.figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi,

133.5.figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attol valo
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetének;

133.6. véleményezi a tervezetet, valamint a jogi megfeleldségét tanusitja a Heves MKI
normativ belsé rendelkezéseinek;

133.7.félévente elokésziti a belsd normativ rendelkezések deregulaciojat és a hatalyos
normak cimjegyzékének a kiadasat;

133.8.gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek altal
elokészitett jogszabalyok, kormany-eldterjesztések, valamint a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, illetve a nem jogi szabalyozédsra iranyulod
kormany-el6terjesztések, jelentések és tajékoztatok belsd véleményezésérol, a
beérkezett vélemények jogi szempontu felillvizsgalatarol, Osszeallitia a Heves
MKI allaspontjat 6sszegz0 atiratot;

133.9.  végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti egység altal elokészitett,
a h) pont szerinti szakmai tervezet jogi véleményezését,

133.10. véleményezi, majd jogi megfeleloségét tanusitja a Heves MKI altal kétendd
szerz6déseknek;

133.11.  véleményezi, majd jogi megfeleldségét tantsitja a Heves MKI és kiilsd szervek
kozott létrejovo egyiittmitkodési megallapodasoknak;

133.12. nyilvantartja az [gazgatosag belsé normait, egylittmiikodési megallapodasait;

133.13. kozremikodik a szolgalati feladatok ellatdsa soran stlyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben, a balesetet mindsitd
hatarozat jogi megfelel0ségét tanusitja;

133.14. altalanosan és teljes kortien ellatja a Heves MKI jogi (peres €s nem peres)
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képviseletét;

133.15. wvezeti az Tlgyvédi tevékenységrol szolo torvényben és a  kapcsolodo
jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat,

133.16. igény szerint jogi tanacsadast nyljt az igazgatosag és alarendelt szervei
allomanya részére.

134.Ugykezelési szakteriileten:

134.1.feliigyeli az ligyiratkezelési feladatokat, szervezet a Heves MKI mindsitett és nyilt
adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységet;

134.2.a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja a Heves
MKI mindsitett adatok védelmérdl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

134.3.segiti és ellendrzi a helyi szervek iigyviteli tevékenységét, szervezi az iigyviteli
képzéseket, tovabbképzéseket a Heves MKI munkatarsai részére;

134.4.gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolod Iratkezelési Szabalyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

134.5.mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolédd
feladatok ellatasat;

134.6.feliigyeli az lgyiratkészités formai kovetelményeinek  érvényesiilését,
meghatarozza az ligyiratforgalom rend;jét.

135.A Hivatalban miikod6 adatvédelmi tisztviseld, az igazgaté kdzvetlen iranyitasaval az

alabbi feladatokat latja el:

135.1.javaslatot tesz az adatvédelmi targya belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

135.2.segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az
adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a Heves MKI személyi allomanya
részére;

135.3.ellatja az adatvédelmi tisztviseld sziméra az Eurdpai Unio Altalanos Adatvédelmi
Rendeletében (GDPR) és az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo torvényben meghatarozott feladatokat;

135.4.kidolgozza és karbantartja a Heves MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

135.5.teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel 0sszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket.

136.1gazgatasi szakteriileten:

136.1.figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

136.2 karbantartja a Heves MKI Hataridés Jelentések Tablazatat;

136.3.vezeti a belsd szabalyoz6 eszkdzok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halézat);

136.4.koordinalja az 4allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylittmiikodésekkel 0sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

136.5.0sszeallitia a Heves MKI éves tevékenységét értékelé beszamolo jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan.

136.6.javaslatot tesz a belsd szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi az intézkedés- és jogszabalytervezeteket

137.A Hivatal miikodteti a Heves MKI Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében feladatai:

137.1.koordinalja a kozérdekli bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos eljarasokat,
kapcsolatot tart a beadvanytevokkel;
137.2.szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati levelekkel kapcsolatos teenddket;
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137.3.kozremiikodik a kdzérdekii bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;
a) ellatja a kozzétett ligyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;

137.4.figyelemmel kiséri a kivizsgalas alatt allo beadvanyok intézését, a hataridok
betartasat;

137.5.értékeli és szoveges elemzést készit az el6z0 évi, kozérdekii bejelentésekrol,
javaslatokrol és panaszokrdl, err6l a BM OKF részére jelentést terjeszt fel;

137.6.felligyeletet gyakorol és szakmai timogatast nyujt a helyi szervek iigyfélszolgalati
tevékenységéhez, sziikség esetén képzéseket, konzultaciods lehetdséget szervez.

138.A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:
138.1.koordindlja a Heves MKI iinnepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek
lebonyolitasat, feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;
138.2.elkésziti a rendezvények, Ttinnepségek, allomanygyiilések forgatdkdnyvét,
berendel6jét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;
138.3.kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;
138.4.kozremiikodik kiilsé rendezvényeken, kiallitisokon a Heves MKI megjelenésének
szervezésében,;
138.5.feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.
139.Részt vesz a Heves MKI altal tartott atfogo-, uto- és célellenérzéseken.

XXV.Fejezet
Ellendrzési Szolgalat

140.Az Ellenorzési Szolgalat tevékenységét az igazgatod kozvetlen alarendeltségében végzi.

141.Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt
egyittmiikodik az allami és kormanyzati ellendrz6 szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérz6 szerveivel.

142.Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellenérzési vezetdje.

143.Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatosag
valamennyi szervezeti elemétol és helyi szerveitdl.

144.A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat BM OKF szolgalatvezetdje altal kidolgozott és a
foigazgaté altal jovahagyott Ellenérzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

145.A Kkoltségvetési szervek belsé ellendrzésének Onalloan gazdalkodo teriileti szervre
vonatkozd szabalyait, modszertanat, az ellenérzések soran kovetendd eljaras rendjét, a
kovetelmények rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgato altal
jovahagyott Belso Ellendrzési Kézikdnyv tartalmazza.

146.Az Ellendrzési Szolgalat feladatai kdrében:

146.1.az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsd normak
eloirasainak  megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint az
tigyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol —
az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

146.2.az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek illetve
helyi szervek, vagy tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron
kiviili beszamoltatasat;

146.3.az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozoé eszkozoknek, valamint a belsd
normaknak a kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;
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146.4.kezdeményezi a bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

146.5.nyilvantartja és nyomon kdveti az ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo
beszamolot;

146.6.szakiranyitja a helyi szervek ellenérzési tevékenységét;

146.7.az Igazgatdsag integralt kockazatkezelési rendszerének milkddésében tanacsadoi
szerepet tolt be, illetdleg miikodteti azt az ellendrzési munkafolyamatok
tekintetében.

147.Az Ellen6rzési Szolgalat revizori feladatkdrében eljarva:

147.1.kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja a Heves MKI belsé ellendrzési
kézikonyvét;

147.2.végrehajtja a belsd ellendrzésre vonatkozo jogszabalyok, az allamhaztartasi és a
nemzetk6zi belsé ellendrzési standardok, tovabba az Igazgatdsdg Belsod
Ellenérzési Kézikonyvében foglalt szakiranyu feladatokat;

147.3.6sszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd ellenérzési
terveket;

147.4.végrehajtja az ¢éves belsG ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve
igazgatoi utasitasra soron kiviil bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységet
végez;

147.5.elemzi, vizsgalja és értékeli az Igazgatdsag belsé kontrollrendszerének kiépitését és
mikodését jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

147.6.  elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valdé gazdalkodast, a
vagyon megoOvasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a
beszamolok valodisagat;

147.7.a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢€s
javaslatokat fogalmaz meg a kockézati tényezdk, hianyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a szerv mikddése eredményességének novelése és a belso
kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

147.8.nyilvantartja és nyomon kdveti a belso ellenérzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

147.9.  biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;

147.10. vizsgélja ¢és ¢értékeli a pénziigyi irdnyitasi ¢és ellendrzési rendszerek
mikoddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

147.11. a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felel6sséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

147.12. biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossag esetén haladéktalanul
tajékoztatja az Igazgatot és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

147.13. a belsé ellendrzés moddszereivel és eszkozeivel fellép a korrupciods
jelenségekkel szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén
kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

147.14. az ellendrzések soran érvényesiti a belso ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

147.15. elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti a Heves MKI belsé ellendrzési
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tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentést;

147.16. nyilvantartast vezet a kiils6 ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol, elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti a Heves MKI kiilsd
ellendrzésekrol sz0l6 éves beszamolojat;

147.17. betartja a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eloirasokat;

147.18. tovabbképzéseket, régios értekezleteket, modszertani foglalkozasokat ¢és
gyakorlatokat tervez, szervez, illetve vezet le;

147.19. véleményezi a hataskorébe tartozd ellendrzési, szakmai feliigyeleti,
gazdalkodasi €s egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

148.Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belso ellendri feladatkorében eljarva:

148.1.tervezi és Osszehangolja a Heves MKI ellendrzési tevékenységét;

148.2.6sszedllitja a Heves MKI féléves munka- és ellendrzési terv ellendrzési részét és
ellendrzi annak végrehajtasat;

148.3.részt vesz a Heves MKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

148.4.szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenOrzéseket;

148.5.szakmai feliigyeletet gyakorol a Heves MKI szervezeti elemei és az alarendelt
szervek szakmai ellen6rzo tevékenysége felett;

148.6.ellendrzi a Heves MKI szervezeti egységeinél, valamint a kozvetlen iranyitas alatt
allé szerveknél a szakmai iranyitési és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

148.7.gylijti, Osszesiti, nyilvantartja és jelentéseket készit a Heves MKI szervezeti elemei
és helyi szervei altal végrehajtott ellenorzésekrol és azok tapasztalatairdl;

148.8.a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolokat és jelentéseket készit, az
iranyito szerv részére adatot szolgaltat;

148.9.az ellen6rzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével €s
feldolgozasaval kozremiikddik a tovabbképzésekben;

148.10. az orszdgos és megyei ellendrzések tapasztalatait feldolgozza és megkiildi a
szaktertileti vezetOknek, valamint a helyi szerveknek;

148.11. végzi az allomany tagjaval szemben benyujtott panaszok, allampolgari
bejelentések kivizsgalasat, korrupci6 gyanuja esetén jelentését haladéktalanul
felterjeszti a BM OKF szamara;

148.12. igazgatoi feladatszabas alapjan végrehajtott mobil ellendrzések soran
érvényesiti a meglepetésszeriiség, a szakszerliség, az objektivitas elveit,
tényszerlien és elemzéen allapitja meg az eredményeket, hianyossagokat,
konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetdi dontést igényld helyzeteket.

XXVI.Fejezet
Human Szolgalat

149.Felelés a Heves MKI human stratégidja és a human eréforrasokkal valo gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi ¢€s allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyligyi, munkatigyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatasi €s képzési) iligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiligyi és mentalis allapotdért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

150.Személyzeti szakteriileten:
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150.1.részt vesz a hivatdsos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok  szolgalati, rendvédelmi  igazgatdsi  jogviszonyara  és
munkaviszonyara vonatkozd szabalyozas elOkészitésében, a jogszabalyok
végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt féeléadodja (human-gazdasagi) felett
— szakiranyitast gyakorol;

150.2.el0késziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

150.3.szervezi és végzi a Heves MKI létszam- ¢s statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

150.4.elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

150.5.végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegi
dontésekre, ellatja a Heves MKI - n miik6d6 szocialis bizottsag titkari feladatait;

150.6.kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi €s toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utdnpotlasanak tervezését, a vezetd dllomany
mindsitésével és utanpdtlasanak kivalasztdsaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznaldsat és elokésziti az elismerési
iinnepségeket;

150.7 képesitési kovetelmények alapjan tervezi €s szervezi az allomany beiskolazasat;

150.8.végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

150.9.végzi az érintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

150.10. végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos el6készité munkalatokat;

150.11.  végzi a munkaltatoi jogok gyakorlasat érintd személyligyi és munkaiigyi targya
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

150.12.  végzi a gondozasi korbe tartozo nyugallomanyuakkal, szolgalati jaranddsagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

150.13. ellatja a személyiligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét;

150.14. nyilvantartja az igazgatdsdg allomanya, valamint a kirendeltségvezetok
szabadsagat.

151.Fegyelmi munka terén:

151.1.az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara;

151.2.a Heves MKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbirdlasa
soran lefolytatja az eljarast;

151.3.az igazgatd fegyelmi iigyben hozott els6 foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt az eldljard parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

151.4.az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez,

151.5.egyiittmiikddik a teriiletileg illetékes igazsagiligyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

151.6.folyamatosan gyljti a fegyelmi helyzetre vonatkozd szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal
segiti a vezet6i munkat és a belso tajékoztatast

151.7.éves szinten atfogoéan elemzi a Heves MKI allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6é munka hatékonysaganak
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javitasara.

152.0Oktatasi, képzési szakteriileten:

152.1.kdzremtkddik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
véleményezésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok mddositasat;

152.2.kozremiikddik a katasztrofa- €s tizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

152.3.koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

152.4.koordinalja és feliigyeli az onkéntes tiizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

152.5 kozremiikodik a teriileti szintii kdzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel,
a rendvédelmi szervekkel, a tirsadalmi és karitativ szervezetekkel megkotendd
egylittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

152.6.részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témajh
versenyeinek szervezésében;

152.7.koordinalja a Heves MKI esélyegyenldségi tevékenységét.

153.Kiképzési és sport szakteriileten:

153.1.koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket a Heves MKI allomanya
részére;

153.2.szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport
¢letét;

153.3.szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezék fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

153.4 kozremiikoddik a sportrendezvények szervezésében;

153.5.kdzremtkddik a beliigyi €s mas szervezetek rendezvényein a Heves MKI
csapatainak és versenyzdinek részvételének szervezésében.

154.Egészségiigyi €s pszichologiai szakteriileten a Heves MKI szervezetéhez tartozo Teriileti
Egészségiigyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellatd Kozpontja (TEPMEK) utjan
Heves, Nograd és Jasz-Nagykun-Szolnok megye allomanya vonatkozasaban:

154.1.Végzi a Heves MKI gyogyito-megel6z6 alapellatdé szolgalatanak feladataibol
adodo tevékenységet;

154.2.az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és végrehajtja
az alloményaba jelentkezok munkakdri egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok idészakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, valamint az
allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

154.3.a TEPMEK utjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségligyi
szlirOvizsgalat alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;

154.4.szervezi az allomany egészségiligyi intézetekben torténd gyogykezelését,

154.5.fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

154.6.szervezi és a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezdk elséfoku
pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres
¢s iddszakos alkalmassagi vizsgélatokat;

154.7.részt vesz a vezetok pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetoi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;
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154.8.a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket szlir6 és megel6zo
krizisintervencios, valamint az egyéni €s szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

154.9 kapcsolatot tart az egylittm{ikodo szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

155.Munkavédelmi szaktertileten:

155.1.végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

155.2.szakmailag ellenérzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

155.3.az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén miikddd, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagoknal bekdvetkezett szolgalati- €s munkabaleseteket;

155.4.évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzé értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén miikodé onkormdényzati és létesitményi
tlizoltosdgok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM
OKF részére;

155.5.az allomanyaban és az Onkormanyzati tizoltdsagok személyi allomanyat ért a
munkavédelemrdl szold torvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekrdl a
BM OKF Human Szolgalatat munkaidoben bekovetkezett balesetek esetén
azonnal, munkaidén tul bekovetkezett balesetek esetén, az els6 munkanapon
telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott
szempontok alapjan annak lezardsa utan irdsban felterjeszti;

155.6.munkavédelmet érint6 intézkedések elokészitésében részt vesz;

155.7.megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti
a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem
hivatasos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat és errdl
tajékoztatja a munkavédelmi fofeliigyelot;

155.8.elkésziti a Heves MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

155.9.végzi a Heves MKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

155.10. megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

155.11. ellatja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatait.
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XXVII.Fejezet
Igazgatohelyettesi Szervezet

1.Megyei Tiizoltosagi Fofeliigyel6

156.A megyei tlizoltosagi fofeliigyelo:

156.1.meghatérozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a szakmai alarendeltségében 1évo
hivatasos tlizoltésagok és a Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ)
tevékenységét,

156.2.kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel,

156.3.koordinalja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a Heves
MKI-ra harul¢6 tlizoltasi, mliszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot,

156.4.szaktertiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat,

156.5 kozremiikodik a szervezeti eleme altal dontésre elokészitett iratok
véglegesitésében,

156.6.részt vesz a Megyei Tlizmegeldzési Bizottsag munkajaban,

156.7 felligyeletet gyakorol a megyei katasztrofavédelmi hatosagi osztaly altal a
tizvédelmi vonatkozasban hozott dontések elokészitésében,

156.8.kezdeményezi a tlizgyujtasi tilalom elrendelését,

156.9.koordinalja ¢€s ellendrzi az 6nkéntes tlizoltd egyesiiletek palyazatat, részt vesz azok
elbiralasanak az elokészitésében, segiti az elszamolassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat,

157 Feliigyeleti, ellendrzési feladatai vonatkozasaban:

157.1.ellendrzi a tiizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a hivatasos tlizoltosagok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és
tigyeleti okmanyok vezetését,

157.2.részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara,

157.3 kozremiikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasaban,

157.4.szaktertiletén kdzremiikodik a Heves MKI altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez,

157.5.félévente szakteriiletének megfeleloen beszamolot készit,

157.6.ellenérzi a KMSZ-en keresztil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki iranyito, ellendrzo tevékenységet,

157.7.szaktertiletét érintden a hivatasos tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot
szervez,

157.8. KvK-n keresztiil ellendrzi, koordinalja a hivatdsos, dnkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a
hivatasos és Onkormanyzati tlizoltdsagok felszereléseinek, eszkdzeinek miiszaki
allapotat, miikodésiik megbizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;

157.9.a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az onkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosadgok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki
mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az
onkéntes tlizolto egyesiiletek munkajat;

157.10.részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
Onkormanyzatok altal szervezett karelhdritasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;
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157.11.szakteriiletén kozremiikodik a Heves MKI altal tartott kiillonboz6 tipust
ellenOrzéseken;

157.12.szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az Onkormanyzati,
létesitményi tlizolto-parancsnoksagoknal, dnkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

157.13.iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a megyei Miiveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

158. A tlizoltasi teriilet vonatkozasaban:

158.1. végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztiil;

158.2. feliilvizsgalja, jovahagyja a hivatasos tiizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

158.3. tlizoltosagi feliigyel6 a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja és értékeli a hivatasos
tlizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

158.4. tervezi és szervezi a tlizoltdsagi felliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit
el6 a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési
tervéhez;

158.5. a megye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyljt a tlizoltdsdgok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
veégzesét;

158.6. szervezi a megyei tizoltdsport €s szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF 4ltal
rendezett orszagos ¢és nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken ¢€s szakmai
vetélkedOkon;

158.7. jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

158.8. a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nytjtd szervekkel, személyekkel,;

158.9. kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szo616 jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

158.10.részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd6 esemény-kommunikacio
folyamataban;

158.11.az aktualitasok figyelembevételével tlizoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei
iparbiztonsagi féfeliigyelokkel egyeztetve mentési és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

158.12.részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

158.13.végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasadval és mentésével kapcsolatos megyei
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

158.14.a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés
és gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

158.15.kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

158.16.szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

158.17 javaslatot tesz az Onkormanyzati tizoltosagok elsddleges miveleti korzetének
kijelolésére,

158.18.indokolt esetben javasolja a hivatasos tlizoltosagok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;
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158.19. kozremiikodik a hivatasos tlizoltdsagokra vonatkozo tlizoltasi mentési és
katasztrofavédelmi  elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezet6i dontések tervezetei;

158.20.szervezi a megyei szinten végrehajthato ifjusagi, tlzolto alap és magasabb szintii
szakképzéseket, a képzés helyszinén ellendrzi és feliigyeli szakmai szinvonalat,
megfeleldségét és végrehajtja a hataskorébe utalt vizsgaztatasi feladatokat;

158.21 javaslatot tesz az egyes tiiz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat
kovetden a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

158.22 kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban,

158.23.részt vesz a szakterilletét érinté gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében,

158.24.a KAP-Online rendszert illeten az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
javaslatait,

158.25.thizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit,

158.26.javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

159.Tizvizsgalat és miivelet-elemzés vonatkozasaban

159.1. kozremikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

159.2. kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélked6k lebonyolitasaban;

159.3. jelentéseket allit Ossze a tlzvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

159.4. kozremlikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz  meghatarozott adatok

szolgaltatasaban;

159.5. kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlizgytjtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

159.6. gondoskodik a munkajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasarol, azok
publikalasarol;

159.7. szakteriiletén kozremiikodik az BM OKF altal tartott kiilonb6z6 tipust
ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

159.8. kozremikodik a KAP-Online rendszer mikodtetésében;

160.Miivelet-elemzéssel Osszefliggésben:

160.1. a szakmai tapasztalatok 0sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

160.2. figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miuveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

160.3. miveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

160.4. kozremikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

160.5. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;
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2. Megyei Polgari Védelmi Fofeliigyelo

161.Védelmi Igazgatas teriiletén:

161.1. kapcsolatot tart az MVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol
vezényelt titkar-helyettessel;

161.2. biztositja a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes szakmai
tdmogatasat;

161.3. figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

161.4. részt vesz a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoport munkajaban.

162.A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

162.1. a kirendeltség utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

162.2. a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

162.3. a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

162.4. elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet;

162.5. gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit elé a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikddo szerveket, szervezeteket;

162.6. tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

162.7. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi
feladatokat;

162.8. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai
kovetelményeit;

162.9. szakteriiletét érintGen feliigyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;

162.10.kézremiikodik a  szakteriilethez utalt egylittmikodési megallapodasok
kidolgozasaban,;

162.11.koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

162.12 koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

162.13.koordinalja a  rendkiviili  iddjarasi  koriilmények  hatdsaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

162.14 koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
teriileti szint(i feladatokat;

162.15.koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti feladatokat;

162.16.részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

162.17.részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban;

162.18.részt vesz a polgari védelmi kozép- €s hosszi tava fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

162.19.szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattérat;

162.20.k6zremiikddik a Heves MKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
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162.21 kozremiikodik a Heves MKI és a kirendeltség értesitésével és készenlétbe

helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

162.22.ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos

tervezési és szervezési feladatokat;

162.23.végzi az dnkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini ellenérzési

feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinaciojat.

162.24.figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elélegkérelmeket, végzi az

ezzel kapcsolatos feladatokat

162.25.végzi a vis maior tdmogatassokkal kapcsolatos jelentések 0sszeallitasat, vis maior

események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

163.Hatosagi szakteriileten:

163.1.

163.2.
163.3.

A megyei Hatosagi Osztalyaval egylittmiikddésben koordinalja és sziikség szerint
szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellatod szervezetek hatdsagi ellendrzéseit a
katasztrofaveszély megeldzése és a lakossag védelme érdekében;

iranyitja és feliigyeli a kockdzati helyszinek azonositasanak eljarasat;

A megyei Hatdsagi Osztalyaval egyiittmikodésben felligyeli a szakteriiletét érintd
szakhatosagi feladatokat;

164.A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

164.1.

164.2.

164.3.

164.4.
164.5.

164.6.
164.7.
164.8.

Osszehangolja az 6nkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasadval, megalakitasaval ¢és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a teriilleti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek
hazai mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinacidjat;
szervezi az 6nkéntes mentOszervezetek felkészitését és Nemzeti Mindsitését
megyei szinten koordinalja az Onkéntes mentdszervezetek palydzaton elnyert
eszkozeinek elosztasat, felszerelések felhasznalasat.

165.A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

165.1.
165.2.
165.3.
165.4.

165.5.
165.6.

165.7.

165.8.

165.9.

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a kirendeltség részére;

részt vesz az MVB Katasztrofavédelmi Munkacsoport és a Megyei Operativ
Munkaszerv (Torzs) miikddtetésében;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, alkalmazasat;

on-line nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairdl,

koordinalja a teriileti kdzponti polgari védelmi szervezet mentésbe torténd
bevonasat, karteriileti tevékenységét;

on-line nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatdé Onkénes mentdszervezetek,
valamint az 6nkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek eré-eszkozeirdl, azok
alkalmazasarol;

egylittmtikodik a katasztrofa-elharitdsba bevonhaté tarsadalmi és Kkaritativ
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szervezetekkel;

165.10.koordinalja a teriileti és helyi szerveken keresztiil az 6nkéntes mentdszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egylittmiikddési megallapodasok
megkdtését, mentési igazolasok kiadasat;

165.11.koordinalja a megyei humanitarius segitségnyujtast

165.12.részt vesz a lakossdg légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

166.Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

166.1. megszervezi a kozigazgatasi vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, melynek
érdekében szervezi a megyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a
helyi szervek tevékenységét;

166.2. nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriild lakossagtajékoztatd  kiadvanyok készitésének szakiranyitdsat és
feliigyeletét;

166.3. specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellendrzi a veszélyes
ipari létesitmények kornyezetében €lok katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtas szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipust polgari
védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

166.4. ellatja a koznevelésben részt vevOk katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

166.5. szervezi ¢és végzi a kozdsségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s iranyitési
feladatokat.

166.6. szervezi €s végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

3. Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyelé

167.A Megyei Iparbiztonsagi Foéfeliigyel6 iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az

Igazgatosag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

167.1. a megyei iparbiztonsigi fofeliigyeld elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel
kapcsolatos jelentéseket;

167.2. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyelé szakmailag iranyitja, koordinalja az
iparbiztonsagi hatosagi tevékenységet;

167.3. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a
jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és
feliigyeleti jogkoroket, valamint az igazgatd, illetve az igazgatohelyettes
kozvetleniranyitasaval, azok utasitasainak megfeleléen — a jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — vezeti az iparbiztonsagi szakteriilet munkajat;

167.4. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi
Mobil Labor miikodését;

167.5. Koordinalja a Kritikus Infrastruktira Védelmi Bevetési Egység (KIBE) feladatait.

167.6. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld ellatja az MVB nuklearisbaleset-elharitasi és
veszélyes anyagokkal kapcsolatos baleset-elharitasi védekezési munkabizottsag
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

167.7. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyelé kapcsolatot tart a Heves MKI Polgari
Védelmi Féfeliigyeldjével, a Tizoltosdgi Fofeliigyelovel és a tarsszervek hasonld
jogéllasu képviseloivel;

167.8. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld6 a szakteriiletét érintéen a hivatasos
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katasztrofavédelmi szervek helyi szerveire kiterjed6 hatalyl szakmai tajékoztatot,
allasfoglalast ad ki;
167.9. a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld részt vesz az MVB mitkodésében.

168.A veszélyes lizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten:

168.1. eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi ¢€s  tajékoztatasi
kotelezettségeinek, adatszolgaltatasra kotelezi a szabélyozds ala nem tartozd
dominohatas miatt érintett veszélyes tizemeket;

168.2. hatosagi ellendrzési iitemterv szerint szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz¢ lizemek jogszabalyban meghatarozott id6kozonkénti ellenérzéseit;

168.3. a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a
megyei polgari védelmi fofeliigyeld részére;

168.4. a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gytjti €s értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti €s
vezetési informaciokat;

168.5. segiti az Onkorményzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

168.6. véleményezi az iparbiztonsagi eljarasokra vonatkozd, hatdsagi osztaly altal
kiadasra elokészitett hatarozatokat, végzéseket;

168.7. szakmailag iranyitja, koordinalja a Kat. IV. fejezete ala tartozd veszélyes
tizemekkel kapcsolatos elséfoku hatosagi tevékenységet;

168.8. kozremikodik a BM OKF altal tartott atfogd- ¢és utdellenérzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

168.9. évente a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

168.10.ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositasahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez,
valamint  iparbiztonsagi  feladatok  ellatasdhoz  kapcsolodd  feladatai
végrehajtasanak iranyitasat és feliigyeletét;

168.11.szakmai informaci6 és adat szolgaltatdsaval kozremikodik az ipari baleset-
megeldzési igazsagiligyi szakértdi tevékenységhez kapcsolodd véleményezési
eljarasban,;

168.12.végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozé iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és iizemzavarokkal
kapcsolatos vizsgalatokat és az azokrol készitett ilizemeltetdi jelentések
feldolgozasat;

168.13.szakmai informacié és adat szolgaltatasaval kozremiikodik a létfontossagh
rendszerek Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozé iizemeit érinté katasztrofavédelmi
feladatainak ellatasaban;

168.14.folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmtikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

168.15.a Kat. IV. fejezetének hatalya alad tartozo iizemek vonatkozasaban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az
informacidcserére, adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedd feladatokat;

168.16.végzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellenorzési feladatokat, amelynek
keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatéosagokkal és az
onkormanyzatokkal k6zos hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az
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eredmények értékelését;

168.17.a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes €rtelmezése érdekében az érintett tizemeltetok, dnkormanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

168.18.a szakteriilete vonatkozdsdban kozremikddik a telepiilések katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsdban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

168.19.kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

168.20.feliigyeli a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozo tizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, felliigyeletével és ellenérzésével kapcsolatos 1. foku hatosagi
feladatokat;

168.21.javaslatot tesz a hatosagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység korlatozasara
vagy megtiltdsdra, a katasztréfavédelmi birsdg alkalmazasara, illetve az
iizemeltet6 a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos baleset megeldzéséhez és
elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

168.22.ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi ovezet kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

168.23.feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

168.24 feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gytijtéséhez sziikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartdsat;

168.25.figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szaktertilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, elOsegiti az
alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

168.26.ellatja a helyi szervek gaz csatlakozovezetékek és felhasznaldi berendezések
miszaki-biztonsagi feliilvizsgalataval kapcsolatos elsd és masodfokt hatosagi
tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;

168.27.cleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek;

168.28.iranyitja ¢és feliigyeli a helyi szervek altal — a tarshatésagokkal és az
Onkormanyzatokkal kozosen végzett iparbiztonsadgi hatésagi ellendrzések,
szakmai gyakorlatok elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

168.29.a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozod lizemek vonatkozasaban végzi az
iparbiztonsagi hatosag ipar-feliigyeleti feladatait;

168.30.a stlyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében a helyi szervek szakemberei részére
tovabbképzéseket, szakmai tdjékoztatokat szervez.

169.A 1étfontossagn rendszerek és 1étesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

169.1. végzi a létfontossaghh rendszerek és létesitmények vizsgalatdval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

169.2. ellatja az igazgatosag folyamatos miikodésének Dbiztositasdhoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hidanyossagokat az elharitdsukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az
eldljaronak;

169.3. végzi a LET-et érintd veszély-elharitdsi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
teriileti szintt feladatokat;

169.4. feliigyeli a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat,
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feliigyeli és ellen6rzi a helyi szervek ez iranyt tevékenységét ¢és
nyilvantartasaikat;

169.5. naprakészen tartja az alapveto és létfontossagl elektromos felhasznalok adatait;

169.6. gondoskodik a LET-ek katasztrofik elleni fokozott védelmének megszervezésérdl;

169.7. tervezi és szervezi a LET-kel osszefliggd katasztrofavédelmi targy(i megyei szintii
gyakorlatokat, véleményezi a helyi szintii LET gyakorlat terveket;

169.8. az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinal és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;

169.9. kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, tizemeltetéjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellato
szervezetekkel,

169.10.tamogatja a megyei védelmi bizottsigokat a LET-kel kapcsolatos feladataik
végrehajtasaban;

169.11.figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

169.12.a LET védelme érdekében szakiranyitja a katasztrofavédelem helyi szervei
hatdsagi, szakhatosagi, ellenérzési feladatainak ellatasat;

o cllatja az dgazati kijel616 hatosagi feladatokat;

e végzi a javaslattevo hatosagi feladatokat;

o elkésziti az igazgatosag Uzemeltetéi Biztonsagi Tervét, feliigyeli a
igazgatdsag, mint dgazati kijel6lo hatdsag altal kijelolt rendvédelmi
szervek ez iranyu tevékenységét.

169.13.ellatta a BM OKF folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktara elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

169.14.részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellendrzési feladatok végrehajtasaban;

169.15.véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget
nyujt a vezet6i dontések meghozatalahoz.

169.16.ellatja a KIBE jarmiivel és allomannyal kapcsolatos feladatokat

170.A nuklearis baleset-elharitas szakteriiletén:

170.1. végzi a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (KML) szakmai feliigyeletét;

170.2. kozremiikodik a lakossdg ¢és az MVB normal és rendkiviili iddszaki
tajékoztatasaban az orszag hattérsugarzasi adatairol;

170.3. adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyel6ség nuklearis biztonsaggal
¢és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

170.4. részt vesz a hazai és nemzetkdzi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség
feliigyelete mellett;

170.5. részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képez6 Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

171.A Veszélyes Szallitmanyok szakteriileten:

171.1. szakiranyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti és légi szallitasanak, telephelyi
elokészitésének ellendrzésével és szankcionalasaval kapcsolatos helyi szervek
altal végrehajtott hatosagi feladatok végrehajtasat;

171.2. ellatja és szakirdnyitja a veszélyes aru kozati, vastti és 1égi szallitdsa soran
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatok végrehajtasat;
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171.3. végzi a Hatosagi Osztallyal egyiittmiikddésben a veszélyes aru kozuti, vasuti €s
légi szallitasa soran, illetve e szallitisok kapcsan telephelyen bekovetkezett
balesetekre vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gylijti és Osszesiti a
KvK-k altal a veszélyes aru szallitasa kozuti, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat;

171.4. részt vesz a helyi szervek altal a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos,
a hatosagi adatszolgaltatasi rendszerben tarolt adatok feldolgozasaban,
értékelésében és a kapcsolodo jelentések Osszeallitasaban;

171.5. ellatja az igazgatosag szdmara jogszabalyban meghatarozott esetekben a veszélyes
aru szallitassal kapcsolatos hatosagi feladatokat;

171.6. szakmailag feliigyeli a veszélyes aru szallitas kapcsan végzett masodfoku hatosagi
tevékenységet, valamint sziikség esetén szakmai segitséget nyujt a hatosagi
osztaly részére a témakorrel kapcsolatos peres és nem peres képviselet
ellatasahoz;

171.7. végzi az alarendelt szervek veszélyes aru szallitassal és elokészitéssel kapcsolatos
ellenOrzéseinek feliilellenOrzését;

171.8. sziikkség esetén szakmai tandcsot, tajékoztatdst ad a veszélyes aru szallitas
ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;

171.9. figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére, eldsegiti az alarendelt szervek egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

171.10.tervezi, szervezi és iranyitja a szakteriiletet érintd régios akciok végrehajtasat;

171.11.elladtja a KML-ek veszélyes aru szallitds ellendrzéséhez kapcsolodo
szakfeladatainak szakmai feliigyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai
korszertiisitésre iranyuld javaslatok kidolgozasat, a tovabbképzések végrehajtasat,
sziikség esetén ellendrzéseik, veszélyes aru jelenlétében torténd beavatkozasaik
végrehajtasahoz szakmai tAmogatast nyujt;

171.12.szakiranyitja a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

171.13.feliigyeli a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer (KBNY) alkalmazasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok végrehajtasat;

171.14.gytjti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellenérzés végrehajtdsdhoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozé igényeket és
véleményezés utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

171.15.folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

171.16.sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellenérzésével
kapcsolatos feladatok ellatdsdhoz a KvK-k szamara;

171.17.figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatdt ¢s javaslatot tesz — sziikség esetén — annak
fejlesztésére; valamint mas szervezeti egységgel kozremiikodve eldsegiti a KvK-k
egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

171.18.feliigyeli a vastti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.
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3.1 Katasztrofavédelmi Mobil Labor

172.A KML az iparbiztonsagi fofeliigyel6 kozvetlen alarendeltségében, szakmai iranyitasaval
latja el feladatat.

173.A KML feladatai:

173.1. a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozremtikodés azok végrehajtasaban;

173.2. aveszélyeztetett teriilet felderitése;

173.3. a  beavatkoz6i 4llomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése ¢és a valtozasok figyelemmel Kkisérése, a
veszélyeztetésrol szolo adatok, informaciok gyijtése és tovabbitasa;

173.4. alaprendeltetésbdl fakadoéan —a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez-
javaslattétel a Dbeavatkozds biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése
érdekében;

173.5. a lakossag gyors helyszini riasztasanak el6segitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

173.6. a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremlikodés annak végrehajtasaban;

173.7. veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kdrnyezetbe keriilésével jaro balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
terileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikddés a tlizoltdosagokkal és az
egyéb beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-
ment6 bazis dllomanyaval;

173.8. szakmai segitségnyujtas a megyei katasztréfavédelmi igazgatdsagok, illetve a
tars- és egylittmiikodo szervezetek részére;

173.9. veszélyes aruk kozuti (ADR), vasuti (RID) szallitasaval és ezek elékészitésére
iranyulo telephelyi ellendrzéseinek feliilellendrzése, 1égi szallitassal kapcsolatos
0nallo ellendrzés, az ellenérzéseken torténd kézremikodés;

173.10.veszélyes aruk szallitasaval kapcsolatos balesetek és rendkiviili események
kivizsgalasa;

173.11.a felso ¢s also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo {izemek, valamint a
kiiszobérték alatti izemek id6szakos hatdsagi ellendrzéseinek végzése;

173.12.a felsé és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek belsd
védelmi terv gyakorlatainak, a kiiszobértékli veszélyes tizemek sulyos karesemény
elharitasi gyakorlatainak helyszini ellendrzése és mindsitésének végzése;

173.13.a veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek, valamint kiiszobérték —alatti
tizemekben bekovetkezd shlyos balesetek, lizemzavarok korlilményeinek
kivizsgalasa;

173.14.iizemazonositdsi ~ szemlék,  valamint a  biztonsagi  dokumentaciok
valddisdgtartalmanak helyszin ellenérzésének végrehajtasa;

173.15.veszélyes anyaggal kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa;

173.16.kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az
illetékes megyei katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a
védelmi bizottsagok szamara;

173.17 kapcsolattartds és egyiittmiikodés a hivatasos, létesitményi és Onkormanyzati
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tlizoltosagokkal. A Kkarteriileten a tiizoltds- vagy mentésvezetd iranyitasanak
megfelelden, a vonatkozd jogszabaly szerinti feladatvégzés;

173.18.kapcsolattartds  és  egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti  felderitéssel,
karelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

173.19.viziigyi ¢és vizvédelmi bejelentésekkel kapcsolatos mintavételezés, helyszini
szemle végrehajtasa;

173.20.szakmai bemutatok, tovabbképzések tartasa, gyakorlatokon torténd részvétel;

173.21.hatésagi ellenérzés végrehajtasa a kijelolt 1étfontossagui rendszerelem vagy
létesitmény teriiletén.

4. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

174.A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo 6nalld szervezeti egység.
175.Tlizvédelem teriiletén:

175.1. figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és
a szolgaltatas feliigyelet alapjaul szolgald szabvanyok, eldirasok miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

175.2. szakteriiletét érintden tovabbképzést, tjékoztatot szervez a Heves MKI allomanya
és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti, vagy
regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

175.3. kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozd teriileti érvényli szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremiikddik a katasztrofavédelmet,
tlizvédelmet érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;

175.4. segiti a teriileti, és helyi hataskor(i szervek, valamint az Onkormanyzatok
megel6zé katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo
tevékenységét;

175.5. figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotdsi ideiglenes
bizottsagok munkajaban;

175.6. részt vesz a megyei tlizmegeldzési bizottsag munkajaban;

175.7. a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast
vezet, ellenérzést végez;

175.8. kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektdl beérkezd és tevékenységére
vonatkoz¢ statisztikai adatszolgaltatasokat.

175.9. kozremiikodik szakmai versenyek és vetélkedok lebonyolitasaban.

175.10.Részt vesz a tarsszervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, a meglévé megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositasara

176.Hatosagi szakteriileten:
176.1. gyakorolja a jogszabdlyban meghatarozott els6éfokt integralt (tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi, iparbiztonsagi) hatosagi €s szakhatdsagi jogkoroket;
176.2. ellatja a jogszabalyban meghatarozott masodfoka integralt (tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi, iparbiztonsagi) hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket;
176.3. szakiranyitja és ellendrzi a KvK-k integralt hatosagi, szakhatosagi és szakért6i
tevékenységét;
176.4. a thzvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban
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meghatarozott elsé- és masodfoku integralt hatdsagi jogkoroket;

176.5. jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

176.6. hataskorébe utalt {igyekben a vonatkozd rendeletben meghatarozott szankciot
elokésziti;

176.7. végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi feladatokat.

176.8. Feliigyeli a hatosagi adatszolgaltatasi rendszer mukodését és sziikség szerint
fejlesztéseket kezdeményez;

176.9. az integralt hatosagi tevékenység jog és szakszerii ellatasa, valamint az egységes
jogalkalmazas  érdekében a  szakteriileteit érintéen tovabbképzéseket,
tajékoztatokat szervez a Heves MKI allomanya és a helyi szervek részére, részt
vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regiondlis tovabbképzéseken, szakmai
konferencidkon, rendezvényeken;

176.10. supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatésagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

176.11. supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken
feltart hianyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozo iligyekben a Heves
MKI illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatdsagoknal
eljarast kezdeményez;

176.12.az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tlizoltdsdgi megyei fofeliigyeldség
feladatkorébe tartozod kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran, a vonatkozd
foigazgatoi intézkedés szerint az 4tadott dokumentumok alapjan elkésziti a
hivatalos iratokat.

176.13.Adatgytijtést végez a miivelet-elemzési és annak feliigyeleti tevékenységéhez;

176.14.Biztositja az MKI és helyi szervek kozott a hatdsagi szakteriiletre vonatkozo
informacié megosztast, a szakmai dokumentumok hozzaférhetéségét;

176.15.Szervezi a lakossag széles korét érinté hatosagi eljarassal kapcsolatos tajékoztatd
kampany szervezését;

176.16.Elvégzi az MKI és a helyi hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal végrehajtott
hatdsagi ellendrzések eredményeinek értékelését;

176.17 Elvégzi a statisztikai adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatokat

176.18.elvégzi a létfontossagu rendszereket és rendszerelemeket érinté rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat,

177.Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

177.1. kérelemre a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolést ad ki;

177.2. a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (el6iras
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellenérzést végez;

177.3. a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

177.4. végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

177.5. a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikak feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

178.Miivelet-elemzési feladatkorében:
178.1. adatgyljtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;
178.2. Dbiztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacido megosztast, a szakmai
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dokumentumok hozzaférhetdségét;

a kijelolt idszakra torténd felkésziilés, a varhatd eseményekre iranyulo hatékony
reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

a prognozisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a
bevalas vizsgalat elkészitésében;

a miivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzo teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

5. Megyei Foiigyeleti Osztaly

179.A Megyei Foiigyeleti Osztaly az Igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikodo
0nallo szervezeti elem.
180.A megyei foiigyeleti osztaly feladatkorében eljarva:

180.1.

180.2.

180.3.

180.4.

180.5.

180.6.

180.7.

180.8.
180.9.

mikodteti a Heves MKI Megyei Fdiigyeletét, Katasztrofavédelmi Miveleti
Szolgalatat, ¢és a miveletiranyitasi {ligyeletét, iranyitja az alarendelt
katasztrofavédelmi szervek (a  hivatdsos, Onkormanyzati, létesitményi
tlizoltosagok, Onkéntes  tlizoltd  egyesiiletek) iigyeleti  szolgalatainak
tevékenységét.

ellatja az Onkormanyzati ¢s a létesitményi tlizoltésagok, valamint az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek iligyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;
a Heves MKI Megyei Foiigyelete Utjan biztositja a jelentések megtételének
rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztdly feladatkorébe tartozd kozigazgatdsi, szakmai
iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

véleményezi a Heves MKl-ra érkezd jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo
eszkozoket, belsé normakat és mas szakmai anyagokat;

igazgatoi, kirendeltség vezetdi €s parancsnoki értekezleteken beszamol a Megyei
Fouigyelet szakteriileti munkajarol;

jelentéseket allit 0ssze €s tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az
érintett szervek részére;

gondoskodik az iigyeleti nyilvantartdsok vezetésérol;

betartja, valamint szakteriiletét érinten betartatja a katasztrofavédelem iigyeleti
szolgalatai és azok kdzremiikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérol
sz016 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyzé eszkozokben foglaltakat;

180.10.Napi jelentést készit, melyet az igazgatd jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF

kozponti foiigyelete részére;

180.11.Rész napi jelentést készit, melyet felterjeszt a BM OKF Kozponti Féiligyelete

részére;

180.12.gyujti és értékeli a helyi szervek altal készitett jelentéseket;
180.13.fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, Osszegzett

jelentést tesz a BM OKF Kozponti Féiigyeletnek;

180.14.kozremiikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitasaval kapcsolatos

feladatok végrehajtasaban;

180.15.iranyitja és vezényli a Katasztréfavédelmi Miveleti Szolgalatot (a tovabbiakban:

KMSZ)
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180.16.kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

180.17.részt vesz a lakossag 1égi- és katasztrofa riasztasi rendszerének miikodtetésével
Osszefiiggo feladatok elvégzésében;

180.18.a megyei légi-riasztasra szO0lo jelzést tovabbitia a BM OKF Kozponti
Foiigyeletére, szervezi és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos
végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

180.19.r6gziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmivel
kapcsolatos (RENEGADE) informéaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az HMRFK
Ugyeleti Szolgalatat;

180.20.ellatja a bajba jutott 1égi jarmlivek megsegitését szolgalo Kutatds — Mentést
Koordinal6 Kdzpont teriileti miikddésével kapcsolatos tigyeleti feladatokat;

180.21.végzi a miiveletiranyitd tervek miikodtetési feladatait, MT-n feliili er6 — eszkdz
igény esetén intézkedik a BM OKF Koézponti Féiigyelet felé;

180.22.elkésziti, naprakészen tartja a miiveletiranyitd tervek mikddtetési feladatait, végzi
a teriileti riasztdsu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

180.23.kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacidos anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

180.24.kozremiikodik a teriileti és helyi szervek értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend tovabb miikddésével ¢és felkészitésével
kapcsolatos feladatok végrehajtdséban;

180.25.végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

180.26.a polgari védelmi és katasztrofa elharitdsi feladatok soran egylittmikodik a
Magyar Honvédség ¢és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, (f0)
kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az 6nkormanyzatokkal, a teriileti (megyei)
illetékességll kozigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

180.27.szervezi a Megyei Foiigyeleten szolgalatot ellatok és a megyei KMSZ szolgalatot
ellatok tovabbképzését, tematikat készit el6 az ligyeleti szolgalatot ellatd allomany
éves felkészitési tervéhez;

180.28.részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
Onkormanyzatok altal szerevezett karelharitasra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilésben;

180.29.a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés
¢és gyakorlat érdekében utmutatokat, tjékoztatokat bocsat ki,

180.30.a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmiikodik a BM OKF és a
Heves MKI katasztrofavédelmi szovivéjével;

180.31.kézremiikodik a Heves MKI és helyi szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges — jogrend életbe Iéptetése esetén a miikddésével
kapcsolatos feladatok kidolgozéaséban;

180.32.végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

180.33.a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak elokészitését;

180.34.ellatja az MVB feladataival kapcsolatos 24 oras iigyeleti feladatokat;

180.35.Feliigyeli a foiigyeletre telepitett MoLaRi rendszert, végzi az ezzel kapcsolatos
feladatokat;

180.36.Marathon Terra, Neo- PVIR, Helios rendszer kezelése;

180.37.egyiittmiikddik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riaszté Rendszer
diszpécserszolgalataval és végrehajtja a MoLaRi morgatd probait és éles
riasztasat;
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180.38.radioprobat végez illetve radion kapcsolatot tart a hatalyos VPN utasitas szerint a

helyi szervekkel és a Kozponti Foligyelettel.

5.1 Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

181.A Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) a megyei foligyeleti
osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a megyei tlizoltosagi fofeliigyelé szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

182.A KMSZ feladatai:

182.1.

182.2.

182.3.

182.4.

182.5.

182.6.

182.7.

182.8.

182.9.

A karesemény helyszinén a beavatkoz6 allomany minél biztonsagosabb
beavatkozasat feliigyeli ¢és ellendrzi. A beavatkozas biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azonnal intézkedik annak
elharitasara;

A karesemény soran a KMSZ elsédleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosultak
iranyitassal 0sszefiiggd onalld tevékenységének segitése, sziikség esetén a kareset
irdnyitasanak atvétele.

A lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén a kialakult
helyzet és a mérési eredmények alapjan dont a lakossagvédelmi intézkedések
bevezetésérol, gondoskodik annak végrehajtasarol,

Sziikség esetén hivatalbol koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést,
amelynek hianyaban a késedelem elharithatatlan karral, a személyiségi jogok
clharithatatlan sérelmével vagy elharithatatlan veszéllyel jarna. Az ideiglenes
intézkedésérol szolo végzését haladéktalanul kozli az tigyféllel, valamint illetékes
hatésaggal.

informaciot gyijt a kareset helyszinére vonatkozodan, hogy az szerepel-e az
iparbiztonsag nyilvantartdsaban, illetve rendelkezésre allnak-e védelmi tervek.
Amennyiben sziikséges, a Kkatasztrofavédelmi igazgatdsag iparbiztonsagi
fofeliigyel6jét tajékoztatja.

Részt vesz a katasztrofavédelmi miveletek elemzésében, értékelést készit a
KMSZ tevékenységérdl, valamint azzal Osszefiiggésben fejlesztési javaslatokat
tesz.

A KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént
tlizoltoi beavatkozasokat.

a karhelyszinre torténd kiérkezés utan a KMSZ vezetdje dont, a tlizoltas-
vezetés atvételér6l. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor
tanicsaival segiti a tlizoltds-vezet6t a karesemény felszdmoldsdban,
valamint figyelemmel kiséri a beavatkozdi allomany tevékenységét;
folyamatosan figyelemmel kiséri a tertiletén tortént tlizoltoi beavatkozasokat.
Az  eseményekkel  Osszefliggésben a  beavatkozok  (hivatasos,
onkormanyzati, létesitményi és Onkéntes tlizoltok), az egylittmiikodok
tevékenységére, a  felhasznalt  eszkozokre,  védofelszerelésekre,
oltéanyagokra, a megvalositott taktikara vonatkozoan informacidkat gyiijt,
elemez;

182.10.hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a megyei

tlizoltosagi fofeliigyeldnek;

182.11.figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi

feltételek meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok
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jelenlétében, valamint mélybdl-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

182.12.adatokat gylijt az egyéni véddeszkozok haszndlataval, bevalasukkal,
esetleges hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A beavatkozast
végzd sulyos, életveszélyes sériilése esetén a koriilményeket ¢és a
tapasztalatait jelentésben rogziti;

182.13.A KMSZ miikodési teriiletén miikodd hivatasos tlizoltosagok mindharom
szolgalati csoportjanal fé¢lévente legalabb egy alkalommal gyakorlatot,
illetve kiképzési foglalkozast ellendériz (alaki, elméleti, szerelési,
tlzoltotechnika kezeldi, sportfoglalkozas, stb.) és értékel. A KMSZ
hétvégén ¢és munkasziineti napon ellendrizheti a készenléti szolgalat
ellatasat és a valtast. Amennyiben a KMSZ karesethez vonult, de az
irdnyitdst nem vette at, abban az esetben ellendrzi a beavatkozast és a
megallapitasait sajat ellendrzési naplojaban rogziti.

182.14.végzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi és
tlizmegeldzési hatdsagi és szakhatosagi tevékenységével kapcesolatos foigazgatoi
intézkedésekben részére meghatarozott hatdsagi eljarasi cselekményeket.

182.15.végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitését, oktatasat. A KMSZ részt
vesz a készenléti allomany napi képzésében, tovabbképzéseken, ifjlisag- és
lakossagfelkészitéseken, valamint el6adasokat tart;

182.16.kareseti tevékenységén keresztiil valds idejii kapcsolatot tart a hivatali
munkarendben dolgozo iranyitdi és koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti
jellegli szolgalatban operativ feladatokat végzok kozott;

182.17.gylijti a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, belso
szabalyozokban foglaltak végrehajthatdsagaval kapcsolatos tapasztalatokat;

182.18.a szolgalati ut betartdsaval kezdeményezheti az Onkéntes mentécsoportok
alkalmazasat, iranyitja karteriileten beliili tevékenységiiket;

182.19.szervezi a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacids gyakorlatokat, ellendrzi a nem
altala szervezett és nem a részvételével zajlé gyakorlatok végrehajtasat;

182.20.k6zremiikodik a vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztréfa-
felszamolasi  egylittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, végrehajtasa
ellenérzésében, értékelésében;

182.21.nagy kiterjedésii, bonyolult nagy erdket igényld karesetek soran a KMSZ
részt vesz a vezetési torzs megszervezésében ¢€s iranyitasaban;

182.22.szolgalatparancsnoki tovabbképzéseken prezentaciok tartdsa a tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

182.23.iparbiztonsagi szempontbol informaciot gylijt a kareset helyszinére
vonatkozodan, hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve
rendelkezésre allnak-e védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja
a katasztrofavédelmi igazgatosag iparbiztonsagi fofeliigyel6jét;

182.24.A szolgalatvaltas végén a KMSZ kijelolt gépjarmiivezetdje végrehajtja a
radioprobat a miiveletiranyitassal 07.30 percig;

182.25.Tevékenységrol a beérkezést kovetd 2 oran beliil elvégzi az adatok rogzitését a
megfelel6 elektronikus adatlapok kitoltésével.

182.26.miikodési teriilete megegyezik a Heves MKI illetékességi teriiletével. Miikodési
teriiletét a BM OKF Kozponti Foligyelet utasitasara, illetve a katasztrofavédelmi
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igazgatd engedélyével hagyhatja el;
182.27.szlikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd intézkedéseket.

5.2 Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

183.A megyei miiveletiranyitasi feladatok:

183.1. a megyei miiveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tiizesetekrdl és
miszaki mentésekr6l, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikkséges tovabbi adatok bekérése és Osszegzése;

183.2. riasztast kiadasa a miveletiranyito iigyeletre beérkezé Pajzs adatlap, vagy a
Hivéasfogadd Kozpontbol atkapcesolt, illetve kozvetleniil a miiveletiranyitd
igyeletre beérkezd tiizoltoi beavatkozast igényld segélyhivas alapjan;

183.3. a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositdsa, a tizesetekkel ¢és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

183.4. kapcsolattartas és sziikség szerinti kozds intézkedések biztositasa az
egylittmiikodo szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek €s
miszaki mentések hatékony felszdmolasa érdekében, tovabba segitségnyujtas és
segitség igénybevétele az érvényben 1évo egylittmiikodési megallapodasok
alapjan;

183.5. a jelentési kotelezettségbe tartozd eseményeket, valamint a tett intézkedéseket a
megyei iigyeletvezetének jelenteni, aki az illetékes vezetoknek és a BM OKF
Kozponti Foiigyeletének jelenti tovabb azokat;

183.6. az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

183.7. intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem,
illetve szolgalat ellatas érdekében a sziikséges és lehetséges szer- €és létszam
atcsoportositasokra, 3 6rat meghaladd mikddés esetén a valtds megszervezésére;

183.8. A mtveletirdnyitd szakmai eloljaréja a vonuld erdknek az elsd riasztott szer
helyszinre érkezéséig. A miiveletiranyito ligyelet a riasztast kovetéen, amennyiben
még nincs a helyszinen riasztott egység, a beérkezd jelzések koriiltekintd
értékelése alapjan a riasztasi fokozatot modosithatja, dont a riasztott szerek
visszaforditasarol, tovabbvonultatasarol, vagy tovabbi erdk, eszkdzok helyszinre
rendelésérdl, amelyrdl a vonuld eréket EDR radion tajékoztatja;

183.9. gondoskodik abban az esetben, ha a tiiz- és kareseti tevékenység elére lathatdan a
3 orat meghaladja, tovabba ha a tiizoltds vezetd kéri, véddital elkészittetésérol,
illetve helyszinre szallittatasarol;

183.10.a megyei-, valamint a tartalék szerek allapotvaltozasait rogziteni a PAJZS és KAP
rendszerben, feliigyelni a helyi szervek készenlétben tartott szereinek
allapotvaltozasait;

183.11.a mindenkor hatalyos 52-es VPN iizemeltetésének és hasznalatanak szabalyair6l
sz016 intézkedés alapjan radioprobat tartani;

183.12.az EDR radidrendszeren a miveletiranyit6 iigyelet altal hasznalt, illetve a sajat
egységeinek a riasztasi lapon meghatarozott EDR csatornak figyelése;

183.13.a hivatasos katasztrofavédelmi szervek értesitése és készenlétbe helyezésének
elrendelése esetén az értesitési feladatok ellatasa.
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XXVIII.Fejezet
Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

184.A Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti elem.

185.A gazdasagi igazgatohelyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének iranyitasat.

186.A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ellatja a Heves MKI logisztikai biztositasat.

187.A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet:

187.1. részt vesz a dontések eldkészitésében;

187.2. gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

187.3. irdnyitja a Heves MKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

187.4. részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriilet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz
a munka javitasara;

187.5. javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

187.6. véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, el6terjesztéseket;

187.7. kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodo szervezeti egységek, elemek
hasonlo jogallasu vezetdivel, iigyintézOivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

187.8. gazdalkodas vonatkozasaban tovabbképzéseket szervez ¢és tart;

187.9. ellendrzi a Heves MKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat;

187.10.gondoskodik a Heves MKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

187.11.gondoskodik a Heves MKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellendrzésrol és engedélyezésrol;

187.12.gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadok szerzddésének eldkészitésérdl,
megkdtésérol;

187.13.a Heves MKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoval;

187.14.az igazgatd erre vonatkozo utasitasa alapjan kozremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvalosulasi szakaszaban;

187.15.kézremiikodik a kiilonbozo szerzédések, megallapodasok eldkészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szdrmazo, vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazasa esetén a Heves MKI-t;

187.16.részt vesz a katasztrofa-és polgdri védelmi szervezetek mindsitett idészaki anyagi,
technikai, pénziigyi szikségleteit tartalmazd igény- Dbejelentési tervek
Osszeallitasaban;

187.17.elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett id6szaki Logisztikai biztositasi
terveket;

187.18.veszélyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok ellatdsdhoz
sziikséges logisztikai biztositasrol;

187.19.tevékenyen részt vesz a Heves MKI munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozd hidnyossagok megsziintetésrol,;
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1. Koltségvetési Osztaly

188.Ko6zgazdasagi szakteriileten:

188.1. a jogszabalyok alapjan Osszeallitia a Heves MKI koltségvetési tervjavaslatat,
elemi koltségvetését, iranyitja az eldiranyzat gazdalkodast, -modositast;

188.2. gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, 6sszeallitasarol;

188.3. igazgatosag szinten végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terheld jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognozisokat készit;

188.4. elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elékészitéshez;

188.5. ellatja az onkormanyzati tizoltésagok mitkodéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatos ellenérzési feladatokat;

188.6. végzi az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek és Onkéntes mentOszervezetek tdmogatési
megallapodésaiban rogzitett pénziigyi elszamoltatasi és kiutalasi feladatokat;

188.7. felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért, betartasaért;

188.8. végzi a Heves MKI eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba tartozo
feladatokat;

188.9. nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

188.10.gondoskodik a Heves MKI bankszamla vezetésérol, pénzkezelésrol; biztositja a
szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és
elszamoltatasat, miikodteti a Heves MKI hazipénztarat;

188.11.kozremiikodik az illetmény €s egyéb jaranddsagok folyositasdban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és a Magyar Allamkincstar részére; nyilvantartja a
személyi allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

188.12. hataridoben teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési
kotelezettséget; végrehajtia a Magyar Allamkincstarral a  sziikséges
egyeztetéseket;

188.13.végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

188.14.elemzi és értékeli a Heves MKI gazdalkodasat, jelentést készit a gazdasagi
igazgatohelyettes részére az adott allapotrol,

188.15.végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

188.16.végrehajtja kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

188.17.gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartozd allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol,

188.18. kozremiikddik a Heves MKI rendezvényein annak logisztikai biztositasdban;

188.19.végzi az adomanyok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

188.20.adatot szolgaltat a kozmunka programban foglalkoztatottak illetmény
szamfejtéséhez;

188.21.kdzremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu
elokészitésében, nyilvantartasokban, elszamolasokban;

188.22.elkésziti, ¢és évente feliilvizsgalja a Heves MKI Szamviteli Politikajat,
gondoskodik annak érvényesitésérol;

188.23.adatot biztosit a Szocialis Bizottsag részére, végrehajtja a dontésekkel kapcsolatos
pénziigyi feladatokat.
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189.Szamviteli szakteriileten:

189.1.

189.2.

189.3.

189.4.

189.5.

189.6.

189.7.

189.8.

189.9.

Osszeallitja a Heves MKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

gondoskodik a Heves MKI-ra vonatkoz6 jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv 1észér6l el6irt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
0sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

elkésziti a kimend szamlakat, arrdl analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel
kiséri a bevételek alakulasat, gondoskodik azok beszedésérol,

felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalds és  utalvanyozéds  ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik az analitikus nyilvantartasokrol, az értékcsokkenés elszamolasrol,
feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellenérzésérol;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kovetkeztében a nyilvantartas modositasokat;

189.10.nyilvantartja a szigora szamadasu nyomtatvanyokat;
189.11.elemzéseket, kimutatasokat készit bels6 hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az

ellenérz6 szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozatalahoz a jogosult szervek szamara;

189.12.végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat;

2. Miiszaki Osztaly

190.Szakteriiletet érintden részt vesz a Heves MKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében;
191.A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

192.Fenntartasi szaktertileten:

192.1.

192.2.

192.3.
192.4.

192.5.

192.6.

192.7.

192.8.
192.9.

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Heves MKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja a Heves MKI szintli technikai eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz a Heves MKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- €s
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlizolto- €s polgari védelmi technikai eszk6zok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl térténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utdnpotlasaval kapcsolatos ligyeket, a
munka- és védOruhazattal, védoeszkozOkkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési iigyek rendezésében;

részt vesz a Heves MKI tiizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi féigazgatd-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.
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193. A technikai szakteriileten:

193.1.6sszedllitja a Heves MKI és helyi szervei technikai eszkozeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

193.2.végrehajtja a Heves MKI hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tlizoltd technikai
eszk0dzok beszerzését, nyilvantartasat, iizemeltetését €s lizemben tartdsat, valamint
selejtezését és értékesitését;

193.3.szervezi az erre kotelezett polgari- és tizvédelmi eszkdzok és anyagok iddszaki
ellendrzését, felillvizsgalatat;

193.4.végrehajtja a hivatasos tlizoltosagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika
miiszaki allapotanak ellenérzését;

193.5.feliigyeli és ellendrzi a hivatasos, onkormanyzati tlizoltéosagok jarmtiallomanyanak
nyilvantartasat;

193.6.végrehajtja a Heves MKI jarmiidllomanyanak iizemeltetési €s {izemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,
azok elokészitését és végrehajtasat, szabalyozza a jarmiifenntart6 rendszert;

193.7.végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos
hatosagi ligyintézést;

193.8.folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes Gthasznalatra jogosult jarmiivekrol.

194.Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szaktertileten:

194.1.végzi a Heves MKI hasznalataban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

194.2.végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

194.3.elomindsiti és véleményezi a munkaltatoi kolcson igényléseket, és felterjeszti a
BM OKF-re;

194.4.végzi a Heves MKI ¢és a helyi szervek épiileteinek feltjitasait, karbantartasait,
elokésziti a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, teljestilését;

194.5 kozremiikodik a BM OKF 4altal kozpontilag lebonyolitasra keriilé laktanya épitési-
és felujitasi munkaban;

194.6.végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a kozmi elszamolasokat;

194.7 koordinalja a kdzbeszerzési eljarasok elokészitését;

194.8.részt vesz az intézményi beruhazasok és felujitasok lizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain.

195.Ruhazati gazdalkodasi szakteriilet:

195.1. koordinalja a ruhédzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;

195.2. a ruhazati modulban kiallitia és vezeti az allomany részére a ruhazati
konyveket;

195.3. intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

195.4. végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

195.5. jelzi a BM OKF Miiszaki Fdosztaly a koltségvetési osztaly részére az Gjonnan
felszerelt hivatasos allomany probaidejének lejartat és a véglegesités tényét, az
alapellatas-kiegészités kifizetése céljabol;

195.6. végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazati anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
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készletek  elOirasszerii  tarolasardl,  karbantartasarol, a  leszerelok
elszamoltatasarol;

195.7. osszedllitja a ,készpénzfizetési jegyzéket"a személyi allomany részére jard
mindenkori utanpo6tlasi egyenruhazati ellatmanyrol

195.8. ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

195.9. évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi
allomany oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények
felhasznalasat és elszamolasat;

195.10. végzi a Heves MKI véd6- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel valo
készletgazdalkodast;

195.11. gondoskodik a Heves MKI allomanyanak o6ltozkodési szinvonalanak szinten
tartasarol;

195.12. ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolds megfeleld biztositasarol;

195.13. végzi a Heves MKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok
mennyiségi és mindségi atvételét;

195.14. intézkedik a Heves MKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;

195.15. végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan
nem javithatoé termékek elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valo
kivonasara.

3. Informatikai Osztaly

196.Végzi a Heves MKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feliigyeletét.

197.Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek a Heves MKI, valamint a helyi szervek hirk6zlési és az
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

198.El0késziti, és javaslatot tesz — az eloljarod, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a Heves MKI és helyi szervei rovid- €s kozéptavu informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

199.Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

200.Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasok elékészitésében
¢s végrehajtasaban.

201.Sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

202.Szakteriiletére vonatkozdan Osszeallitja, és jovahagyasra eldterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a Heves MKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz.

203.Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasaban az éves statisztikai 0Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridéknek megfelelGen.

204.A gazdasagi igazgatohelyettes erre vonatkozd utasitisa alapjan kozremikddik az
informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvaldsitasaban.

205.A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-tol.

206.Informatika és tavkozlési szakteriileten:
206.1. javaslatot készit a Heves MKI-t érintd infokommunikaciés és informacio
technologiai eszkdz és készlet beszerzési eljarasokra;
206.2. nyilvantartast vezet a Heves MKI informacids rendszereirdl, azokat



206.3.
206.4.

206.5.

206.6.

206.7.

206.8.

206.9.

206.10.

206.11.

206.12.

206.13.
206.14.

206.15.

206.16.

206.17.

206.18.

206.19.
206.20.

206.21.

206.22.

206.23.

206.24.
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folyamatosan aktualizalja;

Gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérol, iizemeltetésérol;
folyamatosan biztositja a Heves MKI foligyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikéacios halozatokat és kdzponti
informacidtechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikddési
helyén 1évé informatikai eszk6zok karbantartdsat, javaslatot készit annak
fejlesztésére;

biztositja a Heves MKI és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositja a Heves MKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tdmogatd szamitdogépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Heves MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalo6zattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a Heves MKI informaciotechnolégiai szolgéltatasok jogosultsag fliggd
elérésének Dbiztositasat, biztositia a Heves MKI informatikai halézata
lizemeltetéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik biztositia a MARATHON TERRA rendszer Igazgatdsagi szintii
tizemeltetésérol; mikodését

biztositia a Heves MKI informacidbiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek izemeltetését, a hardver és szoftver ellatast,
a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informaciodbiztonsagi Szabalyzatbdl ra haruld feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellenérzését,
sziikség esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyljt a személyi allomanynak a szadmitogépek mindennapos
hasznalata soran felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen
részt vesz az dllomany informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszk6zok készletek tarolasat, karbantartasat,
miuszaki  kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a  szakanyagok
nyilvantartasahoz, szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol,

elvégzi a BM OKF és a Heves MKI elektronikus tigyviteli rendszerével
kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési €s statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivélja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja a Heves MKI {igyeleti és az ideiglenesen
felalld operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;
ellatja a Heves MKI ¢és a helyi szervei frekvencia felhasznaldsaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

a Heves MKI miikddési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalozatban (VPN-ben) [évo
szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harul6 feladatokat;
végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a Heves
MKI tavkozlési tevékenységének biztositasdhoz sziikségesek;

javaslatokat, ajanlasokat készit a Heves MKI altal igénybe vehet6 vezetékes és
vezeték nélkiili infokommunikacids és informacio technologiai (a tovabbiakban:
IKT) szolgaltatasokra;
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Végzi a Heves MKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellenérzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat,
meghatarozza az elljard utasitisa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi
keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgato altal
tortént engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott
feladatok betartasat;

iizemelteti a Heves MKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatésag  szintil
szabalyozasat, és figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

mindsitett idészakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési
eszkdzoket, megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradd biztositasat;
megtervezi és megszervezi a Heves MKI allomanyanak riasztaséval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellenérzi a hiradd berendezések
mukodoképességét;

kozremiikodik a  katasztrofariasztdsdhoz — sziikséges riasztd — eszkozok
miuikodésének biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében.
nyilvantartja a KEAR rendszerben a Heves MKI miikddési teriiletén 1évo
lakossagi légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait.

207.A térinformatikai szakteriileten:

207.1.

207.2.

207.3.

207.4.

207.5.

207.6.

207.7.

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére,
biztositja annak miikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;
sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgyiijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tamogatast nyujt
szervezési, vesz€lyhelyzet- kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz;

javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet mitkodését érinto
szabalyozok vonatkozasaban;

miukodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szakteriileti
igények és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;
koordinalja, szervezi a Heves MKI szakmai fofeliigyel6ségekkel kozdsen a
katasztrofa elharitdsi és mindsitett iddszak informatikaval kapcsolatos
feladatokat.



61

VIII. RESZ , ,
A KATASZTRFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

208.A katasztrofavédelmi kirendeltség az igazgatd kozvetlen alarendeltségében muikddd
0nallo szervezeti elem. A kirendeltséghez tartozd vezetdk és iigyintéz6k szakmai
tevékenységiiket a kirendeltségvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

XXIX.Fejezet
Tiizoltosagi Feliigyel6

209.Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a tiizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

209.1.

209.2.

209.3.
209.4.
209.5.
209.6.
209.7.

209.8.

209.9.

209.10.
209.11.

209.12.

209.13.

209.14.

209.15.

209.16.

209.17.

209.18.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosagok és dnkéntes tlizolto egyesiiletek tiizoltasi, mliszaki mentési
¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tiizolto
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a tizoltosagok, onkéntes tiizoltd
egyesililetek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyelével, félévente szakteriiletének
megfelelden beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre harulo tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltéosagok, oOnkéntes tlizolto
egyesiiletek megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;
szaktertiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi €s szervezi a tlizoltosdgok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tiizoltasban és miszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tlizoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe
tartoz6 feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;
jelentéseket allit dssze a szaktertiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrol szold jelentések Osszeallitasaban,
az informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio
folyamataban;

részt vesz a tlzoltdosagok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi
bizottsdgok és az Onkormanyzatok &ltal szervezett kdrelharitdsra és mentés
végrehajtasara torténd felkésziilés felligyeletében, ellenérzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltosagok,
onkéntes tlizoltd egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tiizoltdsagok, Onkéntes tiizoltd
egyesiileteknél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
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megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezesi és mentési feladatok dsszehangolasat;

kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a HTP-k Miuveletiranyité Tervek kidolgozaséaval
kapcsolatos feladataik teljesitését;

javaslatot tesz a tlizoltésagok elsddleges vonulasi teriiletének modositasara,
kijelolésére;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsagok rendkiviilli készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

kozremiikddik a  tlizoltdsagokra  vonatkozd  tiizoltdsi mentési  ¢€s
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezetdi dontések tervezeteit;

vizsgalja ¢s értékeli a hivatdsos tizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét,
javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerl tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illetden az adatszolgéltatishoz megfogalmazza a
szakmai igényét;

kézremukodik a KAP-Online rendszer mikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

havonta ellendrzi a SZOSZ adatait;

ellendrzi a felszerelések, egyéni véddeszkozok meglétét, alkalmassagat,
készenlétben tartasat;

a meghatarozott esetekben feldolgozza, értékeli, elemzi, archivdlja a
katasztrofavédelmi miiveletekkel kapcsolatos anyagokat, és felterjeszti a Heves
MKI-ra;

kozremiikodik az orszdgos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban,

hivatali munkaidében tlizesetek, kéménytliz, szén-monoxid szivargassal
Osszefliggd kareseményt kovetden végzi a helyszini ellenérzést, szemlét;

sziikség esetén megteszi a hataskdrébe tartozo intézkedéseket;

kodzremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, végrehajto
tevékenységben.

44.) A mivelet-elemzéssel 6sszefiiggésben:

209.37.

209.38.

209.39.

209.40.

a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden szakteriileti, vagy
komplex tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrol, miiszaki mentésekrol
késziilt tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik
a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

mivelet-elemzés keretében 6sszegzi az adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz
tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, OTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
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szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban,
az informacios anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

részt vesz a tlzoltdi beavatkozasokat érintdé esemény-kommunikacid
folyamataban.

XXX.Fejezet
Polgari Védelmi Feliigyelo

210.Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek

keretében:

210.1. iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyu feladatait ellatokat;

210.2. szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellenérzéseket;

210.3. szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megelozés, felkésziilés és beavatkozas
feladatait;

210.4. kozremiikodik a valds kockazatokon alapulo, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitdsdban;

210.5. Dbiztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tAmogatast;

210.6. a telepiilések megfelel6 védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

210.7. elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi tervét;

210.8. szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek -elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

210.9. gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egylittmiikodo helyi szerveket,
szervezeteket;

210.10. részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyeld altal szervezett
tovabbképzéseken,;

210.11. szakteriiletét érintéen feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

210.12. kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittm{ikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

210.13. végrehajtja, szervezi kozremiikddik az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai
feladataiban;

210.14. végrehajtja, szervezi kozremiikodik a rendkiviili iddjarasi korilmények
hatasaira torténd katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait
illetékességi teriilete tekintetében;

210.15. végrehajtja, szervezi kozremiikddik az influenza pandémiaval és egyéb
biologiai védelemmel kapcsolatos kdzponti és teriileti helyi szintl feladatokban;

210.16. végrehajtja, szervezi kozremiikddik a migraciéval kapcsolatos kdzponti és
teriileti helyi feladatok végrehajtasaban;

210.17. részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

210.18. részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és helyi szintii végrehajtasaban;

210.19. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

210.20. kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején  torténd
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tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban,;
ellatja a lakossag riasztdsaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a shlyos balesetekkel
kapcsolatos kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat,
gondoskodik azok koordindlasarél, végrehajtja a kapcsolodd szervezési
feladatokat, koordinalja és ellen6rzi a HTP ez iranyt munkajat;

tervezi €s szervezi kdzremukodik a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari
védelmi szervezetek egyéni védoeszkozzel valo ellatdsaban;

koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kdzponti
készletbdl biztositott 1égzésvédd eszkozok szétosztasat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztréfaveszEly megeldzése és a lakossag
védelme érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

kozremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

helyi szinten koordinalja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

helyi szinten &sszehangolja az 6nkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti,
teriileti, telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval, megalakitasdval ¢és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett 1étszdm adatokrol
készitett adatbazist;

kozremitkodik a helyi szervei értesitésével ¢€s készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozéasaban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtdsdnak szakmai
kovetelményeit;

javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol;
koordinalja, 6sszehangolja a kdteles polgari védelmi szervezetek tevékenységeét,
mozgdsitasat;

koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe
torténd bevonasat, azok kartertileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté 6nkénes mentOszervezetek, valamint
az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok
alkalmazasarol;
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részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érinto
feladatok végrehajtasaban.

kozremiikodik a havi miiveleti tervek és azok megvalosulasarol szolo jelentés
szakteriileti vonatkozasu részeinek elkészitésében

211.A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

211.1.

211.2.

szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

212.Lakossagfelkészités szakteriiletén:

212.1.

212.2.

212.3.
212.4.

212.5.

212.6.

212.7.

212.8.

212.9.

212.10.

212.11.
212.12.

212.13.

kozremiikodik a  kozigazgatasi  vezetdk  (polgarmesterek, jegyzok,
katasztrofavédelmi  feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban
kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellatta a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjisagi verseny helyi forduloit;

kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezo, szervezo,
végrehajto tevékenységben,

tervezi és megvalositja az értelmi €s testi fogyatékkal élok, a hatranyos
helyzetiiek katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes
ipari létesitmények kornyezetében ¢€lok katasztrofavédelmi felkészitését,
valamint ellatjia a honvédelmi tipusi polgari védelmi felkészitésekkel
kapcsolatos feladatokat, melynek érdekében;

kozremiikodik kiadvanyt készit a specialis célcsoportok szamara késziilo
tajékoztatasara tajékoztatd kiadvanyok kidolgozasaban;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztato kiadvanyok készitését;

kozremiikodik a nukleéris 1étesitmény kornyezetében €16k, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések
lakossaganak  évenkénti  aktiv  lakossagvédelmi  modszerrel — torténd
felkészitésében;

kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztréfavédelmi
osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd  aktiv
tajékoztatasaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikodik a honvédelmi torvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak
felkészitésében,;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari
védelmi felkészitésének feladatait.

XXXI.Fejezet
Iparbiztonsagi feliigyelo

213.Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:

213.1.

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;
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213.3.
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213.10.

213.11.

213.12.

213.13.

213.14.
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213.16.
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213.18.

213.19.

213.20.

213.21.

213.22.
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végzi a létfontossagl rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KvK folyamatos mitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az
elharitasukra iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elhdritasi tervek feliilvizsgalatival kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossag
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel osszefiiggd katasztrofavédelmi targyu gyakorlatokat;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében létfontossagi rendszerelemek katasztrofak elleni
védelme tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a létfontossag rendszerelemek tulajdonoséval, tizemeltetdjével,
az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatjia a helyi védelmi bizottsigokat a LET-tel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében ¢€s a végrehajtasaban;

részt vesz a Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség altali 1étesitmények
ellenérzések tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésein;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemek, Iétesitmények és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések ¢€s sulyos karesemény elhdritasi tervek elfogadasaval,
iddszakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazasara, illetve az iizemeltetét kiegészitd intézkedésekre
kotelezésére;

részt vesz a belsd védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos
feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellendrzési ilitemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkozé {izemek iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;
kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak
sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és
tarolasaval, illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal
kapcsolatos veszély-elharitasi és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek
feliilvizsgalataban;

a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gy(jti és értékeli a
stlyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek  teriiletén
bekovetkezett sulyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;
kozremiikodik a 1étfontossagu rendszerelemeket védelem és a Kat. IV. fejezet
hatalya ala tartozo lizemeket érint6 katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban;
folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
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megel6zésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, oOnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok
ellatasara valo felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek vonatkozasdban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az
informacidcserére, adatgyljtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintii
feladatokat,

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes ¢értelmezése érdekében az érintett ilizemelteték, Onkormanyzatok,
részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a veszélyes aru szallitaisaval kapcsolatos Dbalesetek megel6zésének
hatékonysaganak novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozo
eszk6zok készitésére javaslatot tesz

végzi a veszélyes aru kozati, vasuti szallitdsdnak, tovabbd e szallitasok
telephelyi elOkészitésének, ellenorzésével kapcsolatos katasztréfavédelmi
feladatokat;

felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkoz6 igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében
érintett helyi tarsszervekkel;

részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa sordn bekdvetkezett balesetek
kivizsgélasaban.

kozremiikodik az iskolai kdzosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, végrehajto
tevékenységben,

kozremiikodik a kirendeltség illetékességi teriiletén a viziigyi és vizvédelmi
feladatok végrehajtasaban,

kozremiikddik a kirendeltség illetékességi teriiletén a nem rendszeres hulladék
szallitassal és a nem kdzmiivel dsszegyiijtott szennyviz szallitassal kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban,

XXXII.Fejezet
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

214.A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében
mikod6 o©nalld szervezeti egység. Az osztilyhoz tartozod Tlgyintézék szakmai
tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

215.Feladatai kiilondsen:

215.1.

215.2.

215.3.

215.4.

215.5.

teljes kortien ellatja és gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott elsdfoku
integralt hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket; a kirendeltségvezetd tavollétében
kiadmanyozza az ligyiratokat.

I. fokt polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok utjan;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellenérzésekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
érintett szervek részére;

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgdlé szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét,
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javaslatot tesz modositasukra;

215.6. figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;
215.7. végzi a katasztrofavédelmi hatosagi jogkorokbol adodo birsagokkal kapcsolatos
feladatokat;
215.8. elokésziti a KvK hataskorébe tartozo jogszabalyban eldirtaktdl torténd eltérési
engedélyezési iigyeket.
XXXIII.Fejezet

Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag

216.A HTP a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nalld szervezeti

egység.

217.A HTP {6 feladatai:

217.1. felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

217.2. a mikodési teriiletén végzi a tlizoltdsi, miiszaki mentési valamint
lakossagvédelmi feladatait;

217.3. értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

217.4. adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

217.5. mikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

217.6. iranyitja a mikodési terilletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tlizoltd
parancsnoksagok és az egylittmikodési megallapodas alapjan egylittmiikodo
tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét;

217.7. megyei mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

217.8. elkésziti a vonatkozod szerinti, valamint a HJT-ben szereplé terveket,
jelentéseket;

217.9. biztositja a hivatasos tlizoltosag személyi allomanyanak és technikai
eszkozeinek hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhatd szakmai
felkésziiltséget;

217.10. intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsdganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és mitkddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara.
Biztositja az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

217.11. fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségiigyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik
az esetlegesen eldforduldo munkavédelmi hianyossagok mielébbi felszamolasara;

217.12. gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon
valé megjelenésrdl. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét ¢és a
rendszeresitett, eléirt nyilvantartdsok naprakész vezetését;

217.13. intézkedik a védofelszerelések ¢és a fels6bb szinti utasitdsokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok iddszakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron
kiviili terhelési probak és reviziok megtartasat;

217.14. a miikodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges
szankciokat;

217.15. sziikség szerint részt vesz a miikodési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

217.16. a tlzoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kodzvetlentil

végzi, iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos
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tlizoltok szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit.
Ellendrzi a személyi allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a hivatasos tlizoltosag szamara meghatarozott
technikai felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkoz6 utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellen6rzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténé megfelelését. Intézkedik az eldirt
rendszeres id6szakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellenérzé gyakorlatokat tart;

iranyitja és feliigyeli a hivatasos tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszedllitja a hivatasos tlizoltésdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
KVK gazdasagi kiemelt féel6adojaval;

végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozési, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;
gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

rendszeresen vizsgdlja a - gépjarmiivek muszaki és kozlekedésbiztonsagi
allapotat, a KRESZ altal el6irt felszereltségét, a biztonsagi és jelzOberendezések
miukodését, intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésére;

végzi a gépjarmivezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt
feladatokat;

rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartiasat, a biztonsagi és
munkavédelmi el6irasok Dbetartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi el6irdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi ilizemeltetett gépjarmii hajtd- és kendanyag
felhasznalasat.

kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezd, szervezo,
végrehajtd tevékenységben, valamint az ehhez kapcsolodd dokumentumok
naprakészen tartasaban.

1.Katasztréfavédelmi Ors

218.A Kkatasztrofavédelmi &érs (a tovabbiakban: KVO) feladatait a katasztrofavédelmi
kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza.
219.A KVO feladatai kiilondsen:

219.1.
219.2.
219.3.
219.4.

219.5.

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;
adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

a tlzoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miik6dési
teriiletén;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;
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a vonatkoz6 utasitasoknak ¢€s intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rend;jét;

Osszeallitja a hivatasos tiizoltésag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt féeldaddjaval,

végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmdanyainak helyes vezetését, a
gépjarmilivek tarolasat ¢és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi ¢és
munkavédelmi elbéirasok betartdsat, sziikkség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére.

kozremiikodik az iskolai kozosségi szolgalattal kapcsolatos tervezo, szervezo,
végrehajtd tevékenységben, valamint az ehhez kapcsolédd dokumentumok
naprakészen tartdsadban.
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IX. RESZ ) ,
A HEVES MKI MUKODESE

XXXIV.Fejezet
A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

220.A Heves MKI folyamatos miikddését az Alapitdo Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, a belsd normak, a Szabalyzat, valamint az egyes szervezeti
egységek iigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

221.Az tgyrend — a feladatok elosztdsdra alkalmas moédon — tartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helytiiket.

222.A munkakéri leiras — a feleldsség megallapitasara alkalmas moédon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo képesitési €s
egyéb sajatos eldirasokat.

223.A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egylittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd ligyekben
az ¢érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljami. Az egyeztetésért annak a szervezeti
egységnek a vezetdje a felelGs, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetéleg az
iigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

224.A személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval Osszefliggé beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti
egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgélati panasz targya a
Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

225.A szolgalati eloljaré utasitdsa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsd normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

226.A szolgalati ut a szolgélati ligyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és
panaszok az alarendeltt6]l az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult el6ljarohoz jutnak.

227.Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartasaval adhatdé utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatasa, az iigy
siirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati el6ljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrol
haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.
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XXXV.Fejezet
Az ligyintézés folyamata

228.A Heves MKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

229.Az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a megyei fofeliigyelék, a hivatalvezetd, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk és a kirendeltségvezetok, tiizoltdparancsnokok (a

tovabbiakban egyiitt: vezetOk) — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabilyozo

eszkozokben és e Szabalyzatban foglaltak kivételével — ha felettesiik masként nem

rendelkezik:

229.1. a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

229.2. az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti egységektol, vezetoktol és ligyintézoktol
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

229.3. alarendeltjeik felé az iigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

229.4. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo

szervezeti egység vezetje, lgyintézdje 4altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezetonél.

230.Hataskori 0Osszeiitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti egység kijelolésére.

231.A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az {igyrend vagy a
munkakdri leirds szerint mas szervezeti egység, vezetd vagy iigyintézo feladatkdrébe

tartozik.

232.Az iigyintézésért felels személy az eljaras soran:

232.1.

232.2.

232.3.

232.4.

232.5.

attanulmanyozza az ligyre vonatkozé iratokat és mas informacidt tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az tigyet érint6 iratok potlolagos
Osszegylijtésére és atmeneti csatoldsara, illetve a kiilonb6z6 tigyiratdarabok
végleges szerelésére;

amennyiben az iigyben mas szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak
bekérése sziikséges, errél indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az
egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

az ligyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet,
emlékeztetot vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az
ligyiratban elhelyezi, fontosabb tigyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat az
iigyiratra (el6adoi ivre) vagy az tigyet kisérd lapra kiilon feljegyzi;
megallapitasait, javaslatait az tigyiratban rovid feljegyzés formajaban 6sszegzi,
és elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

233.Az lgyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papiralapu tigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozé szabalyokat.

234.A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzés soran tudomasara jutott adatot
(igy kiilondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az iizleti titkot tartalmazo
adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja 4t, arr6l engedély
nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen mdédon és formaban nem készithet, illetve az adat
tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen személy tudomasara.
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XXXVI.Fejezet
A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

235.A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott ligyben térténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartozo irat fizikai vagy elektronikus alairasaval torténik.

236.Az igazgato kiadmanyozza:

236.1.

236.2.
236.3.

236.4.
236.5.

236.6.
236.7.

a féigazgatohoz, foigazgatd-helyettesekhez, valamint orszagos féfeliigyeldkhoz,
szolgélatvezetdkhoz, hivatalvezet6hdz cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlentil;
a szervezet egészét érintOen készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

a hatdsagi, szakhatdsagi eljarasban keletkezett hatarozatokat, allasfoglalasokat,
ezen eljarasokban keletkezett hivatalos iratokat,

azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illet6leg magahoz von;

a helyi szervek részére készitett berendelket, feladatszabasokat;

a tarsszervek azonos szintii vezet6i részére kiildott megkereséseket;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

237.Az igazgatd akadélyoztatdsa esetén a kiadmdnyozési jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben - az igazgato helyett és nevében — az igazgatohelyettes gyakorolja.

238.Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

238.1.

238.2.

238.3.
238.4.

az igazgatoi aldirasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hatdskorébe utalt —
iigyekben;

az orszagos fofeliigyeldk alarendeltségébe tartozo fOosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekéroket;
azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo megyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetdktl magahoz
vonta.

239.A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

239.1.

239.2.

239.3.
239.4.

az igazgatoi aldirasra nem tartozd - jelen Szabélyzat altal hatdskorébe utalt -
iigyekben,

a gazdasagi foigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetdkhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat

a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érint6 iratokat, adatbekéroket,
azokban az tigyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo osztalyvezetokt6l magahoz vonta.

240.A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

240.1.
240.2.
240.3.
240.4.

240.5.

az igazgatoi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktdl fliggetlentil;

a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

a helyi szerv hataskorébe tartozd tligyekben kiadott hatésdgi hatarozatokat,
szakhatosagi allasfoglaldsokat, ezen eljarasokban keletkezett hivatalos iratokat;

a gazvezeték sériilésével jaro karesetekkel kapcsolatban tett rendérségi
feljelentések vonatkozasaban.

241.A megyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott
szakteriilet jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatod
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¢és az igazgatohelyettes részére fenntartva.

242.A szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozd
mindazon tigyekben, amelyekben a kiadmanyozds joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek, vagy a megyei fofeliigyelok részére fenntartva.

243.A hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozd6 mindazon
iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgatohelyettesek,
részére fenntartva. Kiadmanyozza a kozérdekli bejelentések, panaszok valaszleveleit, és a
Kormanyzati Erkezteté Rendszer igazgatosag részére kiildott iratkikéréket.

244 A katasztroéfavédelmi hatosagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozé iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs
az igazgato és az igazgatohelyettesek, valamint helyi szerv esetében a kirendeltségvezetd
részére fenntartva. Az igazgatdsagon az igazgato, illetve az igazgatohelyettes tavollétében,
a helyi szerv esetében a kirendeltségvezetd tavollétében kiadmanyozza a hatdsagi,
szakhatdsagi eljarasokban keletkezett hivatalos iratokat, hatdsadgi hatarozatokat,
szakhatosagi allasfoglalasokat.

245.A hivatasos tlizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott
hivatdsos tlizolto-parancsnoksag jogkorébe tartozé iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs a kirendeltségvezeto részére fenntartva.

246.A megyei munkabiztonsagi felligyeld gyakorolja a kiadmanyozési jogot munkavédelmi
tigyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Humén Szolgalat vezetdjéhez cimzett,
munkavédelmi targyu iratok kivételével.

247.A 238-248. pontban meghatirozott vezetdk kiadmanyozasi jogat tavollétik esetén
szervezetszerll vagy iigyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

248.Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ teljes allomanya, a KML szolgalatban
1év6 csoportvezetdje, megyei fofeliigyelok, megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
osztalyvezetéje és személyi allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek Hatosagi
Osztalyanak vezetdje és személyi allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek
feliigyeloi.

249.A 250. pont szerinti személyi allomany kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes
intézkedések meghozatalara, amelynek kiadasa hidnyaban a késedelem elharithatatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozzak mindazokat az iratokat, amelyek
kiadmanyozasara jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkéz vagy az igazgato altal
jovahagyott igyrend felhatalmazta.

250.Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasi {igyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF Gazdalkodasi Szabalyzataban
foglaltak szerint torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kdvetelmények biztositasara
tertileti szintli normativa kibocsatasara - kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat
- keriil sor.

251.A belsd szabalyozd eszkozok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon féigazgatoi
bels6 normativa szabalyozza.

252 .Minden vezeté ligyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irdsban szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely feladatkoron belil milyen
esetekben tartja azt fenn magénak.

253.A jelen szabalyzatban meg nem hatarozott kiadmanyozas modjara vonatkozo részletes
szabalyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.
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XXXVII.Fejezet

Vezetdi utasitas végrehajtasa

254.Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felel0s.

255.Az ligyintézo koteles a felettes vezeto utasitasai szerint eljarni. Ha az {igyintéz6 a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szdban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiillon iratban, vagy az elektronikus
iratkezelé rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni.

256.A szabalyszerl és a szolgalati uton eléterjesztett véleményéért az ligyintézét semmilyen
hatrany nem érheti. Az ligyintéz6 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles,
illetve jogosult a vezetdi utasitasok megtagadasara.

257.Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az ligyintéz6 (feliilvizsgald) nem ért egyet, €s amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara készilt, kizarolag a felettes vezetd a felelds.

258.A Heves MKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

259.Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait bels6 norma
hatarozza meg.

XXXVIII.Fejezet
A feladatok meghatarozasa

260.A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetd-irdnyitd munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves f6 feladatait a féigazgatd hatarozza
meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

261.Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv,
illetve a havi naptari és ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés €s az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés szabalyozza.

XXXIX.Fejezet
A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

262.A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositandd id6tartamok:
262.1. igazgatdhelyettes, kirendeltségvezetd, megyei féfeliigyeld beosztasok esetén:

3- 4 hét
262.2. - szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetd, feliigyeld beosztasok esetén 3 hét
262.3. -1iigyintézoi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét

263.Az iigykorok atadasanak fobb szabalyai:

263.1. a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérol {itemtervet kell késziteni a kdézremikodok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal
megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd
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vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl;

263.2. a 266.1 pontba nem tartozd ligyintézoi, iigykezeldi munkakordkben a fiiggdben
1évo tligyeket az atadd a vezetdje altal kijeldlt atvevo, ennek hianyaban a
szervezeti egység vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet
kell késziteni;

263.3. az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.

264.Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

XL.Fejezet
A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

265.A munkaltatéi jogok gyakorldsanak szabalyairdl kiilon féigazgatoi illetve igazgatoi belsd
norma rendelkezik.

XLI.Fejezet
A Heves MKI szervezeti elemeinek iigyrendje

266.A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk, illetve az
ezekre épiild ligyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

267.A jovahagyasok rendje:
267.1. Az igazgato hagyja jova

267.1.1. az Igazgatohelyettesi Szervezet

267.1.2. a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

267.1.3. Hivatal

267.1.4. Ellen6rzési Szolgalat

267.1.5. Human Szolgalat

267.1.6. Katasztroéfavédelmi Kirendeltség iigyrendjét.
X. RESZ

FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

XLI.Fejezet
A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

268.A Heves MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsd normdk, valamint a Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezet iigyrendje

hatarozza meg.

XLI.Fejezet
Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

269.A Heves MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekii



77

adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A
Heves MKI belsé adatvédelmi tisztvisel6je, valamint biztonsagi vezetdje az igazgato altal
kijelolt személy.

XLII.Fejezet
Az ellenérzések rendje

270.A Heves MKI hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, a
Heves MKI Belsé Ellenérzési Kézikonyve, az igazgatod altal jovahagyott éves belsd
ellendrzési terv, féléves vezetéi munka és ellendrzési terv, valamint a havi naptari és
ellenérzési terv hatdrozza meg.

271.A szervezeti egységek vezetéi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkéajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

XLIII.Fejezet
A szakmai tovabbképzés rendje

272.A Heves MKI hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza
meg.

XLIV.Fejezet
A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

273.A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

273.1. aHeves MKI szervezi a nemzetkozi egylittmiikodést a hatdrmenti és szomszédos
orszagokkal, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése €s az
utazas megszervezeése a Heves MKI feladata;

273.2. engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idore érkezd kiilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
diplomatak, diploméciai és konzuli képviselok fogadasat is;

273.3. a kiilfoldi szervezetektdl, személyektol, diplomaciai vagy konzuli képviseldktol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni
kell BM OKF Nemzetkozi Féosztaly felé;

273.4. a Heves MKI és helyi szervei a kovetkez0 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak,
amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és
fogadasi tervet a féigazgatd hagyja jova;

273.5. kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos
targyalashoz elézetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a
hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi
jelentés, 1ti jelentés) és elszdmolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést
¢és az elszamoldst a BM OKF Hivatal tjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a
kiutazast/fogadast engedélyezo vezetdnek;

273.6. a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa
segitségnyujtas és segitségkérés rendjérol kiilon szabalyzat szol.
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XLVFejezet
A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

274 A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

274.1. a Heves MKI tevékenységérol, szervezetérdl, idészerii feladatairdl, a
katasztroéfavédelem megyei helyzetérél, megye gyakorlatokrél, szakmai
kapcsolatokrol az igazgatd altal kijelolt vezetd —az internet, a sajto, illetve a
miusorszolgaltatok kozremiikodésével- tajékoztatja a kozvéleményt;

274.2. a katasztréfa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds ¢és miiszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseldit a Heves MKI helyszinen tartdzkodo
legmagasabb  beosztdsu  képviseldje, vagy szoévivoje, illetve annak
akadalyoztatasa esetén a kijelolt helyettesitdje tajékoztathatja;

274.3. az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozé szakmai kérdésekrol
teljes feleldsséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy
eldzetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és
tartalmat utélag jelenteni / tajékoztatni koteles;

274.4. a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii
adatok nyilvanossagara, az iizleti titok megérzésére €s a mindsitett adatok
védelmére vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

274.5. a média tajékoztatasanak rendjét kiilon bels6 norma szabalyozza. A
nyilatkozatok soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat
a tliz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak
sérelmével.

XLVI.Fejezet
Az értekezletek rendje

275.A Heves MKI vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rendjét féigazgatdi belsé norma szabalyozza.

276.Az igazgatd sziikség szerint allomanygytilést hiv Ossze, amelyen a szervezet teljes
személyi allomany részt vesz. Az allomanygyilésen az elmult idészak alatt elvégzett
feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra keriilé feladatok
meghatarozasara keriil sor.

XLVI.Fejezet
Belso kontrollrendszer

277.A Heves MKI belsé kontrollrendszerét, annak kialakitasat, mikddtetését, a folyamatba
épitett, elozetes és utdlagos, vezetdi ellendrzés rendjét, a kockazatok kezelésének rendjét,
valamint a szabalytalansagok kezelésének rendjét kiilon belsé normak szabalyozzak.
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1. fiiggelék

A HEVES MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti egységek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezetoi

Az igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatohelyettes
gazdasagi igazgatohelyettes
human szolgalatvezetd
ellendrzési szolgalatvezetd
hivatalvezet6
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd 2 £6
II. Az igazgatdéhelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 megyei tlizoltosagi fofeliigyeld
2 megyei polgari védelmi fofeliigyeld
3 megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
4
5

O\L}l-bb)[\)»—ah.—i

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
megyei foiigyeleti osztalyvezetd
I11. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 koltségvetési osztalyvezetd
2 informatikai osztalyvezetd
3 miiszaki osztalyvezeto

IV. Human szolgalatvezet6 alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 osztalyvezetd (orvos)
V. Az egri katasztrofavédelmi Kkirendeltségvezetd alarendeltségébe és iranyitiasa ala
tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyeld
katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok 1 {6
VI.Az Egri Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik
1 katasztrofavédelmi 6rsparancsnok 2 £6
VII. A gyongyosi katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa
ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyel6
iparbiztonsagi feliigyeld
katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok 2 f6
VIII. A Gyongyos Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag tiizoltéparancsnok alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1 katasztrofavédelmi Orsparancsnok 1 £6

DN B W=

DN AW N =
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2. fliggelék
A HEVES MKI szervezeti felépitése
2019. november 13.
‘ Igazgaté
Titkémé |
lgazgaté-helyettesi Gazdaségi Igazgato- Human Szolgalat Ellendrzési Szolgalat Hivatal
Szervezet helyettesi Szervezet
Megyei s - . )
Féfeliigyeldség | |  Kdltségvetési Teriileti Egri Katasztréfavédelmi
Osztaly Egészségigyi, Kirendeltség
N Pszicholdgiai, /
—I ‘ ikai Munkabiztonsagi
) nformatikai it6 K6 )
Megyei o Osztaly Ellato Kozpont Katasztréfavédelmi
tlizoltésagi Hatésagi Osztaly
féfeliigyel6 —_ J
T Miiszaki Osztaly . )
v = Egri Hivatasos
p T :' 'E ) Tiizoltéparancsnoksag
| | Megyei polgari i g
védelmi i ( Fiizesabonyi )
fofeligyeld i Katasztrofavédelmi
i Ors
0 : ~ -
Megyei i 1 i )
iparbiztonsagi ' Pétervasarai
féfeliigyeld i Katasztréfavédelmi
\ i Ors
! Katasztrofa- A d
' N\ 1 A H H
Katasztrofavédelmi | VEdT_Imb' Mobil - —
| Hatosdgi Osztaly ' avor Gyongyosi Katasztréfavédelmi
L J Kirendeltség
E
e A :
Megyei Féligyeleti I , . )
] Osztély i Katasztrofavédelmi
L ) i ] Hatésagi Osztaly
i i g
1
- - N ! ) Hatvani Hivatasos
Megyei L Katasztréfavédelmi Tiizoltéparancsnoksag
Miiveletiranyitasi Miiveleti Szolgalat 1
Ugyelet P N
g Gyongydsi Hivatisos
| Tiizoltéparancsnoksag
Hevesi

Katasztrgfavédelmi
Ors
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3. fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI K()TELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE

Igazgatésag
- igazgato
- igazgatohelyettesek
- hivatalvezetd
- megyei fofeliigyelok
- szolgalatvezetok
- osztalyvezetok

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt féel6ado (revizor)

Human Szolgalat
- kiemelt féel6ado (fegyelmi és személyzeti)

Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat
- aszolgalat teljes allomany

Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- aszolgalat teljes allomany

Katasztréfavédelmi Kirendeltség
- kirendeltségvezetok
- tlizoltosagi feliigyel6k
- polgari védelmi feliigyelok
- iparbiztonsagi felliigyelok
- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tiizoltoparancsnokok

Vis maior tamogatas felhasznilasaval Kkapcsolatos Kkatasztrofavédelmi feladatok
végrehajtasaba bevont allomany
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