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INTEZKEDESE
az adatvédelmi rendelkezéseld és az adatbiztonsag rend;jéil
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Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az inforirdgzabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII. toérvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § /3/ bekezdéséra 80. § /6/ bekezdése, a katasztrofavédélemr
és a hozza kapcsoldédd egyes torvények modositasaodd 2011. évi CXXVIII. térvény (a
tovabbiakban: Kat.) VII/B. fejezete 79/A. § -abaglhltak végrehajtasara, valamint a hivatasos
katasztrofavedelmi szervek adatvédelmi, adatbiZgings kdzérdek adatok nyilvanossagara
vonatkoz0 szabalyzatérol (a tovabbiakbaéig&zgatdi Utasitas) szolo 1/2022 (1.28.) BM OKF
utasitdsa 3.8-ban foglalt felhatalmazas alapjdgtasztréfavédelmi tevekenység korébe tartozo
adatvedelmi, adatbiztonségi, adatszolgaltatasibézétételi feladatok végrehajtdsara, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi Szab&yabszol6 5/2018. (V. 25.) szdmu BM OKF
utasitas 8. e) pontjaban foglalt jogkérémben efjdkiadom az alabbi

intézkedést

) l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdkyerjed a Heves Megyei
Katasztroéfavédelmi Igazgatosagra (a tovabbiakbawekl VMKI) és helyi szerveire, teljes
személyi allomanyara, a hivatasos és rendvédelkalmahzotti, valamint munka- és
kozfoglalkoztatotti jogviszonyban dolgoz6 munkas#iira egyarant.

2. Jelen intézkedést adigazgatoi Utasitas kiegészitéseként kell értelmeenidelkezései a
Féigazgatoi Utasitasban meghatarozott fogalomreneszgapulnak.

II. fejezet
1. Aterileti és helyi adatvédelem rendszere

1. A Heves VMKI mint terlleti szerv és a katasztréfdwkni kirendeltségek, mint helyi
szervek vonatkozasban a tertleti és helyi adatwédeladatok egymastdl elkilonilnek.

2. A Heves VMKI, mint adatkezél adatvédelmi tisztviséjének feladatait a Hivatal
jogtanacsosa latja el. Az adatvédelmi tisztédeladatainak gyakorldsa soran az Igazgato
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.



3. A Heves VMKI az ellatand6 feladatok jellege, dseftisEge é€s mennyisége alapjan a
terlileti adatvédelmi tisztvisgltevékenységének tamogatasa érdekében a helyiekzerv
allomanyabdl adatvédelmi megbizottakat jelolt ki.

4. A helyi szerveknél jelentkézadatvédelmi feladatokat — mint adatvédelmi megbizoa
katasztrofavedelmi kirendeltség iparbiztonsagidgébije latja el.

2. Adatvédelmi tisztviseb

1. A terileti adatvédelmi tisztviséfeladata:

a)

b)

9)
h)

)
K)

segiti az adatkezglszerv vezéijét az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok €$ bels
normak eérvényre juttatdsaban, figyelemmel kiséri aaatvédelemmel 6sszefiigg
jogszabalyvaltozasokat,sesziti az adatkezglszerv vezéfiének adatvédelmi targyu
dontéseit;

kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket; ésvé@dalmi incidens észlelése esetén
annak megszintetésére hivja fel az adatkeragly az adatfeldolgozot, indokolt esetben
vizsgélat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezatrv vezéijénél, javaslatot tesz az
incidens kéaros kovetkezményeinek elharitdsara, sortdd jo\bbeni incidensek
megebzésére;

segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasab

az adatkezélszerv vezéfjének megbizasabdl ellérzi az adatkezélszervnél, illetve
az alarendelt szerveknél az adatvédelmi kovetelsiénypegtartasat, az éétasok
megszegésenek észlelése esetén felhiv a jdigaiapot haladéktalan helyreallitasara és
a hianyossagokat jelzi a szerv vépenek, és indokolt esetben a szerv végeel
kezdemeényezi a felédség megallapitdsahoz sziikséges eljaras lefolgtatas
gondoskodik a terileti szerv személyi allomanyaaéselyi adatvédelmi megbizott
oktatasarol, szikség szerinti vizsgaztatasarolelgi szerv személyi allomanyanak
oktatasahoz segédanyagot biztosit a részére vagitaAst maga vegzi;

elkésziti az adatkezel szerv adatvédelmet érintbels$y normainak tervezetét,
kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb GszZi@l$S normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkamagoran tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igémytoblémakat;

vezeti az adatkez&él tevekenységek nyilvantartasat, az adatvédelmidamsek
nyilvantartasat és egyéb, éiffazgatoi Utasitasban nevesitett nyilvantartasokat;

a kérelem targyaban érintett szakterilet kofigidésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmétetveil a kozérddk adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adando valaskatt

gondoskodik a terlleti adatkeéelszerv honlapjan megjelenitett adatkezelési
tajékoztatok naprakészen tartasarol

rendszeresen ellérzi a terlleti adatkezélszerv kbzzeétételi listainak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteruleteket adatkoziégeefel;

fellgyeli az adatkezélszerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédeempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogsz&gével kapcsolatban;

feladatanak elldtdsa soran szikség szerint egifificik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informaciésdszerek biztonsagaért féel
személlyel;
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m) évente januar 20-ig jelentésben értékeli a tertési helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és informacioszabadsaggal kapcsdialgzetét;

n) végzi az elutasitott kozérdékdat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitend tajékoztatast;

0) ellatja az Egységes Kozadatkérdlendszerrel, a Kdzponti Jegyzékkel, valamint a
Kbdzponti  Informécidés Kozadat-nyilvantartassal, jgsalyban meghatarozott
feladatokat;

p) A teruleti adatvédelmi tisztvisel a Kozponti Informacios Kdzadat-nyilvantartas
elektronikus fellletén az 1. sz. melléklet Ill. @alkodasi adatok Tamogatasok,
Szerddések és Egyeb kifizetések pontjaira vonatkozésadigaltatast az elektronikus
ugyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnabayairdl sz6ld 2015. évi CCXXII.
torvény szerinti személyre szabott Ugyintézesilédin taldlhatd elektronikusrlap
kitdltésével, valamint az Infotv. 37/C. § (2) beHdége szerinti rogzitésre szolgalod
kitoltott adatlap egyidéj csatolasaval, tovabba azok Nemzeti Adatvagyon Okség
hivatali tarhelyére torténbekildésével teljesiti.

q) kozremikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai vélgéwel segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a tadga@iton hallgatésagként részt vesz;

r) segiti az adatvédelmi hatasvizsgélatot, kozigidik az adatfeldolgozoi, kdzds
adatkezdii szerddések megkotéseben;

s) ellatjia mindazon feladatokat, amelyeket a ter(detatkezél szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabdlyzata részére feladatként atégiz

t) aFdigazgatoi Utasitas 34. pontjaban foglalt eljaradsererint kozreritkodik a beérkef
kozérdek adatigények kezelésében, koordinalasaban, mege#aaban.

2. A 1. pont m) alpontjaban meghatéarozott jeletdéslmazza kulondsen

a) az adatkezél szerveknél végzett adatvédelmi targya dlleések megjel6lését,
azok fontosabb megéllapitasait, a feltart lényegezabalytalansagokat,
hianyossagokat, a megszintetésukre tett intézkeekese

b) az elvégzett honlap elléreések idpontjat, eredményét és a hianyossagok
poétlasara vonatkozo informéciokat;

c) az adatkezél szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédediBirasok
megsertése miatt inditott fegyelmi, szabalysédédilintgteljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjel6lése néelkdl);

d) az adatkezélszerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzégedkorlatéat;

e) a NAIH altal veégzett vizsgalatokat, megkeresésekazok fontosabb
megéallapitasait;

f) adatvédelemmel, informéacioszabadsaggal kapcsqiatekre vonatkoz6 adatokat;

g) a kozeérdel adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek Gtjanoétapon tortéé
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkézzlervnél,

h) az adatvédelem és informacidszabadsag terllet@otidmyedi ligyeket;

i) akovetke# naptari évre tervezett feladatokat

J) aNAIH részére az Infotv. alapjan készitett évenjes adatlapjat, kulon kitérve az
egy témakorben beérkezett tobb adatigényre.

Az adatvédelmi tisztvis8lfeladatait munkakdri leirasaban is meg kell jetami
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. A helyi szervek adatvédelmi megbizottai és a lyglzerveknél végrehajtando, adatvédelmi

targyu feladatok

. A helyi adatvédelmi megbizottak kozrékddnek a személyes adatok jogsizdwezelését
biztosité feladatok végrehajtasaban.

A helyi szerveknél az adatvédelmi megbizott, a iheherv adatvédelmi kdvetelményeknek
megfeleb mikddésének biztositasa érdekében kodkgidik az adatvédelmi tisztviselltal
meghatarozott feladatok ellatasaban.

. Az adatvédelmi tisztvisélaz adatvédelmi megbizott szadmara a Szabalyzatleghatarozott
tevékenységeében tori@kozrentikodées érdekében feladatot hatarozhat meg.

. A katasztrofavédelmi kirendeltség adatvédelmi maagftja eljar az alabbi feladatkordkben:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

segiti a helyi adatkezel szerv vezéijét a katasztrofavédelmi adatkezelésre
vonatkozo jogszabdlyok és b&lsormak érvényre juttatdsaban, figyelemmel kiséri
az adatvédelemmel 6sszefdgggszabalyok valtozasait,

kozremikddik a helyi adatkezél szerv adatkezelésével Gsszefiiggésben é&rkez
panaszok, kifogasok kivizsgalaséban,

segitséget nyujt az érintetteknek a helyi adatkezeterv adatkezelésével
0sszefliggésben, jogaik gyakorlasahoz,

a katasztrofavédelmi kirendeltség véyeémek megbizasabol ellérzi a helyi
adatkezél szervnél vagy annak egységenél tz@té-parancsnoksag,
katasztrofavedelmérs) az adatvédelmi kdvetelmények megtartasat, érasbk
megszegéséenek észlelése esetén felhiv a jdgsadiapot haladéktalan
helyredllitasdra és a hianyossagokat a szolgatatietartdsaval jelzi a szerv
vezetjének és indokolt esetben a szerv végetel kezdeményezi a felsiség
megallapitasahoz szikséges eljaras lefolytatasat,

a d) ponton felll, havonta ellérzi a fizikai adatbiztonsagra vonatkozé szabalyok
betartasat,

kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabbishelsy normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkaimapran tudomasara jutott,
normamaodositast igeériyproblémakat,

allasfoglalas kialakitasaval, véleményezéssel isegihelyi adatkezél szerv
adatvédelmet ériitszakmai tevékenységét

feligyeli a helyi adatkezél szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kulonos
tekintettel a nemzetkdzi egyittikodés keretében tovabbitanddé személyes
adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbol 46kl az adatok tovabbitdsanak
jogszetiségével kapcsolatban,

Osszegiijti, rendszerezi és felterjeszti a terlleti szeészére a helyi szerv
tevékenységére vonatkoz6 kdzeérndeklatokat,

évente februar 15. napjaig — éidlazgatdi Utasitas 23. pontja alapjan — jelentésben
értékeli a helyi adatkezekzerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét.

4. A katasztrofavédelmi kirendeltség iparbiztonsagidgelsje, mint adatvédelmi megbizott
adatvedelmi targyu feladatait munkakéri leirasabaneg kell jeleniteni.



5
1. fejezet
1 Az adatkezelés alapvéi szabalyai

. A Heves VMKI-nal kezelt adatokat megfdleintézkedésekkel védeni kell kulondsen a
jogosulatlan hozzéaférés, megvaltoztatds, tovahbitgb/anossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisuléséges, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlealds ellen.

. A Heves VMKI az adatkezelésiimeleteket Ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
informacios onrendelkezeési jogrél és az informamabmdsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.), &idazgatoi Utasitdsban és jelen Szabalyzatban
foglaltak alkalmazasa soran biztositsa az érilkettaganszférajanak védelmét.

. Az adatkezd, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgoztele@ gondoskodni az
adatok biztonsagéarol, koteles tovabba megtenni azak technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasb&yokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz szikségesek.

. A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetb&hdtnak el Ugykez&l Ugyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljaboktkarnésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelniien azonosithatd és esetlegesikbs adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamifglen szabéalyzatban, a Hivatdsos
Katasztréfavédelmi Szervek Egységes Iratkezelésib&yzataban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismerétélaz adatvédelmi tisztvisgél és az
ugykezelésert felés vezeb altal szervezett oktatason eredményes vizsgatttethbba,
amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesmelyben felélsséget vallal az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartas&éiozfoglalkoztatottak feladataik
elldtdsa soran kizarélag az Ugyviteli tevékenysgghapcsolodo adatfeldolgozasi
tevekenységben torténrészvétel tekintetében kertlhetnek kapcsolatba ivatdsos
katasztrofavedelmi szerv alloméanyaba tartoz6 szgmélonatkoz6 személyes vagy
kilonleges adattal, megjelenési formajatol fuggetle humanigazgatasi eljarast ééint
iratanyagot, illetve az illetményre, juttatasokraonatkozd iratokat, adatokat,
nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokafy a2 Ugyviteli tevékenységhez
kapcsolodo adatfeldolgozasi tevekenységben torigsevétel tekintetében sem kezelhetik.

2. Adatvédelmi hatasvizsgélat

Személyesadat-kezelési kotelezettségéirdelbel$ szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran, ha a tervezett adatkezelés vglamkililondsen Uj technoldgidkat
alkalmazo6 — tipusa magas kockazattal jar a ternesseemeélyek jogaira és szabadsagara
nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgatatzékében szerepel, az érintett
szakterulet az adatvédelmi tisztvisedzikség szerinti kozreikddésével a &igazgatoi
Utasitasban foglaltak szerint végedzeites hatasvizsgalatot, &iffazgatoi Utasitas 1.
melléklete 1. fuggelékének alapul vételével.

Amennyiben az adatkezedzerv vezdije a igazgatoi Utasitas 1. mellékletének 41. pontja
alapjan az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatésatleli el, annak lefolytatasaban az
adatkezelés altal érintett szakterulet vesz résitigazgatoi Utasitas 1. mellékletének 42-
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49. pontjai, valamint 2. fuggelékének figyelembeelével, az adatvédelmi tisztviéets az
elektronikus informacids rendszer biztonsagéérteldsl személy szikség szerinti
kdzrenikddesevel.

Nem Kkell adatvédelmi hatasvizsgélatot végezni, kaadatkezelés az adatkeirel
vonatkozoO jogi kotelezettség teljesitéséhez, kadérdragy az adatkezéle ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében ettgAeladat végrehajtasahoz
szukséges, és az adatkezelést jogszabaly &jeaelennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot vegzett

3.Az érintett adatkezeléshez tértéé hozzajarulasa

Az érintettet az adatkezeléshez toét@nzzajaruldsanak beszerzégitebjékoztatni kell a
Féigazgatodi Utasitas 51. pontjaban felsoroltakrollynmé@ékoztatas az adatkezelést ug@gz
szervezeti elem kotelezettsége. Az egyedi Ugyekladkalmazandd hozzajaruld
nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé adatvédehyékoztatét az adatkezdelszerv
adatvédelmi tisztviséje biztositja.

V. fejezet
1. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

. Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasesXedfavedelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidesusigat észleli, kdteles azt a szolgalati
Ut betartdsaval a vonatkozé lelszabalyozd szerint haladéktalanul jelezni a ha@ga
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztvigaiek.

. Aki a munkéltato altal végzett adatkezelés kapcsgjat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult kévrvetleniul jelezni a BM OKF
adatvédelmi tisztviséjének.

. Az adatveédelmi tisztviséla neki bejelentett és a sajat hataskdrben ésaeltvedelmi
incidenseksl nyilvantartast vezet, amely tartalmazzadégBzgatoi Utasitas 58. pontjaban
meghatarozott adatokat.

. Az adatvédelmi incidensek kezelésének eljarasremdy@natkozd szabalyokat kilon
igazgatoi intézkedés hatarozza meg.

2. Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

. Az adatvedelmi tisztviséllegké$bb az adatkezelés megkezdésgtidizennegyedik napig
koteles az adatkezelhivatasos katasztrofavédelmi szerv fédskegébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezel@lse&retett nyilvantartdsban rogziteni, a
GDPR 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

. Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagyaikezelés megsziintetését az érintett
szakterulet nyolc napon belll bejelenti az adatvédisztvisebnek.



3. Az adatfeldolgozasi nyilvantartas

. Adatfeldolgozasra vonatkoz6 szétdés megkotésére az adatvedelmi tisztGisdbzetes
tajékoztatasa mellett kerlilhet sor. Az adatvedasmniviseb a Heves VMKI altal megkotott
adatfeldolgozasi szefdésekél (az adatfeldolgozé neve, a megallapodéds hatéya,
adatfeldolgozas célja, az érintettek kore, szenséadatok kore, technikai €és szervezeési
adatbiztonsagi intézkedések) az adatkezeléstvegrvezeti elem tdjékoztatasan alapuld
nyilvantartast vezet.

4.Adattovabbitasi nyilvantartas

. A Heves VMKI adatkezeléselb adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetz
adattovabbitas jogsZerek, ha a Heves VMKI jogosult annak tovabbitaséaa,
adattovabbitas cimzettje (adatkérendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jqzdlap
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet réespéie® adattovabbitds esetén a
GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciavagyaz érintett irdsos hozz4jarulasaval,
€s az adatkérés célja mindezzel dsszhangban van.

Heves VMKI — torvény eltér rendelkezése hianyaban — csak olyan személyeskadat
tovabbithat, amelyeknek az adatkémel Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetéb@wényben meghatarozott adatkézel
mas szerv, az adatkérést — torvény élténdelkezése hianyaban — el kell utasitani és az
adatkeét tdjékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat ynetervél igényelheti.

5.K6z06s adatkezelés nyilvantartasa

. A Féigazgatoi Utasitads 1. mellékletének 64. pontjaistieidzos adatkezelésre vonatkozé
megallapodasok megkotésére az adatvedelmi tislivisézetes tdjékoztatasa mellett
kerllhet sor. Az adatvédelmi tisztviseh Heves VMKI altal megkotott megallapodasokrol
az adatkezelést vegyazervezeti elem tajékoztatdsan alapuld nyilvaasartezet.

6.Kozvetlen lekérdezések nyilvantartasa

. A Féigazgatoi Utasitas 1. mellékletének 72. pontjaistigk6zvetlen lekérdezés targyaban
kotott megallapodésokrol és szétésekél az adatvédelmi tisztviséti tijekoztatni kell. Az
adatvédelmi tisztvisél egyszeiisitett nyilvantartast vezet, mely tartalmazza avkten
lekérdezésre jogosult nevét és egyedi azonositdjat

7.Az érintetti jogok gyakorlasa

. Az érintetti jogok gyakorlasanak leliségére és modjara, a kapcsolattartdo személyére és
elérhetségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésratkozo tajékoztatas nyujtasa
soran a tajekoztatd részekent fel kell hivni. Akagtatd dsszedllitasaban az adatvédelmi
tisztviseb az adatkezelést vé@izzervezeti elem kérése esetén segitséget nyujt.
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2. Az érintetti jogok gyakorlasa iranti kérelemre d@dar adatkezelést vagjszervezeti elem

2.

1.

altal ebkészitett valaszt - adkgazgatdi Utasitas 1. mellékletének 92. pontjadiggnbe
vételével - az adatvédelmi tisztvisddildi meg az érintett részére.

Ettdl eltérsen az adat helyesbité8krtoriésésl és korlatozasarol az érintett €és mindazok
tajékoztatasat, akiknek az adatot tovabbitottdkadatkezelést véfzszervezeti elemek
kozvetlenul végzik, az adatvedelmi tisztvigela levél elektronikus példanyanak
megkuldésével tajékoztatjak.

V. fejezet

. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személilomanyaba tartozé személyek

adatainak kezelése

A hivatdsos katasztroéfavédelmi szervek személypn#dinyaba tartozé személyek
személyes és kilonleges adatainak kezelését a HBrtdgalat vezéje altal kibocsjtott
1/2022. szamU modszertani Utmutatd szabdlyozzalyakigbndsen az aldbbiakrol
rendelkezik:
a) személyes adatok kezelése
b) az adatkezék és felhasznalok feléssége,
c) a kezelésbe vonhaté adatok kore,
d) személyugyi nyilvantartdsokba betekikkore,
e) aszemélyi dllomany adatszolgaltatasi kotelezettség
f) asajat személyes adatok megismerése,
g) adattovabbitasi nyilvantartas
h) tajékoztatas személyes adatokrol,
i) az egészseglgyi adatok kezelésére vonatkéa@sbk,
J) aszemélyiiratok és a személyes adatokat tartélmdathordozok fizikai
védelme,
k) személyes adatokat tartalmazé szamitégépes infassdandszer adatvédelme és
adatbiztonsaga
[) adatvédelmi ellefrzes

A hivatasos katasztrofavedelmi szervek kozotti olygyintézés soran, amikor dolgozoi
szemeélyes adatok tovabbitasara kerul sor, az aatoknden esetben zart boritékban, az
adatkezél szervezeti egység megjeldlésével és a boritékBaih adatok tipusanak
megjelolésével szikséges kildeni. A boritékon kamifeltintetésre, hogy ,Személyes
adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység’éaltal

2.A hivatasos katasztrofavedelmi szervek szeméhli@gmanyarol készuilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személpn@dinyarol keészilt kép- vagy kép- és
hangfelvételeken tortén részvétel kapcsan a képméasnak, mint szemeélyesakdat
kezelésére — torvényi felhatalmazds hianyaban -ardag az érintett éfretes
hozzajarulasaval kerulhet sor. Az érintettek haazd@sat, az erre vonatkoz6 nyilatkozat
kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felkéte

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran készult felméteimirtsul,



b) tomegfelvételnek midsul,

c) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjarél techiniéllertrzés keretében, a
terfigyels kamerakra vonatkozo rendelkezés szerint a szdlgkdsités ellefrzése
céljabdl vagy

d) az ellatott szolgalati feladattal Osszefliggésberntédagi ellebrzés vagy
beavatkozas soran készdl.

2. A hozzéjaruld nyilatkozat alairdsa 6nkéntes. Adlmm@anytagok nevét, akik nem kivannak
a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitéskekében — nevet, rendfokozatot,
beosztast, vonulds allomany esetén a szolgélapiocsu is megjeldlve — nyilvantartasba
kell venni.

3. A hozzajaruld nyilatkozatokat az adatvédelmi tissip Osszeggijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kommunikacitért féteterilet vezéije altal e feladatra kijeldlt,
kép- vagy kép- és hangfelvételeket k@szszemélyeknek. A nyilvantartott neveket
kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezeldtyzy személyek, valamint az
adatvedelmi tisztvisélismerheti meg.

4. A hozzajaruld nyilatkozatokat az adatvédelmi tisap zarhatd szekrényben kezeli.

5. Rendezvényen torténkép- vagy kép- és hangfelvétel készitése eset@mdezvenyért
felelos szervezeti elem feladata a rendezvény megkezelégefelhivni az érintettek
figyelmét arra, hogy amennyiben a képfelvétel Késeéhez — ide nem értve a
tomegfelvételt és a nyilvanos kozeéleti szerepléseém jarulnak hozza, ugy azt jelezzék a
jelenlés fotds részére.

6. A jelenléti vagy regisztracios iv alkalmazasavab j@semények esetén az adatkezelési
tajékoztatot jol lathatd helyen elérbie¢ kell tenni, és a jelenléti iven vagy regisztbaci
adatlapon az adatkezelési hozzajaruldsnak kuldikétlkell kialakitani.

4.Térfigyelo kamerakra, egyéb képfelvedkre és mozgo kamerakra vonatkozé rendelkezések

1. A Heves VMKI és helyi szervei objektumaiban és ankhoz tartozé6 magénterileten,
k6zbnség szamara nyilvanos maganterileten — igynksen parkoléban — térfigyel
kamera telepitése esetén az Uj személyesadat-kezeggkezdésére vonatkozé szabéalyokat
kell megfeleben alkalmazni.

2. Nem alkalmazhato elektronikus megfigyendszer vagy technikai ell@&zésre szolgald
mas eszkdz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emidédtosagot sertheti, igy kuléndsen
Olt6z6ben, mosdoban, illemhelyen, egészségiigyi vagy Ipsifigiai vizsgélat céljara
szolgalo helyiségben, ideértve a vizsgélati hegliez tartozo vardhelyiséget is.

3. Technikai elledrzéssel 6sszefiggn a munkavégzeés, munkahelyi viselkedés megfiggelés
céljabol nem helyezhé&el kamera olyan helyiségekben, ahol allandé muégzés folyik,
sem
pedig a munkakdzi pihenés céljaul szolgalo helygkégn, kijeldlt dohanyzohelyen,
ugyeleti helyiségben.
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10.
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A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek azanlymunkahelyiségek, ahol az
allomanytagok élete, testi épsége veszélyben leyapl. kivételesen fikddtethed kamera
szerebcsarnokban vagy mas veszeélyforrast tartalmazo obydian.

A Heves VMKI és helyi szerveinek jeléist értéket képézeszkozok — igy kulondsen a
szerek — elhelyezéséll szolgélo helyiségeibenkiggnosen garadzsban, egyéb, jebent
ertéket képvisél eszkozok taroldsara szolgéalo raktarban és az azokdred folyosdkon
elhelyezhet és mitkodtethed kamera, azok kodésédl azonban jol lathatd helyen és
maodon tajekoztatni kell az érintetteket. Olyaéiszakban és épuletrészeken, amikor és ahol
fo6 szabaly szerint senki nem tartozkodhat, vagyorlu@ideélbdl szintén elhelyezhet
kamera.

A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép-hangfelvétel mégzési ideje 30 nap,
felhasznéalas hianyaban
legfeljebb a rogzitést szamitott 30 munkanap elteltével meg kell senteng; illetve

torélni kell, a technikai ellefrzés keretében készitett felvételek kivételével.

A kamerak telepitése abban az esetben felel megdaédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt terlletre fietzemély szamara jol lathaté modon
elhelyezésre kerdl a ,Kameraval megfigyelt  terulet” figyelmeztetés.

A kamerak altal vett képet kozvétiberendezést ugy kell elhelyezni hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvekiggttfigyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

A terfigyeld kamerakkal kapcsolatos adatkezelés dokumentaledekében nemcsak
adattovabbitasi nyilvantartast, hanem betekintépidt is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe tortéh valamennyi betekintés vonatkozasaban tartalmazzhetakinG
megnevezését, a betekintés okat, jogalapjat, datuma

A térfigyelo kamerakra, egyéb képfeluékre az azok altal rogzitett felvételek biztonsagara
megtekintésére, tarolasara stb. vonatkozo résaetdsmlyokat a Heves VMKI mindenkori
kameraszabalyzata rogziti.

VI. fejezet

Az &ltalanos, kulonos és egyedi kdzzétételi listdrtalmarol, a kbzzétételi listakkal
kapcsolatos feladatokrdl, feladsségi kerdésekdl, adatfelelos személyek kijeldlésdi

1.

Jelen intézkedés melléklete tartalmazza a Heves MMIK a Bigazgatéi Utasitas 6.
fuggeléke figyelembevételével meghatarozott altad&dzzetételi listajat. A listan szerépl
adatok kozzétételéért az ott megjeldlt szemeélylédtgondoskodni (adatfeds).

Jelen intézkedés melléklete tartalmazza a Heves MMIK a Bigazgatéi Utasitas 6.
flggeléke figyelembevételével meghatarozott kilddirzétételi listajat. A listan szerépl
adatok kozzétételéért az ott megjelolt személy ledtegondoskodni (adatfeds).
Amennyiben jogszabaly a Heves VMKI-ra, mint kozétot ellatdé terleti szervre
vonatkozoan - az éltalanos kozzétételi listan thbhtaroz meg egyéb, az Infotv. 37. 8§ /2/
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bekezdés szerint kozzéteénddatokat (a tovabbiakban: kilonds kozzététela)jsezen
adatoknak a kozzétételéért az érintett szaktevélatbje kdteles gondoskodni.

. Jelen intézkedés melléklete tartalmazza a Heves MMK a Bigazgatoi Utasitas 6.
flggeléke figyelembevételével meghatarozott egiédrétételi listajat. A listan szerépl
adatok kozzétételéért az ott megjelolt személy ledtegondoskodni (adatfeds).
Amennyiben a Heves VMKI vezgje valamely bels szabalyzéjaban, valamint jogszabaly
a Heves VMKI-re, illetve az irdnyitasa, felligyeleié tartozo helyi szervekre vagy azok
egy részere kiterjédhatallyal tovabbi, az Infotv. 37. § /3/ bekezdégerinti kotelegen
kozzéteend adatkdrt hatdroz meg (a tovabbiakban: egyedi kéré lista), ezen
adatoknak a kozzétételéért az érintett szaktevélatbje koteles gondoskodni.

. Alistak tartalmanak honlapon toéri&elhelyezését az Informatikai Osztaly gondoskodik
(adatkozb).

. A Heves VMKI-ra vonatkozo, koteléen kozzéteertilk6zérdek adatoknak a honlapon
tortérs megjelenitése érdekében minden szervezeti egyd@iek a jelen intézkedeés 1.
szdmu mellékletében részére kijelolt adatcsopdebintetében adatgjtést végezni és az
ott megjeldlt idszakonként és hatatiden a honlap szerkesztéséért tededzemély részére
megkuldeni a kdzzététel végett.

. A kozzéteend kozérdek adatokat elektronikus Gton vagy elektronikus aolatbzon kell
tovabbitani a kdzzététel érdekében ugy, hogy aékielben az egyes adatcsoportokra
vonatkozo hatarigh belul tortéd kozzétételnek ne legyen akadalya. Az adatok
valddisagaért, teljeségéért és pontossagaért tzzattgltatasra kotelezett személy felel.

. Az adatokat a honlapon beérkezésiket kbvetnapon belll kdzzé kell tenni, vagy
modositani akkor, ha az adatok kbzzétételére vomatknegszabott hatatidazonnal’-ra
szol.

. Az adatokat a Heves VMKI honlapjan a BM OKF honéapjtaldlhatd mddon kell
elhelyezni. Azon adatok esetében, melyek az eggségmilat biztositasa és a honlap
egyszeiibb hasznalatanak biztositasa érdekében eredetilsa kivil, mashol kerltek
elhelyezésre, a kozzététel link beépitésével tenbiet.

VII.  fejezet
Adatbiztonsagi ebirasok, helyi intézkedések

. A Heves VMKI éplleteibe kits harmadik személyek csak allandé kiséret mellett
jarhatnak és tartozkodhatnak benn.

. Az irodahelyiségek illetéktelen személy@ktortérs védelme érdekében az ajtok zarral
tortérd ellatasa és bezarasa kotélez

. A kulcsok sorszamozott kulcsdobozban kertlnek gémdsre, a kulcsdoboz gyurma
részébe a személyre kiadott, sorszdmozott, széegativ pecsétnyomo lenyomata kerdl
elhelyezésre, a pecsétnyomo6 szdma és a jogosw@tan&ulcsdobozon feltintetésre kell,
hogy keruljon.
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4. A kulcsdoboznak a munkaidezdetén torténfelvétele illebleg munkaid elteltével, az
irodai helyiségek végleges zarasa utan tértéadasa az atadas-atvételi konyvben pontos
id6 (6ra, perc) megadasaval és az atvétado szemelyek alairasaval rogzitend

5. A Heves VMKI és helyi szerveinek kulcsdobozainakoldsi helyé$l a mindenkori, a
Heves Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésdg ési lszigrvei elhelyezéséll szolgélo
éplletekbe tortéhnbe- és kilépés, a benntartbzkodas és a biztonségas rendjének
szabalyozaséara vonatkozé igazgatoéi intézkedés liemile

6. Az informatikai tevékenységgel dsszefadigztonsagi intézkedések megtétele érdekében a
Heves VMKI, a BM OKF Informatika Biztonsagi Szab&dya rendelkezései szerint jar el.
Az illetéktelen hozzéférések mefeese érdekében a kovetkezadatbiztonsagi
intézkedések maradéktalan érvényesulése eérdekébetesk eljarni a Heves VMKI
Informatikai Osztélya:

a) a megosztott meghajtok védelmét személyre szolbagzhalonév és jelszo,
valamint kbzpontositott jogosultsagkezelés kelgyhbiztositsa.

b) az alkalmazasok altal elérbetdatok védelmét alkalmazasstifelhasznalonevek
és jelszavak, valamint kodzpontositott jogosultsaglés biztositjia. Az
alkalmazasszifitjogosultsdgok kezelése a szakterlletekkel koztis@mik.

c) a jogosultsagok, felhasznaldénevek és jelszavaklészevédelme kdzpontositott
jogosultsagkezél rendszer segitségével torténik. A jogosultsagkészabénylés
szabélyai tamogatjak az illetéktelen hozzaféréghtéz megedizéset.

d) rendszeres mentések, helyi mentések, kozpontositnisvédelem noveli az
adatbiztonsagot.

7. Az allomany minden tagja koteles a személyes héstZma neki adott jelszot az
szaktertlete szempontjdbdl jogosulatlan alloméryjateebl is megvédeni, azt még
helyettese szaméara sem adhatja at.

8. A Heves VMKI papir alapt adathordozéiban taldlhazZemélyes adatok védelme
érdekében biztositani kell az iratok tarolasanafgfelels szinti védelmét:

a) aziratok szamara 6nallo tarolo helyiséget kelldkidani, a kisebb irattarbainzott
iratédllomany esetén az iratokat zarhato szekrénib#relhelyezni (irattar),

b) az irattarbol tortéd iratkiadasok kovethéseége érdekében az iratot kik&zemély
az atvetelt és irat visszaszarmaztatasat egydérasaval igazolja,

c) az irattar kizardlag az ahhoz toréemnozzaférési jogosultsdggal rendeliez
szdmara biztositott ©ndéll6 irodahelyiség. A hozzse jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, az irattar ajtajarell figgeszteni,

d) azirattari helyiség ablakait és ajtajat raccshifetszerelni, amennyiben az ablakok
illetéktelenek altal megkdzelithiehelyre nyilnak,

e) az irattar bejarati ajtajat leléseg szerint raccsal vagy specialis zarral kell
felszerelni. Ezen felll a bejaraton a gyurma részétérd szemeélyre kiadott,
sorszamozott, szaraz, negativ pecsétnyomo lenydieaigon elhelyezésre, mely
biztositja a zar6-, és nyitd személyének beazdmsisadgat. A pecsétet ugy kell
elhelyezni, hogy az irattarat ne lehessen felngtmak megsértése nélkdl.

9. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekébeilaaany tagja a mindennapi
ugyvitel sorén az alabbiakrol kételes gondoskodni:
a) munkaids végén az iratokat szekrényben kell elhelyezni,
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b) a szamitdogépes munkaallomast és szamitogépes zalatkendszereket véd
jelszavakat koteles hasznalni,

c) akozos meghajté hasznalatakor nagyfoku gondoskiédfgdes eljarni, a barki altal
elérhet helyekre ne keruljon még olyan személyes adat seatynek kezelése
ugyviteli célbal tortenik,

d) szamitogépes munkaalloméas és szamitogépes adétkezészerek jelszavat tilos
atadni més felhasznaldéknak, a folyamatos Ugyintdigositdsa érdekében az
iratokat szabadsagra tortétdvozaskor a helyettesitést végnunkatars részére
kolcsonzeésre kell tovabbadni.

VIIIl.  fejezet
Zaro rendelkezések

1. Jelen intézkedést — a mellékletei nélkil — a hatlépése napjan a Heves VMKI
honlapjan, az altalanos kozzétételi lista részekémze kell tenni.

2. Jelen intézkedés a kozzétételét kévwedpon 1ép hatalyba, ezzel egyitlep hatalyat
veszti az adatvédelmi rendelkezésélds az adatbiztonsag rendjeszolod 7/2022.
Heves MKI igazgatoi intézkedés. A munkakori leitdsnodositasat az intézkedeés
hatélyba Iépését koveBO munkanapon belil kell végrehajtani.

Szunyog Zoltand. ezredes
iizoltosagi Htanacsos
igazgato

Késziilt: 2 pld-ban
Egy példany: 13 oldal
Készitette: Dr. Andraské Katalifi.tfthdgy.,
Melléklet:

- 1. melléklet: kbzzétételi listak (7 oldal)
Kapjak:

- Heves VMKI Irattar eredetben,

- Heves VMKI Hivatala, eredetben,

Jogi szempontbdl megfetel

Dr. Andraské Katalinit. fhdgy., jogtanacsos



