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az adatvédelmi rendelkezéseldl és az adatbiztonsag rendjéfl

Eger, 2022. marcius 01.

Az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informdszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § /3/ be#tézére és a 30. § /6/ bekezdése, a
katasztréfavédelertir és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositesanld 2011. évi
CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) VII/B. fepete 79/A. 8§ -&ban foglaltak
végrehajtasara, valamint a hivatasos katasztroénwedzervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdeki adatok nyilvanossagara vonatkozO szabalyzatardbabbiakban: &igazgatoi
Utasitas) szo6lo 1/2022 (1.28.) BM OKF utasitasa-l#aB foglalt felhatalmazas alapjan, a
katasztrofavédelmi tevékenység korébe tartozé édatmi, adatbiztonségi, adatszolgéltatasi
es kozzétételi feladatok végrehajtasara, a hivatikatasztréfavedelmi szervek Normaalkotasi
Szabdlyzatarol szolé 5/2018. (V. 25.) szamu BM Ouisitds 8. e) pontjdban foglalt
jogkérémben eljarva, kiadom az alabbi

intézkedést

] l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatditarjed a Heves Megyei
Katasztréfavedelmi Igazgatésagra (a tovabbiakbaswvelsl MKI) és helyi szerveire,
teljes személyi allomanyara, a hivatasos és reralwédlkalmazotti, valamint munka-
es kozfoglalkoztatotti jogviszonyban dolgozé murdialdira egyarant.

2. Jelen intézkedést aigazgatoi Utasitas kiegészitéseként kell értelmeendelkezései
a Rdigazgatdi Utasitasban meghatarozott fogalomrendszdapulnak.

3. A szabalyzat kibocsatasanak célja, hogy a Heves ydled¢latasztréfavédelmi
lgazgatosag (tovabbiakban: Heves MKI) - mint kd&adeltot ellatd szerv — a
tevékenysége sordn a személyes adatok védelméheds falkotmanyos alapjogon
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasdnak kaeédlyozasa érdekében
meghatarozza az adatvedelmi és adatbiztonségasbkat, valamint a Heves MKI
kezelésében Iévkozérdek adatok nyilvAnossaganak biztositdsa, ennek érdakab
kozérdelk adatok, illetve az elektronikus formaban kdzzétéeadatok megismerésére
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iranyulo igények elbiralasa soran iranyado eljasaabalyokat, tovabba az elektronikus
formaban kdzzéteefichdatok nyilvanossagra hozatalaval dsszefiigadatokat.

II. fejezet
1. AterUleti és helyi adatvédelem rendszere

1. A Heves MKL mint terlleti szerv és a katasztrofavédelmi kiedtsdgek, mint helyi
szervek vonatkozasban a terlleti és helyi adatw@ddeladatok egymastol
elkdlonulnek.

2. A Heves MKI, mint adatkezél adatvédelmi tisztviséjének feladatait a Hivatal
jogtanacsosaselatja el. Az adatvédelmi tisztvigefeladatainak gyakorlasa soran az
lgazgato kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

3. A Heves MKI az ellatando feladatok jellege, Ossitségie €s mennyisége alapjan a
terlleti adatvédelmi tisztvisetevékenységének tAmogatasa érdekében a helyekzerv
allomanyabol adatvédelmi megbizottakat jel6lt ki.

4. A helyi szerveknél jelentkézadatvedelmi feladatokat — mint adatvédelmi megbizo
a katasztréfavédelmi kirendeltség iparbiztonsagigigekje latja el.

2. Adatvédelmi tisztviseb
1.A terlleti adatvédelmi tisztvisgfeladata:

a) segitiaz adatkezekzerv vezéijét az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok €& bels
normak érvényre juttatdsaban, figyelemmel kiséradatvédelemmel 6sszefiigg
jogszabalyvaltozasokat, dlésziti az adatkezgélszerv vezéiiének adatvédelmi
targyu dontéseit;

b) kivizsgalja a hozzéa érkezett bejelentéseket; étvédalmi incidens észlelése esetén
annak megszuntetéseére hivja fel az adatkezelgy az adatfeldolgozot, indokolt
esetben vizsgélat lefolytatdsat kezdeményezi azkexh szerv vezéijénél,
javaslatot tesz az incidens karos kdvetkezmeényastiglritasara, a hasonlo {ieni
incidensek megékésére;

C) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasab

d) az adatkezél szerv vezdijének megbizasabdl ellézi az adatkezél szervnél,
illetve az alarendelt szerveknél az adatvédelmiekd&imények megtartasat, az
eléirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv zeipgdlapot haladéktalan
helyreallitasara és a hianyossagokat jelzi a szezetjenek, és indokolt esetben a
szerv vezdijénél kezdeményezi a fetmlség megallapitdsahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

e) gondoskodik a terlleti szerv személyi allomanya éelyi adatvédelmi megbizott
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarogly bzerv személyi allomanyanak
oktatasdhoz segédanyagot biztosit a részére vaghtatast maga vegzi;

f) elkésziti az adatkezelszerv adatvédelmet érintbelsy normainak tervezetét,
kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb iistietsy normak
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tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkamasoran tudomasara jutott,
esetleges normamaodositast igéngtoblémakat;

g) vezeti az adatkez&l tevékenységek nyilvantartasat, az adatvédelmidamsek
nyilvantartasat és egyeb, éiffazgatoi Utasitdsban nevesitett nyilvantartasokat;

h) a kérelem targyaban érintett szakterulet kozilgidéseével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmdedyeil a kozérdek adat
megismeréseére iranyulo kérelmekre adandé valaskaht

i) gondoskodik a terlleti adatkeéelszerv honlapjan megjelenitett adatkezelési
tajékoztatok naprakészen tartasarol

]) rendszeresen ellérei a terileti adatkezékzerv kozzétételi listainak naprakészségét
s teljességét, az egyes szakterileteket adatké&rigga fel;

k) feligyeli az adatkezél szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi
szempontbdl allast foglal az adatok tovabbitasgmgdeetisegével kapcsolatban;

) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egkifiaiik a rendszergazdaval, illetve
— amennyiben van ilyen — az elektronikus informaciéndszerek biztonsagaért
felelos személlyel;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a taridet helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és informacidoszabadsaggal kapcsdialgzetét;

n) végzi az elutasitott kozérdekdat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitend t4jékoztatast;

0) ellatja az Egységes KozadatkérdRendszerrel, valamint a Kbzponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatoka

p) A teruleti adatvédelmi tisztviséla Kozponti Informéaciés Kodzadat-nyilvantartas
elektronikus fellletén az 1. sz. melléklet Ill. @alkodasi adatok Tamogatasok,
Szerddések és Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozé sadijaltatast az
elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéltaté@diadnos szabalyairdl sz6l6 2015.
évi CCXXII. térvény szerinti személyre szabott ggizési felileten talalhatd
elektronikustrlap kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C. § (2¢kezdése szerinti
rogzitésre szolgald kitdltott adatlap egyidejsatolasaval, tovabba azok Nemzeti
Adatvagyon Ugynokség hivatali tarhelyére toétdekildésével teljesiti.

gq) kozremiikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai vélgdnésl segiti a BM
OKF kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, gyaldsokon hallgatdosagként részt
vesz;

r) segiti az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, kofigidik az adatfeldolgozoi, k6zos
adatkezdli szerddések megkotésében;

s) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriddttkezel szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatkent atagr.

2. A 1. pont m) alpontjdban meghatarozott jeletdésimazza kiléndsen

a) az adatkezélszerveknél végzett adatvédelmi targyu dlieasek megjeloléseét,
azok fontosabb megallapitasait, a feltart lényegeabalytalansagokat,
hianyossagokat, a megsziintetéstikre tett intézkieelése

b) az elvégzett honlap elléreések idpontjat, eredményét és a hianyossagok
potlasara vonatkoz6 informaciokat;



4

c) az adatkezél szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelfirasok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési bilnteteljardsokra
vonatkozo0 adatokat (az érintettek megjelolése melki

d) az adatkezélszerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzépeikorlatat;

e) a NAIH Aaltal végzett vizsgalatokat, megkeresésekatrok fontosabb
megéallapitasait;

f) adatvédelemmel, informaciészabadsaggal kapcsolgeekre vonatkozo6
adatokat;

g) a kozérdelk adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan aédapon
tortérs kozzététellel biztositott helyzetét az adatkézetervnél, ideértve a
NAIH felé kuldétt éves tajekoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelem és informécidszabadsag terulet@otdyyedi tgyeket;

i) a kovetked naptari évre tervezett feladatokat.

. Az adatvédelmi tisztvisg¢lfeladatait munkakdri leirdsaban is meg kell jeksmi

3. A helyi szervek adatvédelmi megbizottai és a lyekzerveknél végrehajtando,
adatvédelmi targyu feladatok

. A helyi adatvédelmi megbizottak kozrékddnek a személyes adatok jogsizkezelését
biztosité feladatok végrehajtasaban.

A helyi szerveknél az adatvédelmi megbizott, aitedgrv adatvédelmi kdvetelményeknek
megfeleb mikddésének biztositasa érdekében kotigidik az adatvédelmi tisztvisel
altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

. Az adatvédelmi tisztvisél az adatvédelmi megbizott szamara a Szabalyzatban
meghatarozott tevékenységében taitédzreniikodes érdekében feladatot hatarozhat meg.

. A katasztrofavédelmi kirendeltség adatvédelmi meagftja eljar az alabbi feladatkérokben:

a) segiti a helyi adatkezelszerv vezéfjét a katasztrofavédelmi adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabdlyok és b&lsormak érvényre juttatasdban, figyelemmel
kiséri az adatvedelemmel 6sszef@igmpszabalyok valtozasait,

b) kozremikddik a helyi adatkezélszerv adatkezelésével 6sszefliggésben érkez
panaszok, kifogasok kivizsgalasaban,

C) segitséget nyuljt az érintetteknek a helyi adatkezzlerv adatkezelésével
0sszefluiggésben, jogaik gyakorlasahoz,

d) a katasztrofavédelmi kirendeltség vépenek megbizasabol ellérzi a helyi
adatkezél szervnél vagy annak egységenéluz@itdé-parancsnoksag,
katasztrofavédelndirs) az adatvédelmi kdvetelmények megtartasat s Asbk
megszegésének észlelése esetén felhiv a jdgsakspot haladéktalan
helyredllitasara és a hianyossagokat a szolgaldietartasaval jelzi a szerv
vezebjének és indokolt esetben a szerv véEetel kezdeményezi a fetalség
megallapitasdhoz szikséges eljaras lefolytatasat,

e) a d) ponton felll, havonta ellérzi a fizikai adatbiztonsagra vonatkozoé
szabalyok betartasat,
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f) kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabbishel normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkadmaaran tudomasara jutott,
normamaodositast igértyproblémakat,

g) allasfoglalds kialakitdsaval, véleményezeéssel isaghielyi adatkezél szerv
adatvédelmet ériitszakmai tevékenységét

h) feligyeli a helyi adatkezé&lszerv adatszolgéltatasi tevékenységét, kulonos
tekintettel a nemzetkozi egyuttikbdés keretében tovabbitandd személyes
adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbdl allagglal az adatok
tovabbitasanak jogsaeegével kapcsolatban,

i) Osszegiijti, rendszerezi és felterjeszti a terileti szeégz€re a helyi szerv
tevékenységére vonatkozo kdzenideklatokat,

j) évente februar 15. napjaig — ®igazgatoi Utasitas 23. pontja alapjan —
jelentésben értékeli a helyi adatkézeizerv adatvédelmi és adatbiztonsagi
helyzetét.

4. A katasztrofavédelmi kirendeltség iparbiztondégiigyebje, mint adatvédelmi megbizott
adatvedelmi targyu feladatait munkakoéri leiraséisaneg kell jeleniteni.

1. fejezet
1 Az adatkezelés alapvéi szabalyai

1. A Heves MKI-nal kezelt adatokat megfélehtézkedésekkel védeni kell kilondsen a
jogosulatlan hozzéaférés, megvaltoztatas, tovahbitdlsanossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistiléérés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabaol fakadd hozzaférhetetlgalds ellen.

2. A Heves MKI az adatkezelésiiiveleteket Ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
informécios dnrendelkezési jogrol és az informaabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.), diglazgatoi Utasitasban és jelen Szabalyzatban
foglaltak alkalmazasa sorén biztositsa az érirkettaganszférgjanak védelmét.

3. Az adatkezd, illetve tevékenyseégi kérében az adatfeldolgozi@lkd gondoskodni az
adatok biztonségarodl, koteles tovabba megtenni azak technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljaréabayokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsahoz szikségesek.

4. A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetlhdtnak el Ugykez&l tgyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljablletkarésikre bocsatott adatok
kezelése egyeértelfien azonosithato és esetlegekbsadatsertés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokdémint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egyseéges dralksi Szabalyzatdban és az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak éseiélél az adatvédelmi tisztvisél
€s az ugykezelésert fabsl vezebd altal szervezett oktatason eredmeényes vizsgat tett
tovdbba, amennyiben a kézfoglalkoztatott nyilathkorzdesz, amelyben fel&dséget
vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalygtértasaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik ellatdsa soran kizar6lag az Ugyvitelivékenységhez kapcsolodo
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adatfeldolgozasi tevékenységben toftérszvétel tekintetében kertilhetnek kapcsolatba
a hivatasos katasztrofavedelmi szerv allomanyabtozta személyre vonatkozo
személyes vagy kilonleges adattal, megjelenési d&d@wdl flggetlendl,
huménigazgatasi eljarast éfintiratanyagot, illetve az illetményre, juttatasokra
vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartasokat kemelhetnek. Ezen adatokat még az
Ugyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgoztessékenységben tortén
részvetel tekintetében sem kezelhetik.

2. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Személyesadat-kezelési kotelezettségétrcelbel$ szabalyozé vagy irasbeli dontés
elokészitése soran, ha a tervezett adatkezelés vglamellondsen Uj technoldgidkat
alkalmazo - tipusa magas kockazattal jar a terneszszemélyek jogaira és
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a Naths$vizsgalati jegyzékében
szerepel, az érintett szakterllet az adatvédelmitviseb szikség szerinti
kozremikodésével a &igazgatoi Utasitasban foglaltak szerint végedzetkes
hatdsvizsgalatot, afigazgatoi Utasitas 1. melléklete 1. fliggelékénakual vételével.

Amennyiben az adatkeZetzerv vezdije a Figazgatdi Utasitds 1. mellékletének 41.
pontja alapjan az adatvédelmi hatasvizsgalat leftdgat rendeli el, annak
lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett sralet vesz részt, akgazgatdi Utasitas
1. mellékletének 42-49. pontjai, valamint 2. fugd@nek figyelembe vételével, az
adatvédelmi tisztvisél és az elektronikus informacios rendszer biztonsddalebs
szemely sziikség szerinti kozrékddésével.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, haadatkezelés az adatkewel
vonatkozo jogi kotelezettseg teljesitéséhez, katérdagy az adatkezéle ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében etégfeladat végrehajtdsahoz
szikseéges, és az adatkezelést jogszabaly dfjarmlennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatdsvizsgalatot végzett

3.Az érintett adatkezeléshez tortéth hozzajarulasa
Az érintettet az adatkezeléshez toétdrozzajarulasanak beszerzésgteijékoztatni
kell a Rigazgatéi Utasitds 51. pontjaban felsoroltakrol, lym&jékoztatas az
adatkezelést végzszervezeti elem kotelezettsége. Az egyedi ligyeklieimazando
hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tastaatvédelmi tajékoztatot az
adatkezdl szerv adatvédelmi tisztvisge biztositja.
IvV. fejezet

1. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

. Aki a tevékenységeének ellatasa soran a hivatagsasiedfavedelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidemsUjgt észleli, koteles azt a
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szolgalati Ut betartdsaval a vonatkozo6 begabalyozé szerint haladéktalanul jelezni a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmiisasjének.

. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsgdt személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult kiazvetlendl jelezni a BM OKF
adatvédelmi tisztviséjének.

. Az adatvédelmi tisztviséla neki bejelentett és a sajat hataskdrben ésmatiédelmi
incidenseksl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza éighzgatéi Utasitas 58.
pontjdban meghatarozott adatokat.

. Az adatvédelmi incidensek kezelésének eljarasremdjénatkozd szabalyokat kilon
igazgatoi intézkedés hatarozza meg.

2. Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

. Az adatvédelmi tisztviséllegké$bb az adatkezelés megkezdésitielizennegyedik
napig koteles az adatkeédlivatasos katasztrofavédelmi szerv fédskEgébe tartozoan
kezelt személyes adatokkal kapcsolatos adatkeketéseezetett nyilvantartdsban
régziteni, a GDPR 30. cikk (1) bekezdésében fagjtalt

. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagydatkezelés megszintetését az
érintett szaktertlet nyolc napon belll bejelentadatvédelmi tisztviséhek.

3. Az adatfeldolgozasi nyilvantartas

. Adatfeldolgozésra vonatkoz6 széteés megkotésére az adatvédelmi tisztiislzetes
tajékoztatasa mellett kerllhet sor. Az adatvéddisktviseb a Heves MKI altal
megkotott adatfeldolgozasi szédésekél (az adatfeldolgozé neve, a megallapodas
hatalya, az adatfeldolgozas célja, az érintette,lszemélyes adatok kore, technikai és
szervezési adatbiztonsagi intézkedések) az ad#dkezeégd szervezeti elem
tajékoztatasan alapuld nyilvantartast vezet.

4.Adattovabbitasi nyilvantartas

. A Heves MKI adatkezeléseib adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheaz
adattovabbitas jogsZerek, ha a Heves MKI jogosult annak tovabbitasam, a
adattovabbitas cimzettje (ada®érrendelkezik az adat kezeléséhez szikséges
jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szetv részére tortén
adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foghddimely garanciaval vagy az
érintett irasos hozzajarulasaval, és az adatkéigsmindezzel 6sszhangban van.

Heves MKI — térvény eltérrendelkezése hianydban — csak olyan személyeskadiat
tovabbithat, amelyeknek az adatképel Azokban az esetekben, amikor az
adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, lyaraeetében a toérvényben
meghatarozott adatkedelmas szerv, az adatkérést — torvény é&lteandelkezése
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hianyaban — el kell utasitani és az addk&jekoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat
mely szenvbl igényelheti.

5.K6z0s adatkezelés nyilvantartasa

1. A Foéigazgatdi Utasitds 1. mellékletének 64. pontja istiek6zds adatkezelésre
vonatkoz6 megallapodasok megkotésére az adatvedeisatviseb elozetes
tajékoztatasa mellett keriilhet sor. Az adatvéddisitviseb, a Heves MKI altal
megko6tétt megallapodasokrél az adatkezelést &égervezeti elem tajékoztatasan
alapul6 nyilvantartast vezet.

6.Kozvetlen lekérdezések nyilvantartasa

1. A Foéigazgatoi Utasitas 1. mellékletének 72. pontja istierkdzvetlen lekérdezés
targydban kotétt megdllapodasokrél és simdzekél az adatvédelmi tisztvisét
tajékoztatni kell. Az adatvédelmi tisztviSebgyszeiisitett nyilvantartast vezet, mely
tartalmazza a kozvetlen lekérdezésre jogosult revégyedi azonositojat

7.Az érintetti jogok gyakorlasa

1. Az érintetti jogok gyakorlasanak leldségere és modjara, a kapcsolattartdo személyére
és elérhdiségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésmatkozo tajékoztatas
nyujtasa soran a tajékoztatd részeként fel kehihi& tajékoztaté dsszeallitasaban az
adatvédelmi tisztvisélaz adatkezelést vagizzervezeti elem kérése esetén segitséget
nyuijt.

2. Az érintetti jogok gyakorlasa iranti kérelemre ddaz adatkezelést végzzervezeti
elem altal elkészitett valaszt - adkgazgatdi Utasitas 1. mellékletének 92. pontja
figyelembe vételével - az adatvédelmi tisztwidalldi meg az érintett részére.

3. Ettdl eltérben az adat helyesbitésitoriésébl és korlatozasarol az érintett és mindazok
tajékoztatasat, akiknek az adatot tovabbitottaladatkezelést vé§szervezeti elemek
kozvetlenll végzik, az adatvédelmi tisztvigel levél elektronikus példanyanak
megkuldésével tdjekoztatjak.

V. fejezet

1. A hivatasos katasztrofavedelmi szervek szemeéBilomanyaba tartozé szemeélyek
adatainak kezelése

1. A hivatasos katasztroéfavédelmi szervek személypnddinyaba tartozdé személyek
személyes és kulonleges adatainak kezelését a Hufzalgalat vezéje altal
kibocsdjtott 1/2022. szamu mddszertani Utmutatdbhdyazza, amely kildndsen az
alabbiakrdl rendelkezik:

a) személyes adatok kezelése
b) az adatkezék és felhasznaldok feléssége,
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c) akezelésbe vonhato adatok kore,

d) személyugyi nyilvantartasokba betekikkore,

e) aszemélyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettség

f) asajat személyes adatok megismerése,

g) adattovabbitasi nyilvantartas

h) tajékoztatas személyes adatokrdl,

i) az egészsegugyi adatok kezelésére vonatkénasbk,

j) aszemélyiiratok és a személyes adatokat tartéimdathordozok fizikai
védelme,

k) személyes adatokat tartalmazé szamitogépes infarsndandszer
adatvédelme és adatbiztonsaga

[) adatvédelmi ellefrzés

2. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyiagyintézés soran, amikor
dolgozd6i személyes adatok tovabbitasara keril aoiiratokat minden esetben zart
boritékban, az adatkededzervezeti egység megjeldlésével és a boritelkératiatok
tipusdnak megjelolésével szikséges kildeni. Adait keriljon feltlintetésre, hogy
~Személyes adatot tartalmaz, felbontas szerveggtiég altal.”

2.A hivatasos katasztrofavédelmi szervek szeméhli@gmanyarol készuilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

1. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személgn@dinyarol készult kép- vagy kép-
és hangfelvételeken tori@mészvétel kapcsan a képmasnak, mint személyesakdat
kezelésére — torvényi felhatalmazas hianydban -ardd@ag az érintett éretes
hozzajarulasaval kertlhet sor. Az érintettek hcmzd@sat, az erre vonatkozo
nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéha,a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran készilt felméteimirbstil,

b) tomegfelvételnek missul,

c) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjardl techinélerrzés keretében, a
térfigyeld6 kamerakra vonatkozé rendelkezés szerint a szolghdsités
ellerndrzése céljabol vagy

d) az ellatott szolgéalati feladattal Osszefliggésbetoddai elledrzés vagy
beavatkozés soran késziil.

2. A hozzajaruld nyilatkozat aldirasa onkéntes. Azbarm@anytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érveigse érdekében — nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esesxokgalati csoportot is megjeldlve
— nyilvantartasba kell venni.

3. A hozzajarulé nyilatkozatokat az adatvedelmi tisssp 0sszegijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kommunikaciéért fedelterilet vezéje altal e feladatra
kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készmremelyeknek. A nyilvantartott
neveket kizarélag a felvételekkel kapcsolatos asalést végz személyek, valamint
az adatvédelmi tisztviseismerheti meg.
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4. A hozzajaruld nyilatkozatokat az adatvedelmi tigsap zarhatd szekrényben kezeli.

5. Rendezvényen tortérkép- vagy kép- és hangfelvétel készitése eseténdezvenyért
felelés szervezeti elem feladata a rendezvény megkeadgsdelhivni az érintettek
figyelmét arra, hogy amennyiben a képfelvétel késéhez — ide nem értve a
tomegfelvételt és a nyilvanos kozéleti szerepléstm jarulnak hozz4a, Ugy azt jelezzék
a jelenlé fotos részeére.

6. A jelenléti vagy regisztracios iv alkalmazasavab jasemények esetén az adatkezelési
tajékoztatot jOl 1athato helyen elértheg kell tenni, és a jelenléti iven vagy regiszibaci
adatlapon az adatkezelési hozzajarulasnak kuldkaikkell kialakitani.

4.Terfigyelé kamerakra, egyéb képfelvedkre és mozgo kamerakra vonatkozo
rendelkezések

1. A Heves MKI és helyi szervei objektumaiban és aakbpz tartoz6 maganterileten,
k6zonség szamara nyilvanos maganterileten — igynk&en parkoléban — térfigyel
kamera telepitése esetén az Uj személyesadat-kenedfgkezdésére vonatkozd
szabalyokat kell megfeléén alkalmazni.

2. Nem alkalmazhaté elektronikus megfigyindszer vagy technikai ell@zésre
szolgalé mas eszkoz olyan helyen, ahol a megfigyaiemberi méltdosagot sértheti,
vizsgalat céljara szolgald helyiségben, ideértvevizsgalati helyiséghez tartozo
varéhelyiséget is.

3. Technikai elledrzéssel 0Osszefiuggn a munkavégzés, munkahelyi viselkedés
megfigyelése céljdbdl nem helyeziatl kamera olyan helyiségekben, ahol allandé
munkavégzés folyik, sem
pedig a munkakozi pihenés céljaul szolgalé helykbgn, kijelolt dohanyzohelyen,
Ugyeleti helyiségben.

4. A fenti rendelkezések aldl kivételt képeznek azanlymunkahelyiségek, ahol az
allomanytagok élete, testi épsége veszélyben lépetpl. kivételesen fikddtethed
kamera szerétsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazo tabjdban.

5. A Heves MKI és helyi szerveinek jeléstértéket képéezeszkozok — igy kiuléndsen a
szerek — elhelyezéséll szolgalo helyiségeiberkiiindsen garazsban, egyéb, jebent
ertéket képvisél eszkdzok tarolasara szolgald raktarban és az azokiezed
folyos6kon elhelyezhét és niikddtethed kamera, azok dkodésésl azonban ol
lathaté helyen és moédon tajékoztatni kell az éttieket. Olyan idszakban és
éplletrészeken, amikor és ahob fszabaly szerint senki nem tartézkodhat,
vagyonvedelmi célbol szintén elhelyezhet kamera.
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6. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép-hangfelvétel mégzési ideje 30
nap, felhasznalés hianyaban
legfeljebb a rogzitést szamitott 30 munkanap elteltével meg kell semteg; illetve
tordlni kell, a technikai ellefrzés keretében készitett felvételek kivételével.

7. A kamerak telepitése abban az esetben felel meglaxédelmi kdvetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriletre gielezemély szamara jol lathatd
modon  elhelyezésre keril a ,Kameraval medfigyeltileg” figyelmeztetés.

8. A kamerak altal vett képet kozvétiverendezést ugy kell elhelyezni hogy azt csak az a
szemeély lathassa, akinek a kamera altal kozvetkéfi figyelése a szolgalati
feladatainak részét képezi.

9. A térfigyel6 kamerékkal kapcsolatos adatkezelés dokumentatdskében nemcsak
adattovabbitasi nyilvantartast, hanem betekintégiat is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe tortéh valamennyi betekintés vonatkozasaban tartalmazbatekin
megnevezeését, a betekintés okat, jogalapjat, datuma

10.A teérfigyeld kamerakra, egyéb képfelutkre az azok A&ltal rogzitett felvételek
biztonsagara, megtekintésére, tarolasara stb. konatrészletes szabalyokat a Heves
MKI mindenkori kameraszabalyzata rogziti.

VI. fejezet

Az altalanos, kulonos és egyedi kdzzétételi listdlrtalmarol, a kdozzétételi listakkal
kapcsolatos feladatokrol, feladsségi kérdésekél, adatfelelés személyek kijelolésdi

1. Jelen intézkedés melléklete tartalmazza a Heves-miKla Bigazgatoi Utasitas 6.
fuggeléke figyelembevételével meghatarozott aledakozzétételi listajat. A listan
szerepb adatok kozzétételéért az ott megjeldlt személyelk8t gondoskodni
(adatfeleds).

2. Jelen intézkedés melléklete tartalmazza a Heves-hdKla Bigazgatoi Utasitas 6.
fluggeléke figyelembevételével meghatarozott kiulokozzétételi listajat. A listan
szerepd adatok kozzétételeért az ott megjeldlt személyelkdt gondoskodni
(adatfelebs). Amennyiben jogszabaly a Heves MKI-ra, mint kozfelad ellato terileti
szervre vonatkozoan - az altalanos ko6zzététedinisil — hataroz meg egyéb, az Infotv.
37. 8§ /2/ bekezdés szerint kbzzéteeadatokat (a tovabbiakban: killonds kdzzétételi
lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érirdetikterilet vezéfe koteles
gondoskodni.

3. Jelen intézkedés melléklete tartalmazza a Heves-hdKla Bigazgat6i Utasitas 6.
fuggeléke figyelembevételével meghatarozott egyeilizétételi listajat. A listan
szerepb adatok kozzétételéért az ott megjeldlt személyelk8t gondoskodni
(adatfeleds). Amennyiben a Heves MKI vezge valamely bels szabalyzéjaban,

” z

valamint jogszabaly a Heves MKI-re, illetve az iy#ésa, fellgyelete ala tartozo helyi
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szervekre vagy azok egy részére kitefjdthtallyal tovabbi, az Infotv. 37. § /3/
bekezdése szerinti koteleen kozzéteertd adatkort hataroz meg (a tovabbiakban:

egyedi kozzétételi lista), ezen adatoknak a koreiéert az érintett szakterllet vesjet
koteles gondoskodni.

. A listak tartalmanak honlapon tortenelhelyezését az Informatikai Osztaly
gondoskodik (adatk6d).

. A Heves MKI-ra vonatkoz0, koteléen kdzzéteenilkozérdek adatoknak a honlapon
tortérs megjelenitése érdekében minden szervezeti egydgélpk a jelen intézkedés 1.
szamu mellékletében részére kijel6lt adatcsopdekiktetében adatgjtést végezni és
az ott megjelolt idszakonként és hatatiden a honlap szerkesztéséeért fededzemély
részére megkildeni a kdzzététel végett.

. A kozzéteend kdzérdeki adatokat elektronikus Uton vagy elektronikus aglatbzon
kell tovabbitani a kozzeététel érdekében ugy, hogymaellékletben az egyes
adatcsoportokra vonatkozo haténdbelll tortéi kozzétételnek ne legyen akadalya.
Az adatok valddisagaeért, teljesegeéért és pontossaga adatszolgaltatasra kotelezett
személy felel.

. Az adatokat a honlapon beérkezésiket kigenapon belil k6zzé kell tenni, vagy
modositani akkor, ha az adatok kdzzétételére vomatknegszabott hataigazonnal’-
ra szol.

. Az adatokat a Heves MKI honlapjan a BM OKF honlapjaladlhat6 médon kell
elhelyezni. Azon adatok esetében, melyek az eggségellat biztositasa és a honlap
egyszefibb hasznélatanak biztositasa érdekében eredetilegtéa kivil, mashol
keriltek elhelyezésre, a kdzzététel link beépitéisédrtenhet.

VII. fejezet
Adatbiztonsagi ebirdsok, helyi intézkedések

. A Heves MKI épileteibe kids harmadik személyek csak alland6 kiséret mellett
jarhatnak és tartozkodhatnak benn.

. Az irodahelyiségek illetéktelen személy@kbrtens védelme érdekében az ajtok zarral
tortérd ellatasa és bezarasa kotélez

. A Kkulcsok sorszamozott kulcsdobozban kertilnek g#mdsre, a kulcsdoboz gyurma
részébe a személyre kiadott, sorszamozott, szaeggtiv pecsétnyomo lenyomata
kerll elhelyezésre, a pecsétnyomé szama és a jogosue a kulcsdobozon
feltiintetésre kell, hogy keruljon.

. A kulcsdoboznak a munkaidkezdetén tortéhfelvétele illetleg munkaid elteltével,

az irodai helyiségek végleges zarasa utan torgadasa az atadas-atvételi konyvben
pontos id (6ra, perc) megadasaval és az atvétadd személyek alairdsaval
rogzitend.
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5. A Heves MKI és helyi szerveinek kulcsdobozainabl#si helyéél a mindenkori, a
Heves Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag €s begrvei elhelyezéseél szolgalo
éplletekbe torténbe- és kilépés, a benntartdzkodas és a biztonzigéas rendjének
szabalyozasara vonatkoz6 igazgatoéi intézkedés liexmile

6. Az informatikai tevékenységgel 0Osszefiggiztonsagi intézkedések megtétele
érdekében a Heves MKI, a BM OKF Informatika BiztagisSzabéalyzata rendelkezései
szerint jar el. Az illetéktelen hozzaférések mégése érdekében a kovetkez
adatbiztonsagi intézkedések maradéktalan érvérgssi@rdekében koteles eljarni a
Heves MKI Informatikai Osztalya:

a) a megosztott meghajték védelmét személyre széhinsehalonév és jelszo,
valamint kdzpontositott jogosultsagkezelés kelgyhbiztositsa.

b) az alkalmazasok altal elériet adatok védelmét alkalmazass#int
felhasznalénevek és jelszavak, valamint kozporttisijpgosultsagkezelés
biztositjia. Az alkalmazasszintjogosultsagok kezelése a szaktertletekkel
kozbsen torténik.

c) a jogosultsagok, felhasznalénevek és jelszavak |észe védelme
kozpontositott  jogosultsagkedel rendszer segitségével torténik. A
jogosultsagkezelés, igénylés szabalyai thmogatjalkedektelen hozzaféréshez
jutas megdizését.

d) rendszeres mentések, helyi mentések, kdzpontositotvédelem noveli az
adatbiztonsagot.

7. Az allomany minden tagja koteles a személyes h#stAma neki adott jelszot az
szakterllete szempontjabol jogosulatlan allomamyat&bl is megvédeni, azt még
helyettese szamara sem adhatja at.

8. A Heves MKI papir alapt adathordozoiban talalharé@nsélyes adatok védelme
erdekében biztositani kell az iratok tarolasanafyfelels szinti védelmét:

a) az iratok szadméra onallo tarold helyiséget kelldktiani, a kisebb irattarban
6rzott iratallomany esetén az iratokat zarhaté saeiven kell elhelyezni
(irattar),

b) az irattarbdl tortéh iratkiadasok kovethésége érdekében az iratot ki&er
személy az atvételt és irat visszaszarmaztatagatay alairasaval igazolja,

c) az irattar kizardlag az ahhoz torééhozzaférési jogosultsaggal rendelidez
szadméra biztositott ©6ndall6 irodahelyiség. A hozZié jogosultsdgokrol
nyilvantartast kell vezetni, az irattar ajtajarell figgeszteni,

d) az irattari helyiség ablakait és ajtajat raccsdl faedszerelni, amennyiben az
ablakok illetéktelenek altal megkozelithételyre nyilnak,

e) az irattar bejarati ajtajat leléseg szerint raccsal vagy specialis zarral kell
felszerelni. Ezen felll a bejaraton a gyurma részéitérb személyre kiadott,
sorszadmozott, szaraz, negativ pecsétnyomod lenyokeatdjon elhelyezésre,
mely biztositja a zaro-, és nyitd személyének beagithatosagat. A pecsétet
agy kell elhelyezni, hogy az irattarat ne lehesi#nyitni annak megseértése
nélkal.
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9. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekeébélomany tagja a mindennapi
Ugyvitel soran az alabbiakrol kdteles gondoskodni:

a) munkaid végén az iratokat szekrényben kell elhelyezni,

b) a szamitégépes munkaallomast és szamitbégépes zakatiendszereket véd
jelszavakat koteles hasznalni,

c) a kozds meghajté hasznalatakor nagyfoku gondoskkgees eljarni, a barki
altal elérhei helyekre ne kertljon még olyan személyes adat seetynek
kezelése ugyviteli célbdl torténik,

d) szamitégépes munkaallomas és szamitégépes adétkemdbzerek jelszavat
tilos atadni mas felhasznaldknak, a folyamatosritgyés biztositasa érdekében
az iratokat szabadsagra todétavozaskor a helyettesitést végnunkatars
részére kolcsonzeésre kell tovabbadni.

VIIIl. fejezet
Zaro rendelkezések

1. Jelen intézkedést — a mellékletei nélkul — a ha&lgpése napjan a Heves MKI
honlapjan, az altalanos kozzétételi lista részekéizze kell tenni.

2. Jelen intézkedés a kozzétételét kdvetpon lép hatalyba, ezzel egyiilep hatalyat
veszti az adatvédelmi rendelkezéséks az adatbiztonsag rendjeszolo 23/2019.
Heves MKI igazgatoi intézkedés. A munkakori leitldswmodositasat az intézkedés
hatélyba l1épését koueB80 munkanapon belll kell végrehajtani.

Csontos Ambrus fi. dandartabornok
iizolt6sagi Htanacsos
megyei igazgato

Készult: 2 pld-ban
Egy példany: 14 oldal
Készitette: Dr. Andrasko Katalifi.tthdgy.,
Melléklet:

- 1. melléklet: kbzzétételi listak (7 oldal)
Kapjak:

- Heves MKI Irattar eredetben,

- Heves MKI Hivatala, eredetben,



Jogi szempontbdl megfetel

Dr. Andrasko Katalinit. fhdgy., jogtanacsos
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